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uvoD
Mili studenti,

predkladame vam dokument, ktery vam ma pomoci pri psani diplomové prace. VSichni
zainteresovani - vy studenti, my autofi tohoto textu, vedouci vasich diplomovych praci,
ucitelé na diplomovém seminari - jsme v jisté vyhodé. PredevSim je pro vas studenty
zasadni, Ze jste uz obhajili bakalarskou praci. Mate predstavu, co vas na cesté mezi
vypsanim tématu a obhdjenim prace zhruba ceka, s jakymi problémy se miiZete setkat.
Ziskali jste zkuSenosti se psanim rozsahlejSiho odborného textu, vite, jak miize vypadat
spoluprace s vedoucim prace. Vite, co vam jde lip, co udélate s lehkosti a bez vétsSich
komplikaci, a s ¢im naopak budete bojovat a ,ztracet” pti tom drahocenny cas.

Jako poslucha¢i magisterského oboru vSak budete muset svoje schopnosti v tomto
sméru rozvinout a prohloubit. Nejde pfi tom jenom o rozsah diplomové prace. Vérime,
Ze se s odvahou pustite i do podrobnéjSich analyz a reSeni postavenych problémi a
presvédcite nas - vase pedagogy i sebe, Ze napliujete atributy vysokoskolského vzdélani
na jeho druhém stupni.

Metodicka prirucka je svoji strukturou podobna té, se Kkterou jste nékteii (nasi
absolventi oboru Ucitelstvi pro materské skoly) pracovali v priibéhu tvorby bakalarské
prace. Rozdélena je do Sesti hlavnich kapitol. Snazili jsme se v nich nabidnout krok po
kroku vsechny informace, které jsou pro diplomanta zasadni. V prvni kapitole najdete
informace o tom co to vlastné diplomova prace je a jaké jsou na ni kladeny pozadavky,
v druhé Kkapitole se dozvite jak vybrat téma své diplomové prace a soucCasné vam
zprostiedkujeme nékolik pokyni k vyplnéni a odevzdani zadani zavérecné prace. Skrze
dalsi kapitoly se dostanete ke sdélenim tykajici se struktury diplomové prace,
spoluprace s vedoucim prace. Dilezitou pasazi je také cast o etice citovani. Nezapomnéli
jsme se také zminit o nezbytnostech na pripravu obhajoby prace a jeji samotny priibéh.
Novym prvkem je vtomto textu nékolik kratkych postiehii, a nékdy i doporuceni,
plynoucich z nasi praxe vedoucich zavérec¢nych praci, které jsme umistili vZdy do zavéru
kapitol, nebo podkapitol.

Ani v tomto textu nemame ambice predkladat to, co uz bylo napsané jako doporuceni
pro psani zavérecnych praci. Dostupna literatura je v tomto sméru pomérné rozsahla.
Chceme vSak sumarizovat a predlozit specifické pozadavky, které klademe na diplomové
prace v navazujicim magisterském oboru Pedagogika pied$kolniho véku na USP FHS
UTB ve Zliné a zprostiedkovat vdm i své zkuSenosti z pozice téch, ktefi diplomové prace
vedli. Jestli byste po jejim prostudovani dostali napady, jak ji vylepSit anebo néco do ni
doplnit, pripadné byste méli dotazy tykajici se textu, napiSte nam na adresu
majercikova@fhs.utb.cz. Predem vSem, ktef{ se timto zpiisobem do jeji tvorby zapoji,
dékujeme. Na finalizaci tohoto textu se podilela Bc. Anna Rebendova, studentka 1. ro¢niku

PPV, za co ji dékujeme.


mailto:majercikova@fhs.utb.cz
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1 DIPLOMOVA PRACE JAKO DRUH ZAVERECNE PRACE

Je znamo, Ze diplomova prace je pisemny dokument, jehoZ autorem je student,
poslucha¢ vysoké skoly. Je v ni predloZen text, ktery ma jistou obsahovou a formalni
podobu. Obhajoba diplomové prace je soucasti statni zavérec¢né zkousky. Prace, které se
poji s ukoncenim, zavérem jistého stupné vysokoskolského studia, se nazyvaji zavérecné
prace. Radime k nim préace bakalarské, diplomové a dizerta¢ni.

Obhajoba zavére¢né prace musi byt Uspésna, protoze je vedle uspéSného zvladnuti
dalSich statnicovych predmétili, predpokladem absolvovani vysokoskolského studia a
udéleni odpovidajiciho titulu. V ptripadé diplomové prace jde o druhy stupen
vysokoskolského studia a titul Mgr. (v ucitelskych oborech). Pri jeji tvorbé se odrazeji
védomosti, schopnosti a zkuSenosti autora - studenta, které ziskal v priibéhu studia na
vysoké Skole. Tak, jak se vsouvislosti se studentem bakalarského studia hovofi o
bakalari (jako autorovi bakalarské prace), v ptipadé diplomové prace se bézné vyuziva
oznaceni diplomant.

Zadna zavéretna prace neni vysledkem snahy jednotlivce, jeho samostatné, individualni
prace. Vznika v malém tymu, ve kterém ma kazZdy svou ulohu. Na jedné strané stoji
vedouci diplomové prace, ktery je vpozici konzultanta. Ma studenta usmeérnit,
kontrolovat jeho postupy, na praci se tedy podili predevsim metodicky. Na strané druhé
stoji student, ktery musi zpracovat, napsat, odevzdat a obhadjit praci, ktera prinasi
informace v jisté formé a obsahu.

Diplomova prace je tedy dokument, kterym student osvédcuje svou schopnost
samostatné odborné pracovat, jak jsme uz naznacili, jednak z hlediska obsahového,
tak i formalniho.

Z hlediska obsahového jde predevsim o:
- zvladnuti a vyuziti odborné terminologie;

- zrucnosti transformovat v priibéhu studia nabyté poznatky a zkuSenosti pri
feseni stanoveného problému;

- aplikaci zakladnich védeckych metod p¥i Feseni ikolt daného studijniho oboru.
Z hlediska formalniho je nutné:

- zabezpecit dodrzovani zakladnich pozadavkii na grafiku, pismo, okraje, tisk,
rozsah, zarazeni povinnych ¢asti jako napriklad abstrakt, obsah, seznam tabulek a
grafi atd.;

- ridit se zakladnimi principy etiky citovani;

- dodrZet nezbytné zplisoby citovani vyuZitych informac¢nich zdroj;
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Na co si davat pozor - zkusSenosti z praxe:

- nékteri studenti si mysli, Ze napsat diplomovou prdci je stejné ndrocné nebo
jednoduché, jako pri bakaldrské prdci - staci jenom pridat nékolik stran do rozsahu
- neni to presné tak, protoZe kromé rozsahu se ocekdvaji rozsdhlejsi a
propracovanéjsi analyzy, pripadné autorské komentdre a ndvrhy reSeni problémi,
kultivovanéjsi projev a diskuse na obhajobé apod.;

- nékteri studenti si téma prdce voli na zdkladé toho, kdo je vypisuje a bude vést -
v magisterském studiu vsak maji k dispozici o dva semestry méné a pro ty, kteri
ukoncili bakaldrské studium na jiné fakulté, to nenfi strategie, kterou by bylo mozné
uskutecnit;

- vyvdZeni tirovné formdlniho a obsahového hlediska pri zpracovdni diplomové prdce
je v praxi nezridka opomijeno, je dobré pocitat s casovou rezervou na formdlni
upravy, na které casto neziistdvd cas.
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2 VOLBA TEMATU A PRIPRAVA ZADANI DIPLOMOVE PRACE

OKkolnosti spojené se zahajenim vSeho, s ¢im souvisi tvorba diplomové prace, jsou témeér
stejné jako u bakalarskych praci.

2.1 Volba tématu

Nejdrive musi byt kazdému studentovi jasné, o jakou problematiku ma pii zpracovavani
diplomové prace zajem a na co ma kapacitu pro jeji zpracovani. S prihlédnutim na
zkuSenosti stvorbou bakalairské prace, by to uz nemél byt problém. Pak si své
preferované téma miiZze hledat mezi vypsanymi tématy. Ty vypisuje standardné
pracovisté, na kterém studuje.

Ustav $kolni pedagogiky (dale USP) jako ,domovska scéna“ pro magistersky studijni
obor Pedagogika predskolniho véku musi predlozit priméirené mnoZstvi témat pro
vSechny studujici vdaném roc¢niku. Vypisuji je vyucujici minimalné sakademickou
hodnosti Ph.D.

Jestli by mél néktery ze student hluboky zajem o problematiku, ktera se mezi tématy
v nijakém Kkontextu nevyskytuje, i pii diplomovych pracich existuje moznost navrhu
vlastniho tematického zaméreni. Je potom potfebné najit si potencionalniho
vedouciho z USP (podle jejich odborného zaméteni) a doladit s nim ptesné znéni tématu.
VSechna navrzena témata musi byt schvalena garantem studijniho oboru, je to tedy
nezbytné udélat i vtomto piripadé. Tento proces zabezpeci potencidlni vedouci
navrzeného tématu.

Hned na zacatku prvniho semestru studia dostanou studenti nékolika informac¢nimi
kanaly (web, mail, nasténka) informace o schvalenych vypsanych tématech se jménem
vedouciho diplomové prace. Jedna se zpravidla o pracovnika USP. V ptipads, Ze by funkci
vedouciho mél plnit nékdo jiny, mimo ramce pracoviste, je to mozné. Zaroven je vSak
potiebné, aby byl externi vedouci schvalen, po dohodé s garantem oboru a feditelkou
USP.

Ke kazdému tématu je pripojena kratkd anotace se stru¢nym navrhem zplsobu
zpracovani tématu. Je potifebné, aby si ji student dobfe prostudoval a zvazil své
moznosti pro naznacenou cestu. Prirozené presny postup bude jeSté predmétem dalSich
konzultaci, z anotace vSak student ziska zakladni predstavu, ktera se vaZze na dané téma.
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Na co si davat pozor - zkusSenosti z praxe:

- nékteri studenti maji po bakaldrské prdci zcela jasnou predstavu, jaké téma chtéji a
naopak nechtéji zpracovdvat, a to jim zcela jisté miiZe uSetrit ¢as a ndmahu, je
dobré o problematice minimdlné od zacdtku studia premysiet;

- po zverejnéni témat se zpravidla ,spusti hon” na zajimavd témata a jejich vedouci,
faktem je, Ze je to zbytecné, protoZe ,prvni dojem” nemusi i v tomto pripadé vZdy
fungovat, navic - ne vsichni vedouci si vybiraji studenty systémem, kdo se prvni
prihldsi;

- stdvd se taky, Ze studenti se zdvazné prihldsi i ke dvéma vedoucim, ti je pak u sebe
eviduji a vznikd zbytecné neprijemnd situace pri hleddni volnych témat (které
urcité existuji) pro ostatni;

- specifickym problémem pri zpracovdni diplomové prdce je dostupnd anotace
k tématu, ve které je naznacen problém i zpiisob jejiho zpracovdni - je to v podstaté
ulehleny tikol pro studenta — problém nastane, kdyZ student neni schopen ztotoZnit
se s predstavou a pldnem vedouciho - ndsledné to komplikuje komunikaci a na
pripadnou odklonénou cestu studenta, neni schopen vedouci ticinné reagovat.

2.2 Zadani diplomové prace

KdyZ je uz jasné sjakym tématem a vedoucim bude student pracovat, je se svym
vedoucim zavazné dohodnut, nasleduje proces, jehoZ vysledkem je oficidlni potvrzeni
dalsi spoluprace. Déje se tak prostiednictvim zadani diplomové prace. Za jeho
pripravu a finalizaci je zodpovédny student. Je znamo, Ze je to dokument, ktery vznikne
vyplnénim v systému IS/STAG.

Nejdrive je ale nutné vlistinné podobé odevzdat schvaleny Podklad pro zadani
diplomové prace. Ten musi mimo jiné obsahovat podpis studenta a vedouciho
diplomové prace, a stejné tak je potiebné ho vyplnit vIS/STAG. Navod na to, jak to
udélat je dostupny na: http://www.utb.cz/o-univerzite/zapis-dp-bp-prirucka. Termin
pro odevzdani podkladu k zadani je konec listopadu v prvnim zimnim semestru studia.

[ pri zpracovani podkladu pro zadani diplomové prace je potiebné prizplsobit
doporuc¢eny postup (v podkladu v &asti ZASADY PRO VYPRACOVANI) charakteru
diplomové prace. Jde predevsim o specifika, ktera se odvijeji od toho, zda se jedna o
kvalitativné, ¢i kvantitativné orientovany typ vyzkumu realizovany v diplomové praci.
Studenti maji s timto zkuSenosti ziskané pri tvorbé podkladu pro bakalarskou praci. Na
priklady vyplnénych zadani bakalairskych praci ke konkrétnim tématlim mozno
nahlédnout v podobné p¥iruéce (pro bakalaiskou praci) dostupnou na webu USP.
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Pfimérenou pozornost treba vénovat i seznamu literatury. Je snad samozrejmé, Ze
tituly musi byt uvedeny v abecednim potadi. Informacni zdroje vSak maji byt aktualni
z hlediska ¢asu (optimalné vydané po roce 2005) i kulturni a jazykové prislusnosti
autora - seznam musi obsahovat minimalné jeden zdroj ze zahranici.

KdyZ je podklad vyplnény, vytiStény a podepsany studentem i vedoucim diplomové
prace, student jej ve stanoveném terminu odevzdd na seKkretariat USP. Kone¢ny
dokument Zadani diplomové prace vSak bude podepsany dékanem fakulty a reditelem
ustavu. Proto musi samotny podklad projit schvalovanim na téchto urovnich, pricemz se
miiZe stat, Ze v pripadé potieby jej bude nutné dopracovat, upiesnit anebo doplnit
(samoziejmé zaroven i vsystému IS/STAG). Po upravach a schvaleni pak vznikne
oficialni a kone¢né Zadani diplomové prace.

Oficialni zadani, které se stane i soucasti tisténé podoby diplomové prace, bude
vytisknuto a podepsdno na sekretariatu USP. Student si jej tam osobné prevezme
ve stanoveném a vcas zverejnéném terminu. Spolu se zadanim student podepiSe a na
sekretariatu si prevezme také Prohlaseni autora diplomové prace.

Oba tyto dokumenty potom diplomant naskenuje do elektronické verze diplomové
prace, kterou pozdéji nahraje do systému IS/STAG. Listinné verze zadani i prohlaSeni
priloZi a necha svazat se zbytkem tisténé verze diplomové prace.

Na co si ddavat pozor - zkusSenosti z praxe:

- vyplnit sprdvné podklad k zaddni je pro nékteré studenty prvni ndrocnd tloha
spojena s diplomovou praci, protoZe do néj musi napldnovat sviij vyzkumny postup
- je nutné vénovat zvysenou pozornost predevsim cdsti Zdsady pro vypracovdni -
diilezitd je logickd a gramatickd sprdvnost jednotlivych bodii - dobré je se oprit o
spoluprdci s vedoucim prdce;

- pri koncipovdni podkladu je taky nezbytné mit zcela jasnou predstavu o zptisobu
zpracovdni prdce - jiny dezign budou mit Zdsady pro vypracovdni v pripadé
kvantitativniho jiny v pripadé kvalitativniho vyzkumu;

- Stanoveny postup prdce je potiebné i dodrZovat - neni zcela prijatelnd predstava, Ze
v zaddni bude predznacena kvantitativni orientace a samotnd diplomovd prdce by
byla zpravou z kvalitativné orientovaného vyzkumu, upozoriujeme, Ze zaddni je
soucdsti prdce a obé informace jsou dostupné a ndsledné porovnatelné;

- privypliovdni podkladu je také velmi praktické mit uz k dispozici zdkladni resersi
k tématu prdce, hlavné pro vyuZiti zahranic¢nich informacnich zdroji.
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3 STRUKTURA DIPLOMOVE PRACE V MAGISTERSKEM OBORU
PEDAGOGIKA PREDSKOLNIHO VEKU

3.1 Struktura diplomové prace

Diplomova prace v navazujicim magisterském oboru Pedagogika predskolniho véku
se sklada z teoretické a praktické casti. V pripadé bakalarskych praci v oboru Ucitelstvi
pro materské Skoly, ktery mu na FHS UTB ve Zliné predchazi, si student mohl volit to,
jaké zaméreni bude mit prakticka ¢ast. Mohlo jit o aplikaci anebo vyzkum. V ramci
aplikace se ocekavalo reSeni problému zdidaktické perspektivy, navrh néjakého
aplika¢niho vystupu - vyukového programu, souboru her, diagnostického ndstroje
apod., vdruhém pripade bylo nutné realizovat prizkumné, vyzkumné Seti-eni.

U diplomovych praci se mozZnosti praktické ¢asti omezuji na realizaci pedagogického
vyzkumu s kvantitativni nebo kvalitativni orientaci. Studenti se mohou pokusit i o
smiSenou metodologii, musi vSak jit o vyspély projekt, ktery jasné prokaze kombinaci
obou pristupt.

Diplomova prace v magisterském oboru Pedagogika predskolniho véku musi mit
teoreticko-vyzkumny charakter. V praxi to znamend, Ze je dokument sloZen ze dvou
vétSich Casti, teoretické a praktické, tedy vyzkumné (empirické). Samoziejmé, Ze text
prace je clenén i na kapitoly. Ty predstavuji prostfedek dalSiho ¢lenéni textu, které je
postavené na jistém formalnim i obsahovém predélu, ktery je demonstrovan i tim, Ze
kapitola je zpravidla uvadéna na novou stranu.

Je ztejmé, Ze diplomova prace, kterd ma teoreticko-vyzkumny charakter je specificka
tim, Ze obsahuje vyzkum, tedy, Ze kromé teorie predklada opis pribéhu vyzkumu, jeho
vysledky i jejich interpretaci. Aby takovéto vyzkumné sdéleni bylo tuplné a efektivni,
vyZaduje to dodrZet jistou potiebnou strukturu. Ta se bude mirné liSit v zavislosti na
tom, jestli ptjde o vyzkum kvantitativné nebo kvalitativné orientovany.

Domnivame se, Ze vétSina posluchacii magisterského studia uz ma predstavu, jaka tato
struktura je. Driv, neZ ji predloZime, stru¢né zopakujeme, na ¢em stoji logika takto
orientovaného sdéleni. Je vyuZivana nejenom v zavérecnych pracich, ale student se o ni
miiZe opfit i pri psani empirickych stati v budoucnosti.
Diplomova prace teoreticko-vyzkumného charakteru je vlastné zpravou z vyzkumu,
ktery probihd ve ¢tyfech zakladnich etapach (upraveno podle Sanderova, 2006, s. 59):
1. Vyzkumny problém stoji na zacatku kazdého empirického zjiStovani - ten je
zpravidla uz naznaceny v anotaci k diplomové praci. Pfredtim, jako se student -

badatel pusti do hledani odpovédi, sbéru dat - samotného vyzkumu, je nutné se
poohlédnout, jestli se problémem uZ nékdo nezabyval. Pii dobrém hledani je

10



@ Univerzita Tomage Bati ve Zling
Fakulta humanitnich studii Ustav $kolni pedagogiky

http://www.utb.cz/fhs/struktura/o-ustavu

vysoka pravdépodobnost, Ze se zjisti, Ze problém je minimalné v nékterych jeho
aspektech uz prozkoumany. To miliZe studenta inspirovat, nebo odklonit od jeho
zamySlené cesty. Vkazdém pripadé je takto ziskany material podkladem pro
formulaci konkrétnich vyzkumnych otazek, na které se budou hledat odpovédi.
Student musi dostat i rozhodnuti, jestli bude vyzkumny zamér realizovat cestou
kvantitativniho nebo kvalitativniho vyzkumu.

2. Dalsi etapou vyzkumného postupu je rozhodnuti o vyzkumnych metodach a
postaveni obecnych hypotéz, predpokladu kjejich ovéieni a zodpovézeni.
Specifikace vyzkumnych metod pak vede k presnéjsi formulaci hypotéz.

3. Sbér dat prostiednictvim zvolenych metod je nasledujici etapou daného
postupu. Data pak budou podrobené zkoumani a ndasledné analyze.
V kvantitativné orientovaném vyzkumu se prostrednictvim analyzy ziskanych dat
ovéfuje postavena teorie a hypotézy. V kvalitativnim vyzkumu se teorie
ze ziskanych dat vytvari.

4, Posledni etapou vyzkumu je interpretace vysledkii analyzy nasbiranych dat a
jejich nasledna diskuse ohledné zodpovézeni postavenych vyzkumnych otazek.
Predpoklada se i predloZeni shrnuti zakladnich zavéru, ke kterym se dospélo.

Ze své praxe uz studenti védi, Ze klicova slova predlozena v piredchazejicich bodech jsou
vlastné, vriznych modifikacich, nazvy jednotlivych kapitol a podkapitol praktické,
empirické ¢asti diplomové prace.

Pfi realizaci vyzkumu a psani zpravy se vyzaduje akceptovani pravidel, ktera by méla
byt standardné dodrZena v pedagogickém vyzkumu. Jak jsme uz uvedli, diplomové prace
v oboru mohou mit charakter, ve kterych je uplatnén:

a) Kvantitativni design vyzkumu
b) Kvalitativni design vyzkumu
c) SmiSeny desingn vyzkumu

Kazda z téchto vyzkumnych orientaci ma sva specifika, jeZ se projevi v celkové koncepci
prace. Doporucujeme nasledujici strukturu praktické ¢asti diplomové prace:
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Kvantitativny desing vyzkumu Kvalitativni desingn vyzkumu
Vyzkumny problém a cile vyzkumu Vyzkumny problém a cile vyzkumu
Vyzkumné otazky a hypotézy Vyzkumna strategie a postup
Vyzkumny vzorek Zkoumané pripady
Vyzkumné metody Vyzkumné metody
Zpracovani ziskanych dat Vstup do terénu, navazani vztah,

Interpretace ziskanych dat
Zavéry vyzkumu

Doporuceni pro praxi

Casovy rozvrh prace v terénu
Analyza adaji
Tvorba vlastni teorie

Diskuze

Specifikem ramce obou pristupli je rozdilny zplsob zpracovani areSeni daného
problému. PiredloZenou strukturu neni nutno dplné kopirovat, je mozné ji modifikovat
tak, aby byla prijatelna a logicka pro jeho autora. Treba vSak mit na paméti fakt, Ze ve
findlni podobé musi byt text zpravou z vyzkumu - se vSemi naleZitostmi a pro pochopeni
vyzkumného zadani i potfebnymi informacemi. V pripadé realizace smiSeného vyzkumu
je potiebné uvazovat nad tim, jak tyto informace zabezpecit tak, aby text mél logickou
naslednost a plynulost. Taky vSak plati, Ze je tfeba je kombinovat.

Zkusenosti z nasi praxe vedoucich zavérecnych praci:

studenti pomérné Casto ztotoZnuji cile vyzkumu a cile diplomové prdce, jsou to vsak
dvé cdsti celkového zaméreni prdce - teoreticko-vyzkumnd prdce md vsak i
teoreticky (nejenom vyzkumny cil), jde v ném o shrnuti poznatkii o daném jevu,
problému;

cile diplomové prdce by méli byt uvedeny v Uvodu prdce - funkci Uvodu je
poskytnout informace o zaméreni, vyznamu, pripadné motivaci, prevazujicich
zdrojich pro psani prdce, jejiho prinosu apod.;

kaZdym rokem resime se studenty i situace okolo rozsahu kapitol a podkapitol
v prdci, predevsim ve vztahu k jejich proporcionalité, stdvd se totiZ, Ze podkapitola
v teoretické Cdsti ma napriklad jednu a vice stran, zatimco v praktické Cdsti je to
nékolik radki - této disproporcionalité se dd predejit napriklad spojenim dvou

7 vz

podkapitol v praktické Cdsti (a text bude hutnéjsi).
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3.2 Zakladni formalni parametry diplomové prace

[ v pripadé diplomové prace plati, Ze jde o dokument, ktery nevznikne ze dne na den a
jeho tvorbu je nutné peclivé naplanovat. Je to i véc zkusenosti autora, nékteré z ¢innosti
spojenych sjeji tvorbou uz mizou probihat rychleji, faktem vSak je, Ze kazdy typ
pisemné prace si vyZaduje jiny ¢as na pripravu, jinou hloubku studia apod. Je dobré
taky pocitat s udalostmi, které se nedaji predvidat, ale miizou se prihodit a zptlisobit
neprijemné zdrZeni.

Student si musi pripravu i vypracovani diplomové prace dobie zorganizovat. VSechny
aktivity spojené s praci prochazeji jistymi nevyhnutelnymi etapami, které vSak nemaji
néjaky normovany predem urceny charakter. Jedna se zpravidla o jistd doporuceni,
ktera jsou predevsim organizac¢niho razu.

S ¢im ale student musi uZ na zacatku pocitat je rozsah diplomové prace. Ten je urc¢en na
zobrazenych znaka textu, kdy plati, Ze jedna normostrana obsahuje 1800 znakd.
Diplomova prace pak musi mit 50x1800 aZ 80x1800 znak. V programu Word je moZno
zjistit tuto informaci po otevieni zalozky v hornim menu na liSté. V poloZce pocet slov se
po rozkliknuti zobrazi i poCet znakil. Do rozsahu prace se nepocitaji znaky v ivodnich
textech (zadani, prohlaseni, abstrakt ¢i podékovani), ani na konci prace (seznam
pouzitych symbolt a zkratek, obrazki a tabulek, prilohy). Rozsah prace tedy tvoii uvod,
hlavni ¢ast, zavér a seznam bibliografickych udaji (seznam pouzité literatury).
Stanoveny rozsah prace by nemél byt priliS presahnut a zachovdna by méla byt i
proporcionalita teoretické a praktické ¢asti.

Ostatni formdlni pozadavky na diplomovou praci student najde v Sabloné, do které i
samotny text vklada. Tak j ak to bylo v piipadé bakalai'ské prace. Sablona je dostupna na
webové strdnce UTB Jde o prilohu na http://www.utb.cz/o-univerzite/smernice-
rektora (rok 2014, Smérnice rektora ¢. 7/2014 - Jednotna formalni dprava zavérecnych
praci, jejich uloZeni a zpristupnéni). Na tomto odkazu student najde Provadéci predpis,
soucasti kterého jsou i prilohy - samotna Sablona a manudl pro vSechny soucasti UTB,
tedy i pro FHS. VSechny tyto materialy je potfebné dobie prostudovat.

V Provadécim predpisu student najde oficidlni informace ohledné formalni Gpravy prace
a jejtho odevzdavani, evidence v IS/STAG, manipulace s posudky vedouciho a oponenta
prace a automatického prevodu plné verze prace do Digitalni knihovny praci v Knihovné
UTB.

Pro studenta je uzitecnym materialem i uvedena priloha s nazvem Manual. V nazorné
podobé je v ném mozné ziskat informace napriklad o:

- struktufe prace a umisténi jejich jednotlivych ¢asti;

- vzhledu obsahu, typech pisma vyuZivanych v praci, strankovant;
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- umistovani a popisu tabulek a obrazki;

- doporucenich a zplisobech tykajicich se citovani apod.

Na co si davat pozor - zkusSenosti z praxe:

- nékteri studenti ,maji nervy na to“, Ze jsou schopni napsat diplomovou prdci
v extrémné krdatkém case, neni to ale dobry postup, protoZe se to pak odrdzi v jeji
kvalite;

- Sablona, do které se prdce vklddd, je dobrym pomocnikem diplomantii;

- nejvice problému z hlediska formdlnich tprav maji studenti s citovdnim vyuZitych
informacnich zdroju, stavd se, Ze vyuZivaji jisté zdroje, ale neudélaji si zdznam o
ptivodu zdroje, zpétné jej pak musi dohleddvat, coZ stoji ¢as a ne vZdy se to i podari.
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4 INFORMACNI PRiPRAVA A SPOLUPRACE S VEDOUCIM DIPLOMOVE

PRACE

4.1 Informacni zdroje k diplomové praci

Nejdriv shriime, co je studentovi znamo vzhledem k tomu, Ze ma za sebou vypracovani
bakalarské prace:

prace s informacnimi zdroji je klicovou ¢innosti pro psani jakéhokoliv odborného
textu;

mezi informacni zdroje radime: odborné knihy, rizné publikace, vyzkumné
zpravy, clanky v ¢asopisech a prispévky ve sbornicich;

pro vstup do problematiky prace je dobré nechat si (na zakladé reSerSni
objednavky) poridit reSersi k tématu;

vyznamnym pomocnikem pfti hledani informacnich zdroja je knihovna a internet
- je treba s nim vSak nakladat opatrné a peclivé posuzovat kvalitu ziskanych
informaci;

velkym zdrojem poznani v problematice jsou texty zpristupnéné v elektronickych
databazich, z volné dostupnych databazi lze hledat naptriklad v Pedagogické
knihovné J]. A. Komenského, dostupné z: http://npmk.cz/knihovna, dale
pedagogickou databazi ERIC dostupnou z: http://eric.ed.gov/;

zakladnim zdrojem jsou pro psani diplomové prace studie zverejnéné na
webovych strankach pedagogickych casopisti s volné dostupnymi archivy: napf.
Pedagogicka orientace (dostupné na: http://www.ped.muni.cz/pedor/), e-
Pedagogium (dostupné na: http://www.pdf.upol.cz/rychle-odkazy/casopis-e-
pedagogium/), Orbis Scholae (dostupné na: http://www.orbisscholae.cz/), Studia
paedagogica (dostupné na: http://www.phil.muni.cz/journals/index.php/studia-
paedagogica/pages/view/info), slovensky casopis Pedagogika.sk (dostupné na:
http://www.casopispedagogika.sk/) a pod.

UTB ma vSak moznosti pro vyuziti udaji iz mezinarodnich databazi, napft.
Thomson Reuters, ERIH, SCOPUS atd.

Studium odborného textu v publikacich a predevsim ve védeckych textech je v podstaté

velkym dobrodruzstvim. Nejdiive je nutné ,naucit se ¢ist“ odborny text, ale to by uz mél

student pri psani diplomové prace umét. Pri praci s odbornym textem je nutné

disponovat penzem odbornych znalosti, mit dobrou slovni zdsobu a droven porozuméni

vdaném oboru. Student nemiiZze byt neustale ponoien do slovnikdi nebo ,googlit”

vyznamy na internetu. Studium odbornych ¢lankid a publikaci je vlastné diskuse, jista

forma spoluprace odborniki v daném oboru. Jeden pisSe, druhy to Cte, uvazuje nad tim,
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implementuje to do svych postupli, navrhuje dale, modifikuje apod. Tato diskuse
vyZaduje partnery sjistym rozvinutym poznanim, a to by mélo byt cilem
vysokoSkolského studia. Pri psani diplomové prace by se tyto ambice uz mély napliiovat
lépe.

Na co si davat pozor - zkuSenosti z praxe:

- nékteri studenti si stéZuji, Ze odborné texty jsou pro né prilis ,,tézké" - je jisté, Ze to
neni ,Cteni kvodé”, kdyZz se vSak zdd, Ze to neptijde, je potiebné najit si hlavni
myslenku, pak text rozdélit do mensich pasdZi a ty nejméné srozumitelné cdsti
nejdriv vynechat a pak postupnym studiem dopliiovat k zdkladni myslence a
prehledu obsahu textu;

- pro nékteré studenty se jevi jako nezvlddnutelné Cist studie v cizim jazyce, i kdyZ
maji jistou slovni zdsobu a domluvi se. Odborné studie napriklad v anglictiné se
relativné dobre studuji, protoZe jejich formulace jsou pomérné jednoduché, je
potrebné si ale osvojit odbornou terminologii - mnohé anglické vyrazy maji nékolik
vyznamil a tieba zndt ten, ktery je v daném kontextu sprdvny (na to je dobré mit
k dispozici odborné slovniky).

4.2 Etika citovani a jazykova stranka diplomové prace

UZ jsme se zminili o informacnich zdrojich. S oporou o né vznikd vyznamna cast
diplomové prace. S tim souviseji pozZadavky kladené na odborné texty ve smyslu
publikacni etiky. Je nezbytné:

- predevsim jasné odlisit vlastni a prevzaté myslenky;
- podat ucelenou informaci o vyuzitych informacnich zdrojich;
- vyhnout se dezinterpretacim ptrevzatych myslenek.

V praxi to znamen3, Ze jakakoliv cizi mySlenka musi byt i citovana. Citovat informacni
zdroj znamena tuto mysSlenku oznacit (pfi uvedeni doslovného znéni - primé citaci
uvozovkami, pfi parafrdzovani to neni nutné) a uvést jméno autora, rok vydani
informacniho zdroje a stranu, na které se v textu nachazi. Divody tohoto postupu jsou
zfejmé. Samoziejmé jde o to dodrZovat autorsky zakon a nevydavat cizi za své. Pro
posuzovatele prace a odbornou diskusi je potfebné znat vSechny uidaje o informacnich
zdrojich, aby byli schopni je najit a ovérit. Ktomu je potrebné védét, jak tyto zdroje
v praci uvadét. Zpisoby citovani se ridi pravidly, kterd se vaZou na jisté normy.
V pripadé diplomovych i ostatnich zavére¢nych praci na UTB poskytuje Knihovna UTB
podrobnou instruktaz k tomu, jak citovat. Material o pravidlech citovani je dostupny na
http://iva.k.utb.cz/ .
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Etika citovani, publika¢ni etika musi provazet pristup kazdého autora pii tvorbé
odborného textu. Je to nejenom véc dodrZovani zdkona, ale i fair play v této oblasti.
Obvinéni z plagiatorstvi je mimoradné nepiijemnou situaci pro kazdého autora
odborného textu. Plagiatorstvi je v textu nedovolené vyuZivani cizich myslenek, ¢i uz
publikovanych anebo nepublikovanych. Tyka se nejenom textd, vét, ale i vysledki
vyzkumt, Cisel, tabulek a samozrejmé ilustraci a jinych obrazkd. Podobné je treba
pripomenout, Ze plagiatorstvi se autor miiZze dopustit v jakékoliv ¢asti diplomové prace
¢i vyzkumu, pri jakékoliv formé publikovani - tiSténé ¢i elektronické. Jednoznacné plati
zadsada - vSe, co jsem nevymyslel, nenapsal, nenakreslil, neodfotografoval, ale od nékoho
si to ,,plijcil“ - musim priznat.

V prostiredi Ceskych vysokych Skol je k dispozici systém pro odhalovani plagiatli mezi
zavérecnymi pracemi pod nazvem Theses.cz. Slouzi zapojenym Skoldm jako narodni
registr zavérecnych praci (informaci o pracich - nazev, autor,...) a jako uloZisté praci pro
vyhledavani plagiati. UmoZiiuje taky zastupciim zapojenych Skol vkladat prace a
vyhledavat mezi nimi plagiaty. I zavérecné prace studentli UTB jsou v ném evidovany.
Studenti si maji mozZnost zjistit miru shody svého dila s jinym informac¢nimi zdroji, resp.
posoudit jestli jejich prace neni plagiat. Postup na odhaleni plagiatt je na UTB dostupny
na http://www.utb.cz/fhs/intranet/odhalovani-plagiatu .

S tim kolik myslenek autor odcituje, souvisi i design celého textu. Studenti si nezridka
neuvédomuji, Ze psat odborny text mohou az tehdy, kdyZ ovladaji danou problematiku
(které se budou v praci vénovat) a ne tehdy, kdy jsou dokonale zasobeni literaturou na
kompilaci. Pfiprava odborného textu musi byt zarucena jistou drovni vlastnich
znalosti. Je to zdklad toho, aby mohl byt do problematiky vnesen novy pohled a
stylistika textu nebyla zaloZena jenom na cizich myslenkach.

Studenti uz z bakalarské prace védji, Ze:

- jazykova stranka prace je postavena na srozumitelnosti a jednoznacnosti tvrzeni,
ktera obsahuje;

- jednotlivé ¢asti prace by méli mit logickou ndvaznost;

- kapitoly a podkapitoly by méli byt provazané a proporcné vyvazené z hlediska
rozsahu;

- Kkontinuitu je potifeba dodrzet i v posloupnosti kapitol a podkapitol a v pfechodu
z teoretické na praktickou ¢ast prace.

Odborny text je zaloZen na vyuZivani odborné terminologie. To znamend, Ze jsou
v textu pojmenované jevy, které jsou pojmové ohranicené, a které maji co nejpresnéji a
nejjednoznacnéji vyjadrit dany obsah. Odborny text vznika v autorstvi, je tedy prirozené,
Ze se do néj promitnou i subjektivni Cinitele autora a projevi se to ve stylizaci textu. Je to
ziejmé, kdyz vznika napiiklad text ve spoluautorstvi, kde je tfeba oba pristupy a
pisemné projevy sladit. Osobnostni vlastnosti, intelektualni danosti, schopnost
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abstraktniho mysleni, zajmy, temperament ¢i citové rozpoloZeni autora determinuji
napriklad sitku, respektive ispornost vyjadiovani, vyuzivani expresivnich vyrazi apod.

Na co si davat pozor - zkusSenosti z praxe:

studenti musi pri citovdni ziskat rutinu s uvddénim zdrojii - tedy co a jak uvddét do
pouZité literatury, v pripadé diplomovych praci by to uz nemél byt problém;

- nékteri studenti si nebyvaji jisti tim, co Ize povaZovat za vseobecné znamd fakta a
tedy je neni treba citovat a naopak; povazujeme to za véc Cteni, studia a zkusSenosti
s publikovdnim - je jasné, Ze uvddeét zdroj k tvrzeni, Ze materskd Skola je predskolni
instituce, neni nutnd, kdyZ ale chybi jistota, prizndnim zdroje se nic nepokazi;

- Casto jesté nardZime na problémy s tim, jak koncipovat kapitolu, studenti jakoby
zapominali (jesté ze zdkladni Skoly), Ze kazdy uceleny text (v tomto pripadé
kapitola) md tivod, jadro a zdver;

- kapitolu, podkapitolu nékteri studenti nezridka zacinaji pfimou citaci - treba zvdZit
do jaké miry miiZe plnit funkci tivodu v dané pasdZzi;

- nékteri studenti vyuZivaji v diplomové prdci motto, nejsme priznivci této ilustrace,
ackoliv nékdy mimorddné vystihuje dalsi text a miiZe reprezentovat ndzory i
prehled autora.

4.3 Spoluprace s vedoucim diplomové prace

[ vtéto Casti bude casto skloovanym vyrazem zkuSenost. O tom, co asi obnasi
spoluprace s vedoucim prace, ma kazdy student uz predstavu a ma s ni i konkrétni
zkuSenost. Samoziejmé, Ze konkrétni kooperace je véci nejenom organizace a dohody
obou ucastnikd, ale i jejich osobnostniho ladéni. I proto jsou tyto zkuSenosti riizné.

Ve svych snahach neni tedy student sdm, ma povinnost spolupracovat se svym
vedoucim diplomové prace. Dobrym ,médiem“ této spoluprice se miize stat projekt
prace. Ten miiZe predstavovat plan a osu vzajemnych setkani, na kterych se krystalizuji
zplisoby postupu pii tvorbé diplomové prace, usmériiovani a pomoc ze strany
vedouciho - s cilem dovést studenta k ispésné obhajobé. Je pravdépodobné, Ze s timto
dokumentem se bude pracovat i na diplomovém seminari, na kterém si diplomanti
budou procvicovat i ustni sdéleni svych postupli a pripadné i vysledkl. ZkuSenost a
zpétna vazba od auditoria posluchaci - kolegli studentii a pedagoga (ktery neni
vedoucim prace, nemusi mit tudiZ na predloZené postupy stejny nazor) jsou cenné
predevsim pro obhajobu a diskusi na statni zavérecné zkousce.
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V kazdém pripadé plati, Ze na kteroukoliv konzultaci tireba prijit pripraven. Je béZnou
praxi, Ze i pisemné, aby se na nic nezapomnélo, protoZe cCas obou partneri je
bezpochyby vzacny. S tim souvisi i dohoda o formach a frekvenci konzultaci. Ty jsou
prirozené véci dohody, vyznamné je vSak ovliviiuji ¢asové moznosti vedouciho prace.
Konzulta¢ni hodiny nejsou urc¢eny na dlouhotrvajici debaty o tom, jak na to, i kdyZ i to se
nékdy déje. Vedouci ma radit pri formulovani problému a zplsobech jeho feSeni,
pomahat s vystavbou struktury prace, usmérnovat pri zpracovani a vyhodnocovani
ziskanych dat. Ma tedy studenta vést, provazet, inspirovat a usmérnovat.

Student se neziidka ocita v situaci, Ze nevi jak na to, co dal. Odpovédi na tyto otazky
vSak nemiiZe hledat u vedouciho. I kdyz vedouci dobfe rozumi tomuto rozpoloZeni, i
v tom jak bude reagovat, spociva jeho pedagogicka ¢innost. Tato situace je ukazkova pro
to, aby student osvédcil svou tvirci ¢innost a schopnost Fesit stanoveny problém, co se
od ného pfi psani diplomové prace ocCekava. Musi se znova ,ponofit* do literatury,
zkoumat, reflektovat zkusenosti jinych a navrhovat moZnosti (nejlépe nékolik) toho -
jak dal. Samozrejmé, Ze to predpoklada mit k dispozici dost ¢asu. AZ nasledné své navrhy
a napady predlozit vedoucimu, ktery z pozice svych zkusenosti pii ,spravné“ volbé vede
a usmérnuje. Stale také plati, Ze konzultace nemiizou nahradit studium, Kkteré
piredchazelo psani prace, a v priibéhu kterého mél student ziskat znalosti z jednotlivych
disciplin studijniho oboru a metodologie pedagogického vyzkumu.

V nékterych pripadech se student neobejde bez konzultaci sjinym pracovnikem
fakulty. I tu plati, Ze vSechno je véc dohody, slusné Zadosti je vzdy vyhovéno. Diskusi
k tématu s odbornikem mimo prostor fakulty si ale student musi resit zcela ve vlastni
rezii.

Na co si ddavat pozor - zkuSenosti z praxe:

- nékteri studenti prosté nekonzultuji, maji na to riizné diivody - tato skutecnost je
vSak ndsledné uvedena v posudku vedouciho prdce a nezridka se odrazi i v kvalité
a hodnoceni prdce;

- podle nasich zkusenosti chybi pri tvorbé prdce témeér vZdy cas, i kdyZ si na zacdtku
studenti casto predevsim postesknou, Ze nemaji k dispozici dostatek informacnich
zdrojii - i to je vSak jen otdzka casu na jejich shdnéni - pravdépodobnost, Ze
k problematice nebylo nic napsané, je velmi mald;

- modelovou situaci spoluprdce student — vedouci je ¢teni a kontrola textii studenta,
které maji slouZit jako podklad pro konzultaci - student nezridka zapomind, Ze

precist v pondéli veCer zaslany text a pripravit se na tterni konzultaci je ze strany
vedouciho témeéer nemozné;

- specifickd je i situace ohledné ptijcovani literatury, studenti vedi, Ze vedouci ji neni
povinen piijcovat, i tak to casto ocekdvaji;
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- vsoucasnosti je témér kaZdd odbornd prdce postavena na projektu, je dobré, jestli si
student zvykne, Ze ho md délat i v pripadé zdvérecnych praci;

- prdce na projektu studentovi nezridka otevi‘e o¢i - miiZe zjistit, Ze jeho zdmér je
mlhavy, nerealisticky apod.;

- podobnd situace plati i s kontrolou celého textu zdvérecné prdce, tlacit vedouciho
do kouta jeho pozdnim zasldnim (ve vztahu k terminu odevzddni findlni verze) je
vii¢i vedoucimu nefér, zvldst kdyZ vede nékolik zdvérecnych praci;

- vedouci prdce je nezridka i psychologem samotného studenta, hlavné v krizovych

situacich spojenych se studiem;

- 1 kdyZ to z pozice studenta nemusi byt ziejmé, pro vedouciho neni spoluprdce se
studentem jenom rutinni opakujici se ¢innosti, i on hledd optimdlni zptisoby jak se
studentem komunikovat, jak ho neodradit, jak ho motivovat a nutno dodat, Ze jiné
je nejenom téma prdce, ale i charakter, povaha studenta.

20



@ Univerzita Tomage Bati ve Zling
Fakulta humanitnich studii Ustav $kolni pedagogiky

http://www.utb.cz/fhs/struktura/o-ustavu

5 POSTUP PRI PSANi A ODEVZDANI DIPLOMOVE PRACE V KOSTCE

Avizovany stru¢ny postup predkladame v nasledujicich bodech:

1.

Zacina se studiem a Cetbou, je potfeba o problematice néco védét. (Literatura je
na hromdadce a priibézné se dopliiuje.) Z toho se pak délaji poznamky, vypisky
(elektronicky, speciadlni soubor). Neza¢indme psanim uvodu, nebo dokonce
abstraktu (je to nelogické, protoZe neexistuje zaklad, jadro prace).

Nejdriv se piSe vlastni jadro prace. Pripravi se teoreticka vychodiska, formuluje
se vyzkumny nastroj, sbiraji se data, nasledné se analyzuji a interpretuji.
Navaznost na bezprostiedné predchazejici sekci (kterd moZna jesté neexistuje) se
da kdykoliv doeditovat, upravit. Neustalé prepisovani textu je namisté, je
normalni, jestli je néjaka ¢ast textu odstranéna (piesunuta do jiného souboru, ne
do koSe). Pozor vSak na opakovani textu.

Kdyz existuje vlastni jadro prace, piSe se Zavér. V hlavni Casti prace se mizou
pribézné délat drobné Upravy. Pouzita literatura se doplituje taky priibézné, ve
findle je potrebna prisnd kontrola informacnich zdrojii uvedenych v textu a
v seznamu (zvlast, kdyzZ se text ¢asto piepisoval).

Tésné pired ukonéenim prace se piSe Uvod (souhrnna informace o praci mize
vzniknout, az kdyZ je prace téméi hotova). Casova rezerva pred odevzdanim
prace je nezbytna.

Nasleduje podrobné, linearni Cteni celé prace scilem realizovat jazykovou
korekturu. Je to poprvé vucelené podobé a strukture. Sleduji se gramatické
chyby, preklepy, stylistika, oznaceni tabulek a grafd, ale i vlastni odkazy v textu
(naptiklad na,,... jak je uvedeno v priloze 2...“, anebo na myslenku v podkapitole -
. --- vice se o tom zminujeme v podkapitole 4.2 apod.). Kontroluji se odskoky stran
a odstavcu.

Dolad'uje se Obsah, doformatuji se vSechny casti. Zodpovidat musi nejenom cisla
stranek s obsahem, ale i seznamem tabulek a grafti. Pozor na odskocené stranky a
odstavce apod.

Na uplny zavér se pise Abstrakt. Je dulezity, po jeho piecteni se potencidlni Ctenar
rozhoduje, jestli si z prace precte vic.
Finalni verze prace se predklada vedoucimu prace na kontrolu. Ten obvykle vede

jesté nékolik dalSich zavérecnych praci, a tak je velmi pravdépodobné, Ze bude
potfebovat dostatek ¢asu na jejich prostudovani.

Po zapracovani pripominek vedouciho se miize diplomova prace vytisknout a
nechat svazat, a to v po¢tu minimalné dvou kusti. Jedna vytiSténa verze se vaze do
tvrdych desek, u druhé postaci krouzkova vazba. Informaci o tom, jaké udaje maji
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byt na obale - deskach, lze opét najit na webovskych strankach univerzity, na
http://www.utb.cz/fhs/intranet/obecne-informace-k-szz.

Zpravidla nejpozdéji do konce dubna v daném akademickém roce (v letnim semestru
2. ro¢niku) musi student praci odevzdat v tisténé i elektronické podobé a taktéz je nutné
ji nahrat do systému IS/STAG. Presné datum odevzdani je vZdy konkretizovano
v dokumentu Casovy plan vyuKy, ktery je dostupny na webu FHS UTB. Na sekretariat
USP tedy student doda zmitiované dva vytisténé exemplafe ajeden exemplai na CD
nosici, s textem nahranym ve formatu PDF a Word. Po obhajobé diplomové prace budou
oba vytisky diplomové prace studentovi vraceny, CD nosi¢ s praci si zalozi USP do svého
archivu.

Na co si ddavat pozor - zkusSenosti z praxe:

- zdsadnim problémem psani a odevzddvdni prdce je Cas, jeho nedostatek - diileZité
je zalit psdt s dostatecnym predstihem;
- Studenti jsou mdlokdy pripraveni na neocekdvané uddlosti a zdrzZeni, které psani

prdce miiZou doprovdzet;

- vsoucasnosti je vétsina informaci tykajici se studia na webu univerzity, je dobré mit
absolutni prehled, co je dostupné a v jakém smyslu uZitecné pri psani diplomové
prdce.
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6 OBHAJOBA DIPLOMOVE PRACE

6.1 Priprava na obhajobu

O pripravé na obhajobu diplomové prace védi studenti uz své. To, co zazili pri obhajobé
bakalarské prace, je jisté bude ovliviiovat. Piiprava na obhajobu diplomové prace se
bude odvijet od reZie statni zavéreCné zkousky. Jestli ji student uz absolvoval v
bakalarském studiu na FHS UTB, muzZe i pri diplomové praci ocekavat velmi podobny
postup. Tedy vybér otazek, priprava na né, obhajoba prace prostrednictvim power point
prezentace a samotna ustni zkouska. Studenti z jinych fakult miizou mit i jiné zkuSenosti,
proto je treba se zménami pocitat.

Ptiprava na obhajobu je tou jednodussi ¢asti statni zkousky. Student praci zna, mél by o
ni byt schopen diskutovat. Zna nazory vedouciho a oponenta na jeji klady i zapory, miize
si pripravit odpovédi na otazky predloZené v posudcich. Proto jsou posudky k dispozici
minimalné tyden ptred obhajobou. Diplomant ma mit dostatek ¢asu k peclivému zvazeni
a pripravé predevsim na argumenty, na kterych je postaveno hodnoceni prace.

V priloze této metodické prirucky se nachdazi i formular posudku vedouciho a oponenta
diplomové prace. Diplomant tak miize ziskat predstavu o tom, na co se posuzovatelé
prace predevSim zaméri, respektive, které zakladni parametry prace jsou posuzovany.

Nedilnou soucasti obhajoby je prezentace prace v power pointu. Pro jistotu zopakujeme
jeji zakladni pravidla, kterd je tfeba mit na paméti:

- optimalni ¢as prezentace je 7 minut;

- optimalni pocet slidii je kolem 10, na 1 slidu by nemélo byt vice jako 6 - 10 radk
(velikost pisma: nadpis cca 32b, podnadpis 26b - 28b, zakladni text 22b - 24b;

- velikost tabulky by méla byt ptiblizné 4 sloupce x 6 radki;

- je nutné pouzivat kontrasty, naptiklad tmavé pismo na svétlém podkladu;

z prezentace musi byt jasné, jaky problém byl postaven, jakymi cestami,
metodami byl feSen, k jakym vysledklim a zavértim se dospélo.

Soucasti pripravy na obhajobu je i dobré psychické nastaveni a sluSna a primétena vizaz
(predevsim z hlediska obleceni, pripadné make-upu). VSichni ¢lenové komise taky
rozuméji tomu, Ze tréma je velky nepritel statni zkousky. Chvéjici se hlas je vsak jisté
lepSi neZ prednes, ktery neni slySet.
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6.2 Obhajoba jako soucast statni zavérecné zkousky

Jak jsme uZ uvedli, obhajoba diplomové prace je relevantni soucasti statni zavérecné
zkousky. Obhajoba je také hodnocena. Je vefejna, o jejim hodnoceni vSak rozhoduje
komise hlasovanim az v ramci neverejného zasedani po vystoupeni studenta.

Jistym vychodiskem, orientaci pfi hodnoceni obhajoby, jsou znamky z posudk, se
kterymi student na obhajobu vstupuje. Hodnoceni obhajoby se vSak nemusi ztotoZnit se
znamkami v posudcich. Nezridka jsou diivodem jiZ uvedené problémy tykajici se
rozdilnych schopnosti studenta ,psat a mluvit“.

Postup na obhajobé jsme uz naznacili. Po predstaveni diplomové prace nasleduje
zveiejnéni posudkd, je to dalsi uzitecna informace i pro ostatni ¢leny komise. Teprve po
prrecteni posudku student reaguje na pripominky a komentate svych posuzovatelti. Poté
zacina diskuze, do které se mohou zapojit vSichni pritomni. Tato faze obhajoby ukazuje,
jak byla problematika studentem zvladnuta, pochopena, jak ji rozumi a dokaze v ni
argumentovat.

A Ceho si statnicova komise pii obhajobé nejvice vs§ima? V zasadé jde o tyto hlavni
prvky:

verbalni stranka prezentace - Urovein piednesu prezentace, jeji presvédcivost,
jasnost, srozumitelnost;

- formalni zpracovani prezentace;

- vyvazenost jednotlivych ¢asti prezentace (opora o teorii, metody, vysledky,
zavéry);

- schopnost reagovat na otazky a komentaie komise;
- vécnost a relevantnost poskytovanych informaci a odpovédi.

Na statnicové teze se da zodpovédné pripravit. To samé plati i o obhajobé diplomové
prace.

Na co si ddavat pozor - zkusSenosti z praxe:

- znasi zkuSenosti vime, Ze pro nékteré studenty je jednodussi prdci napsat jako ji
potom odprezentovat a obhdjit, jini pisi téZko, za to ustni projev je jejich vyhoda -
treba to o sobé védét a pripravit se na to (protoZe se mnohé miiZe nejenom vylepsit,
ale i pokazit);

- je dobré si doma zkontrolovat i barevnost pozadi v ppt prezentaci, neni nic horsiho,
neZ bledé pismo na bledém pozadi a nepochopeni v tvdrich clenti komise pri
pohledu na prezentaci;
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- vtipnd je situace, kdyZ student pri prezentaci prdce jednou vétou uvede slid, ale
jinak ho uz nekomentuje - komise je tak v pozici Citatelii prezentace, co neni
prijemné pro Zddnou stranu;

- stdvd se, Ze student md uZ pri interpretaci posudkii tendenci reagovat, odpovidat na
podnéty a otdzky z nich - pravidlem je, Ze predseda komise obhajobu ridi a
studenta vyzve k reakcim, vZdy je to aZ po precteni posudkii;

- za zacldtecnickou chybu se povazuje doslovné Cteni slidi prezentace;

- miiZe se stdt, Ze kdyZ student vyraznéji prekroci stanoveny limit na prezentaci, bude
zastaven bez ohledu na to, kolik informaci o prdci uz poskytl;

- I dnes se stdvd, Ze student prijede na obhajobu bez kopii posudkii a opakované se
posuzovatelii ptd na otdzky z nich;

- doporucujeme mit na obhajobu i kopii findlni verze diplomové prdce s dobrym
oznacenim jednotlivych Casti, které ulehci orientaci v ni pri citovdni ¢i argumentaci
diskutovanych problémdi.
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ZAVER

Uprimné doufame, Ze tato metodickd priruCka se stane cennou oporou pri psani
diplomové prace. Jejim peclivym prostudovanim miiZete ziskat uZzite¢né informace
tykajici se jak formalni, grafické i obsahové stranky prace, které Vam mohou v tomto
snaZeni pomoci.

Pasaze vénované zkusenostem z praxe VaAm mohou poskytnout spoustu informaci, jak se
vyhnout kazdoro¢né opakujicim se problémlm pii koncipovani této zavérecné prace.
Proto, prosim, nezanedbavejte ani tuto ¢ast textu.

MiZeme zopakovat, Ze piredevsim dobry ¢asovy harmonogram a zodpovédny piistup ma
velky podil na kvalité prace, ale i ispéSném zavrSeni studia.

Hodné uspéchli na této narocné cesté Vam preji vSichni pedagogové, ktefi se s Vami
béhem studia setkali!
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PRILOHA

Formulai‘e posudkii diplomovych praci

POSUDEK VED O UCIHO DIPLOMOVE PRACE

Jméno a pfijmeni studenta/Autor

Nazev prace

Jméno a pfijmeni vedouciho prace

Studijni obor

Forma studia

Kritéria hodnoceni prace

Stupen hodnoceni
dle stupnice ECTS

Formalni stranka diplomové prace

Prehlednost, ¢lenéni a navaznost jednotlivych ¢asti prace A|B|C|D|E|F
Jazykové zpracovani prace — gramaticka, stylisticka a odborna tiroven textu A|B|C|D|E|F
Formalni parametry prace — dodrzeni rozsahu prace, cita¢ni normy, esteticka
uprava prace, kvalita abstraktu a ptiloh, prace s grafickym, tabulkovym ¢i | A|B|C | D |E|F
jinym materialem)
Teoreticka ¢ast diplomové prace
Specifikace vyzkumného problému a cilli prace A|B|C|D|E|F
Analyza a syntéza problému A|B|C|D|E|F
Prace s odbornou literaturou A|B|C|D|E]|F
Prakticka (vyzkumna) ¢ast diplomové prace
Vécna spravnost vyzkumnych cild a vyzkumnych otazek A C|D F
Vyzkumna strategie ve vztahu Kk vyzkumnému problému, adekvatnost A clp =
vyzkumnych metod, charakteristika vyzkumného souboru
Adekvatnost zpracovani dat, rozsah a hloubka analyzy a kvalita interpretace

, . A C|D F
ziskanych dat
Splnéni vyzkumnych cild a formulace zavért prace A|B|C|D|E]|F
Zpracovani doporueni do praxe, pfipadna diskuse, shrnuti A|B|[C|D|E|F
Celkova kvalita a prinos diplomové prace
Naro¢nost a originalita feSeni tématu prace A|B|C|D|E|F
Odborny pfinos prace A|B|C|D|E|F
Spoluprace s vedoucim prace A|B|C|D|E]|F

Odivodnéni hodnoceni prace:

Otazky k obhajobé:

1.

2.

Celkové hodnoceni A | B | C | D | E | F
Datum: Podpis:

" Vysledna znamka neni aritmetickym primérem jednotlivych kritérii hodnoceni prace.
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POSUDEK OPONENTA DIPLOMOVE PRACE

Jméno a pfijmeni studenta/Autor

Nazev prace

Jméno a piijmeni oponenta prace

Studijni obor

Forma studia

Kritéria hodnoceni prace

Stupeni hodnoceni
dle stupnice ECTS

Formalni stranka diplomové prace

Ptehlednost, ¢lenéni a ndvaznost jednotlivych ¢asti prace A|B|C|D|E|F
Jazykové zpracovani prace — gramaticka, stylistickd a odborné tiroven textu A|B|C|D|E|F
Formalni parametry prace — dodrzeni rozsahu prace, cita¢ni normy, esteticka

uprava prace, Kvalita abstraktu a ptiloh, prace s grafickym, tabulkovym ¢i | A|B|C|D |E|F
jinym materialem)

Teoreticka ¢ast diplomové prace

Specifikace vyzkumného problému a cild prace A|B|C|D|E|F
Analyza a syntéza problému A|B|C|[D|E|F
Prace s odbornou literaturou A|B|C|DJ|E|F
Prakticka (vyzkumna) ¢ast diplomové prace

Vécna spravnost vyzkumnych cild a vyzkumnych otazek A C|D F
Vyzkumna strategie ve vztahu K vyzkumnému problému, adekvatnost A clolelk
vyzkumnych metod, charakteristika vyzkumného souboru

Adekvatnost zpracovani dat, rozsah a hloubka analyzy a kvalita interpretace A clp =
ziskanych dat

Splnéni vyzkumnych cil a formulace zaveéra prace A|B|C|[D|E|F
Zpracovani doporuceni do praxe, pfipadna diskuse, shrnuti A|B|C|D|E]|F
Celkova kvalita a prinos diplomové prace

Narocnost a originalita feSeni tématu prace A|B|C|D|E]|F
Odborny ptinos prace A|B|C|[D|E|F

Odivodnéni hodnoceni prace:

Otazky k obhajobé:

1.

2.

Celkové hodnoceni A | B | c | D | E | F
Datum: Podpis:

" Vysledna znamka neni aritmetickym primérem jednotlivych kritérii hodnoceni prace.
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