www.utb.cz/fhs/intranet/diplomanti-umijl

FAQ - Casté dotazy studentd, odevzdavajicich bakalarskou praci

Vazeni studenti, nize naleznete odpovédi na ¢asté otazky:
1. Jaky ma byt rozsah bakalaiské prace?
2. Muze byt Podklad pro zadani BP ve slovenstiné?

3. Je potieba v BP Cerpat z literatury, kterou jsem uvedl v Podkladu? To, co jsem potieboval, jsem
v uvedenych knihach nenasel. V priibéhu psani bakalarské prace jsem nalezl knihy, které mi poslouzi
mnohem vice.

4. Jaka ma byt barva desek bakalaiské prace a pisma na deskach? Ma byt text na deskach v cestiné?
5. Jak ulozit praci ve formatu PDF/A a jak postupovat, pokud k BP chci pf¥idat pFilohy?

6. Do BP se na zacatek vklada zadani bakalaiské prace a poté zde byva prohlaseni autora. Mame si
vytisknout dokument dostupny na internetu, sami podepsat a do BP prace vlozit?

7. Jaky je rozdil mezi abstraktem a anotaci?
8. Jak dlouho trva predani bakalafské prace na sekretariatu UMJL?

evvs

10. Co se stane, kdyZ nestihnu BP odevzdat do 3. 5. 2019 do 15:00 hod. MiZu nékoho poZadat
o prodlouZeni terminu?

11. Jak mam postupovat, kdyz se rozhodnu v fadném terminu bakalarskou praci neodevzdat
a statnice odlozit?

12. Tyka se nas nové opatieni ohledné GDPR — zneviditelnéni podpisi na zadani BP a prohlaseni
autora?

1. Jaky ma byt rozsah bakalaiské prace?

Jason Bell: Hlavni cast bakalarské prace ma mit rozsah 55 000 — 99 000 znak( s mezerami,
bez abstraktu, poznamek pod carou, bibliografie atd. Neni Zadny limit stranek, pocitaji se pouze znaky.

Katarina Nemcokova: 1 normostrana = 1800 znak(l. Orientacné ma tedy prace byt v rozsahu cca 30 —
55 stran, pocitano od uvodu do konce zavéru, pfilohy se nepocitaji.

2. Muze byt Podklad pro zadani BP ve slovenstiné?

VT

Ano, ve vSech polich, kde je uvedeno napt. “Nazev esky”, “Anotace Cesky” atd. pouZijete slovenstinu.




3. Je potieba v BP cerpat z literatury, kterou jsem uvedl v Podkladu? To, co jsem potieboval,
jsem v uvedenych knihach nenasel. V pribéhu psani bakalaiské prace jsem nalezl knihy,
které mi poslouZi mnohem vice.

Zdroje mate mit alespon ramcové prostudované do listopadu, kdy predkladate Podklad pro zaddni BP.
V Podkladu tedy uvadite tu literaturu, ze které budete v BP vychazet. Knihy, které jsou nyni uvedeny
v Zaddni (coZ je podepsané feditelem Ustavu a dékankou FHS) musite v BP pouZit, k tomu samoziejmé
doplnite dalsi literaturu, kterou budete povaZovat za dlleZitou.

4. Jaka ma byt barva desek bakalairské prace a pisma na deskach? Ma byt text na deskach v cestiné?

Barvu desek si mohou studenti vybrat. Dle zkuSenosti z minulych let bylo 95 % desek pevné vazby
bakalarskych praci ¢ernych, objevilo se viak nékolik zelenych ¢i ¢ervenych. Na deskach pevné vazby je
logo s nazvem UTB, BAKALARSKA PRACE*, rok, jméno a pfijmeni. Na hibeté pevné vazby je jméno,
prijmeni a rok odevzdani prace. Prace z minulych let a jsou se zlatymi napisy, ale miZete mit i stfibrnou
barvu.

U krouzkové vazby byva spirdla obvykle bilda nebo cerna, mize byt vsak i barevna. Prvni strana BP v
krouzkové vazbé byva obvykle bila, mize byt vsak i barevna. Na prvni strané krouzkové vazby je bud’
tvrdy papir a na ném je vytisténo to samé, co na deskdch pevné vazby (logo s ndzvem UTB,
BAKALARSKA PRACE*, rok, jméno a pfijmeni) nebo je prvni folie, pod ni oby&ejny papir a na ném
vytiSténo to, co je na prvnim listu uvnitf pevné vazby (nazev BP, jméno a prijmeni, bakalarska prace,
rok, logo s ndzvem UTB).

* Pro prace psané v némciné budou desky vyrobeny s ¢eskym logem a ndpisem BAKALARSKA PRACE.
Pro prace psané v anglictiné budou desky vyrobeny dle volby studenta bud s anglickym logem
a napisem BACHELOR’S THESIS nebo s éeskym logem a napisem BAKALARSKA PRACE.

Na ukazky tisténych bakalaFskych praci se mazete pfijit podivat na sekretariat UMJL, U18A/413.

5. Jak ulozit praci ve formatu PDF/A a jak postupovat, pokud k BP chci pfidat pFilohy?

v

Viz Priloha ¢. 1- Provadéci predpis ke Smérnici rektora ¢. 7/2018 - Jednotnd formalni Uprava

diplomovych a bakalarskych praci, jejich uloZeni a zpfistupnéni.

Odpovéd najdete v prvnim ¢lanku, odst. 5 —-7.

6. Do BP se na zacatek vklada Zadani bakalarské prace a poté zde byva Prohlaseni autora. Mame si
vytisknout dokument dostupny na internetu, sami podepsat a do BP prace vlozZit?


https://www.utb.cz/univerzita/uredni-deska/vnitrni-normy-a-predpisy/smernice-rektora/

Vytisknéte si dokument Prohldseni autora, dostupny na internetu na strankach Diplomanti, sami
podepiste, origindl vlioZzte do BP v pevné vazbé, kopii do BP v krouzkové vazbé. Nepodepsany formular
vloZte do elektronické verze.

7. Jaky je rozdil mezi abstraktem a anotaci?

Studenti mohou povaZzovat abstrakt a anotaci za totoZznou véc, pokud jejich abstrakt nema vic nez 180
slov. Pokud to odpovidd, mohou zkopirovat abstrakt z bakaldrské prace do kolonky “Anotace”
v portdle.

8. Jak dlouho trva predani bakalafské prace na sekretariatu UMJL?

Pokud vse probihd hladce, je to cca 5 — 10 minut. V pfipadé, Ze nejsou jednotlivé dokumenty v BP
spravné zarazeny (viz Postup pfi odevzdani bakalarské prace na strankdch Diplomanti), jsou studenti
pozaddni o prevazani bakalarské prace. Posledni den, kdy je moziné BP odevzdat, ¢ekaji obvykle
studenti pred sekretariatem UMIL cca 1 hodinu a ti, ktefi musi praci prevazovat ¢ekaji rovné? v radé
pred skriptarnou/tiskarskou dilnou.

evwvs

K dispozici jsou studentlim nasledujici komunikacéni kanaly:

Webové stranky Diplomanti

Aktuality UMJL

Moodle: seminaf R. Trusnika k bakalarské praci
Facebook

PWNPE

10. Co se stane, kdyZ nestihnu BP odevzdat do 3. 5. 2019 do 15:00 hod. MuiZu nékoho pozadat
o prodlouZeni terminu?

Toto je nejstriktnéjsi termin ze vsech termind, které studenti na FHS méli. Kdo neodevzda BP vcas,
ma nejbliz§i moZnost zase za rok v kvétnu. Reditel UMIL ani dékanka FHS prodlouZeni terminu
nepovoluji.

11. Jak mam postupovat, kdyz se rozhodnu v fadném terminu bakalarskou praci neodevzdat
a statnice odlozZit?

Studenti 3. ro¢niku, ktefi v akademickém roce 2018/2019 nebudou skladat SZZ, nahlasi do konce
kvétna 2019 na sekretaridtu UMIL téma a vedouciho bakalaiské prace (nahldseni je nutné,
i kdyZ se jedna o stejné téma), vterminech zapisu se fadné zapisi do dalSiho akademického roku
ado4.11. 2019 siv osobnim portéalu IS/STAG aktualizuji podklad pro zadani BP, ktery s podpisem
vedouciho BP odevzdaji na sekretariat Ustavu. Dalsi informace studenti ziskaji na studijnim oddéleni.



https://fhs.utb.cz/o-fakulte/zakladni-informace/ustavy/ustav-modernich-jazyku-a-literatur/diplomanti-umlj/
http://www.utb.cz/fhs/intranet/diplomanti-umjl
https://fhs.utb.cz/o-fakulte/zakladni-informace/ustavy/ustav-modernich-jazyku-a-literatur/diplomanti-umlj/
https://fhs.utb.cz/o-fakulte/zakladni-informace/ustavy/ustav-modernich-jazyku-a-literatur/aktuality/

12. Tyka se nas nové opatieni ohledné GDPR - zneviditelnéni podpisti na Zadani BP a Prohlaseni
autora?

Student odevzda tisténou bakaldrskou praci (pevnou vazbu + krouzkovou), ve které je podepsané
Zaddni BP a podepsané Prohldseni autora. Formulaf Prohldseni autora je ke stazeni na webu

Diplomanti.

Pro elektronickou verzi student podpisy na Zaddni BP zneviditelni, tzn. zakryjete podpis dékana
a feditele. Jména dékana a reditele zlQstanou viditelnd, stejné jako razitko. Prohldseni autora vlozi
do el. prace nepodepsané.

Vysttizek z el. verze Zaddni BP:

Ve Zliné dne 13. srpna 2018

L.S.

doc. Ing. Anezka Lengéalova, Ph.D. Mg;(Dagmar Maséar Matchova, Ph.D.
dékanka reditelka stavu

Vystrizek z el. verze Prohldseni autora:

Prohlasuji, Ze
e elektronicka a tisténa verze bakalaiské prace jsou totoZné:
* na bakalarské prdci jsem pracoval samostatné a pouZitou literaturu jsem citoval.
V piipadé publikace vysledk budu uveden jako spoluautor.

...........................................................................
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https://fhs.utb.cz/o-fakulte/zakladni-informace/ustavy/ustav-modernich-jazyku-a-literatur/diplomanti-umlj/anglicky-jazyk-pro-manazerskou-praxi/

