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Z.akladni ustanoveni

Celozivotni vzdélavani na Fakult¢ humanitnich studii (déle jen ,,FHS®) se fidi Radem
celozivotniho vzdélavani Univerzity Tomése Bati ve Zling (dale jen ,,Rad CZV UTB*)
a Pravidly hospodafeni celozivotniho vzdélavani (dale jen ,,Pravidla hospodafeni
CZV*) UTB v platném znéni. Pro fakultni podminky se vydava tato vnitfni norma.

Program celozivotniho vzdélavani

1. Celozivotnim vzdélavanim (dale jen ,,CZV*) jsou viechny programy a kurzy kromé
pravidelné rozvrhované vyuky v akreditovanych studijnich programech.

2. Vyucujici v programech CZV jsou zejména akademicti pracovnici UTB, akademicti
pracovnici z jiné vzdélavaci instituce nebo odbornici z praxe.
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Organizator a garant programu celozivotniho vzdélavani

1. Organizatorem programu CZV je pracovisté FHS, zpravidla ustav/centrum (dale jen
»organizator®), kde piikazcem operace a financnim disponentem SPP prvku zalozenym
pro dany program CZV je vzdy vedouci pracovnik.

2. Organizator je povinen predat ke schvaleni predkalkulaci programu CZV a rovnéz
prostiednictvim prodékana pro celozivotni vzdélavani a praxe (dale jen ,,prodékan pro
CZV a praxe®) informovat Radu celoZivotniho vzdelavani o zdméru uskute¢iiovat
program CZV, a to nejpozd&ji 6 tydnd pred Jeho planovanym zahdjenim. Navrh
programu CZV je predlozen prodékanu pro CZV a praxe elektronicky v rozsahu
stanoveném v piiloze ¢. 1.

3. Garant programu CZV (dale jen ,.garant“) je odbornik v dané oblasti povéfeny
organizatorem (zpravidla feditelem ustavu/centra) a zodpovida za napli, organizaci
a ekonomické zajisténi programu.

4. Garant sleduje evidenci nakladti a vynosii spojenych s realizaci programi CZV.
Pfipadnou administrativni sou¢innost mu pii tom poskytuje ekonomické oddéleni
fakulty. Garant zodpovida za:

a) kvalitu viech &innosti pii realizaci programti CZV;

b) vcasnost a spravnost predlozenych podkladi pro vystaveni dohod konanych mimo
pracovni pomér a danovych dokladu.

5. Garant pripravi ve spolupraci s finanénim manazerem ekonomického oddéleni
FHS analyzu budoucich nakladi a vynosi, které vychazeji z poétu castnikii CZV, a
ptipravi pfedkalkulaci zakazky (pfiloha €. 2), jejiz soucasti jsou tyto zakladni udaje:

a) program akce je vramci akreditovaného studijniho programu nebo je
akreditovany ¢i certifikovany, nebo je neakreditovany;
b) celkovy pocet hodin daného programu;
c) specifikace (¢islo/a) mistnosti/i, kde bude program vyucovan;
d) jmenny seznam vyucujicich;
e) forma ohodnoceni: finan¢ni nebo zapocitani do tivazku (po dohod¢ s feditelem
ustavu/centra);
f) navrhy smluv, které souvisi s danym programem (smlouva o partnerstvi,
smlouva o propagaci, atp.);
g) stanoveni dalSich nakladt spojenych s programem (pifimy material, cestovné,
naklady na tisk, obCerstveni, pojisténi, atp.);
h) dalsi podstatné informace tykajici se zajisténi a organizace programu.
Postupuje pfi tom v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy a vnitinimi normami
UTB.
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6. Po schvaleni programu CZV a odsouhlaseni kalkulace prodékanem pro CZV a praxe
a finan¢nim manazerem fakulty zajisti garant zvetejnéni nasledujicich informaci
ve vefejné Casti internetovych stranek FHS:

3)
b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)
i)
)

nazev programu CZV;
garant (jméno, pfijmeni a funkéni zafazeni, kontakt);

anotace (cil programu CZV, profil absolventa, odborna a metodicka
charakteristika);

personalni, ekonomické a organiza¢né¢ technické zabezpeceni (u vyucujicich uvést,
zda jsou interni nebo externi zaméstnanci);

cilova skupina;

Casovy a obsahovy plan programu (nasledn¢ i rozvrh);
celkova cena pro ucastnika;

minimalni pocet t€astnikl pro otevieni kurzu;
podminky piijeti a zptisob podani pfihlasky;

zpiisob a podminky ukoné&eni programu CZV.

7. Garant zajistuje dokumentaci programu CZV a nasledné jeji uchovavani
po dobu stanovenou Spisovym a skartacnim fadem a vnitinimi normami UTB, ato
minimalné v tomto rozsahu:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

prihlasky uchazeci a kopie vyrozumeéni o jejich pfijeti;
plan konzultaci (rozvrh);

prubeh konzultaci;

prezencni listiny;

Zprava o zaverecné zkousce;

ukonceni kurzu (kopie osvéd¢enti, certifikatu apod.);
kopie pracovnich vykazi vyucujicich;

jiné doklady souvisejici s uskute¢iiovanim programu CZV (napi.: vykazy o praxi
ucastnik...).

Formulare, které 1ze upravovat dle potfeb konkrétniho pracoviste, jsou soucasti piiloh této
vnitini normy (pfilohy ¢. 3 — 8).

8. Program CZV mize byt zahajen pouze v piipadé splnéni ukazatele tzv. bodu zvratu
(minimalniho poctu Ucastniki). Pokud tento ukazatel neni naplnén, nelze program CZV
zah4jit.
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V.

Ucastnik v programu celoZivotniho vzdélavani

1. Ke studiu v akreditovaném programu CZV pfijima uchaze¢e dékan FHS nebo feditel
piislusného ustavu/centra FHS, a to podle kapacitnich mozZnosti fakulty nebo
ustavu/centra FHS. Na proces pfijimani uchazeCe se pfiméfené vztahuji pravidla
fakulty pro pfijimaci fizeni.

2. Garant zajisti, aby ucastnici byli pfedem seznameni Vv souladu se zakonem o vysokych
$kolach, s Radem CZV a touto vnitini normou. Dale ziskd od ucastniki pisemny
,,Souhlas se shromazd’ovanim a zpracovanim osobnich udaji* (dle zakona ¢. 101/2000
Sb. o ochrané¢ osobnich udaji a o zméné néckterych zakond, V platném znéni).
Vyjadteni je soudasti prihlasky k programu CZV.

3. Vptipadé programii CZV uskuteéiovanych v ramci akreditovaného studijniho
programu pred4 garant na studijni oddéleni FHS udaje o uéastnicich CZV, které budou
vkladany do studijni agendy UTB (,,IS/STAG®). Udaje o uastnicich ostatnich
programu budou evidovany v IS/STAG jen v pfipad¢ pozadavku organizatora, a to na
zakladé schvaleni Radou CZV UTB.

4. Podminkou absolvovani programu orientovaného na vykon povoldni je vykonani
zaveéreCné zkousky, jejiz soucasti mize byt ustni zkouska, pisemnd prace a jeji
obhajoba, prakticka zkouska nebo jejich kombinace.

V.

Platnost a u¢innost

Tato vnitini norma nahrazuje Smérnici dékana Pravidla celozivotniho vzdélavéani
na Fakulté humanitnich studii SD/06/2011.
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Informace pro prodékana pro CZV a praxe o programu CZV
Predkalkulace

Piihlagka k programu CZV

Plan konzultaci

Prabeh konzultaci

Prezenéni listina u¢astnika programu CZV

Ptihlaska a zaznam o priibézné zkousce
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Zpréava o zavérecné zkousce



