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l.
Z.akladni ustanoveni

Tento vnitini predpis upfesiiuje Smérnici FHS dopliujici Studijni a zkuSebni fad UTB ve Zliné
pro oblast odbornych praxi na Fakulté¢ humanitnich studii (déle jen ,,FHS*) ve vSech studijnich

programech realizovanych na FHS, které obsahuji ve studijnich planech praxi.

PracoviSté pro odborné praxe

1. Pro zabezpeceni odbornych praxi je vytvofen seznam pracovist vhodnych pro praxe studenti.

Studenti si zajist'uji praxi individualné.

2. Reditel tstavu nebo jim povéiena osoba bude spolupracovat s prodékankou pro celoZivotni
vzdélavani a praxe (dale jen ,prodékanka pro CZV a praxe”). K praxim studentl
se vyuzivaji piedevSim osvédcend pracovisté, se kterymi ma FHS uzavieny smlouvy o spolupraci

pfi realizaci studijniho programu. Vzdy do 31. srpna pfislusného akademického roku feditel



Gistavu nebo jim povéiena osoba odeile prodékance pro CZV a praxe aktualizovany piehled
navrzenych pracovist’ pro praxe studentl na cely nastavajici akademicky rok, kde se piredpokladaji
praxe minimalné péti studentl. S t€mito pracovisti bude podepsana smlouva o spolupraci, kterou

pripravi prodékanka pro CZV a praxe.

3. Pracovisté pro praxi miize byt zvoleno také individudlné s ohledem na zaméteni studenta nebo
na téma jeho bakalatské / diplomové prace. Se souhlasem feditele nebo jim povéfené osoby muze
praxe probihat v misté bydliité studenta. Praxi si student zajiituje sam na zakladé ,,Zadosti o
umoznéni odborné praxe / staze* schvalené feditelem ustavu nebo jim poveienou osobou. Veskeré
smlouvy nebo dohody o spolupraci s pracovisti uzavira FHS a musi byt schvaleny Organizacné-
pravnim odborem UTB. V téchto piipadech je pfipravuji podle vzoru jednotlivé ustavy,
prodékanka pro CZV a praxe zajisti jejich podpis dékanem FHS. Zahraniéni studenti mohou pinit
praxi ve své domovské zemi.

Podrobnéjsi podminky odborné praxe stanovi feditel istavu nebo jim povétena osoba.

Organizace a vedeni praxe

1. Rozsah a charakter praxe je dan studijnim planem oboru a musi byt v plném rozsahu dodrzen.

2. Osoba, povefena organizaci praxi studentll na Gstavu, dbd na rovnomérné rozmisténi studenti
tak, aby jednotliva pracovisté nebyla pretizend a praxe tak neztracely na kvalité. Je nutné
dodrzovat podminky dojednané s jednotlivymi pracovisti a nepifekraCovat doporuceny pocet

studentu.

3. Akademicti pracovnici FHS spolupracuji s pracovnikem organizace (zafizeni) povéfenym
pedagogickym vedenim studentli, poskytuji mu konzultace a provadéji pravidelné supervize

na pracovistich odborné praxe.

4. Reditel Gistavu zajisti, aby studenti pfed zahajenim odborné praxe byli proskoleni v platnych,
obecné zavaznych predpisech v oblasti ochrany osobnich tdaji, bezpec¢nosti prace a ochrany

zdravi pfi praci, v€etn€ pozarni ochrany, ptipadné manipulace s chemickymi latkami.



5. V ptipad¢€ trazu (mimotadné udélosti) studenta béhem vykonu praxe je feditel ustavu nebo jim
povéfend osoba povinna neprodlené nahlasit udalost prodékance pro CZV a praxe

a Organiza¢né-pravnimu odboru UTB.

V.

Hodnoceni praxe

1. Ovétovani a hodnoceni studijnich vysledkli na praxi je v souladu se Studijnim a zkuSebnim
fadem UTB ve Zliné (dale jen ,,SZR UTB*), zptsob a kritéria hodnoceni upfesiiuje akademicky

pracovnik povéfeny organizaci praxe studentt.

2. Na hodnoceni studentti se vedle akademickych pracovnikd mutize podilet $kolitel / mentor, ktery

ma hlas poradni a neni opravnén zapisovat hodnoceni do vykazu studentd.

V.

Dokumentace praxe

Na webovych strankach jednotlivych ustavi FHS je zfizen odkaz Odborné praxe, kde jsou
upfesnény podminky organizace a pribc¢hu praxi jednotlivych studijnich obort a ro¢nikt. Pro
studenty jsou zde pfistupné ke Stazeni potfebné formulafe (Zadost o umoznéni odborné praxe,

vykaz praxe, dokumentace ...) a aktudlni informace.

VI.

Prava a povinnosti studentii

1. Prava a povinnosti studenta vyplyvaji se zdkona &. 111/1998 Sb., Cast $est4, Studenti.

2. B&hem vykonu praxe maji studenti pravo na konzultace se Skolitelem / mentorem,

akademickym pracovnikem nebo jinou povétenou osobou.

3. Studijni povinnosti studenta vyplyvaji ze SZR UTB a smérnice FHS, ktera tento ¥ad dopliiuje.
Ustav vytvoli organiza¢ni podminky pro splnéni praxe v rozsahu stanoveném studijnim planem

ptislusného oboru.



4. Na praxi je student povinen dodrzovat vnitini predpisy UTB a FHS, zasady bezpecnosti prace,
pracovné pravni piedpisy, zakon ¢. 101/2000 Sb. na ochranu osobnich tdaji a pokyny Skolitele /

mentora nebo jiné povéiené osoby.

VII.

Zavéreéna ustanoveni
Tato vnitini norma plati v pfislusném rozsahu pro vSechny studenty prezen¢ni a kombinované
formy studia v programech uskute¢iiovanych FHS, vSechny vyucujici zajistujici odbornou praxi,

akademické pracovniky a administrativni pracovniky FHS a bude dle potieb aktualizovana.

Prilohy:

Piiloha ¢&. 1 Zadost o umoznéni odborné praxe / staze pro studenty 1ZS
Piiloha ¢. 2 Zadost o umoznéni odborné praxe / stize pro studenty UPV
Piiloha ¢. 3 Zadost o umoznéni odborné praxe / staze pro studenty UAA

Piiloha ¢. 4 Zadost o umoznéni odborné praxe / stize pro studenty UJ
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Piiloha ¢&. 1

ZADOST O UMOZNENI ODBORNE PRAXE / STAZE*

Véazena pani feditelko,

vazeny pane tediteli,

obracime se na Vas se zadosti umoZnit vykonani odborné praxe studentovi / studentce
.......................................... , ... ro¢niku studijniho programu ...................eeee
ObOruU ..o ** prezenéni, kombinované* form¢ studia.

Odborna praxe je soucasti studijniho planu vyse uvedeného oboru a jejim cilem je seznamit studenty s
provozem a organizaci prace na jednotlivych typech pracovist a umoznit jim procviceni
osetfovatelskych Cinnosti ptredepsanych studijnimi plany jednotlivych obord, v souladu se znénim
zékona €. 96/2004 Sb. a s vyhlaskou ¢. 424/2004 Sh.

Student (ka) jiz v pfedchozich semestrech absolvoval(a) praxi na téchto pracovistich:

Student (ka) ma zajem plnit 0dDOrNOU Praxi Na .........c.oviviiiiiiii e
odde¢leni / pracovisti, v obdobi od —do ...........coceiiiin vrozsahu ..................... hodin.
Odborna praxe se uskute¢ni na zakladé osobniho jednani studenta / studentky s vrchni / vedouci
sestrou konkrétniho pracoviste.
Zadame Vas zdvofile, abyste vyse uvedenému studentovi / studentce umoznili v ramei moZnosti plnit
odbornou praxi ve Vasem zatizeni.
Dé&kujeme za Vasi vstiicnost a té€Sime se na spolupraci

S pozdravem
VeZINEdne .......ovviiiiiiiiii e
razitko a podpis
UTB ve Zling, FHS, Institut zdravotnickych studii
57603...., e-mail: ..........

* Nehodici se Skrtnéte.

** Dopliite ro¢nik, program / obor.
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Piiloha ¢. 2
ZADOST O UMOZNENI ODBORNE PRAXE / STAZE*

Véazena pani feditelko,

vazeny pane tediteli,

obracime se na Vas se zadosti umoznit vykonani odborné praxe studentce / studentovi
.......................................... , ..... rofniku studijntho programu ....................c.eeel.l
ObOTU . ** v prezencni, kombinované * form¢ studia.

Odborna praxe je soucasti studijniho planu vyse uvedeného oboru a jejim cilem je seznamit studenty
s provozem a organizaci prace v jednotlivych typech zafizeni a mohli si procviit socialn¢
pedagogickou ¢innost nebo ¢innosti souvisejici se studovanym oborem.

Student (ka) jiz v ptedchozich semestrech absolvoval/a praxi na téchto pracovistich:

Vybér instituci pro praxi si voli student (ka) dle vlastniho zajmu s ohledem na moznost budouciho
uplatnéni.

Odborna praxe se uskute¢ni na zaklad¢é osobniho jednani studentti / studentek s vedoucim konkrétni
instituce. Praxe bude probihat v obdobiod —do ...................oool vrozsahu ................ hodin.
Zadame Vas zdvorile, abyste studentovi / studentce umoznili seznamit se s Vasim zafizenim, jeho
ucelem, chodem a zplisobem prace v ramci moznosti VaSeho pracoviste.

Dékujeme za Vasi vstiicnost a t€Sime se na spolupraci

S pozdravem

VeZINE ANE ...nveiiiii e e,

razitko a podpis

UTB ve Zling, FHS, Ustav pedagogickych véd
57603 ..., e-mail: ......... @fhs.utb.cz

* Nehodici se Skrtnéte.

** Doplite program / obor.
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Piiloha ¢. 3

ZADOST O UMOZNENI ODBORNE PRAXE / STAZE*

Vazena pani feditelko,

vazeny pane fediteli,

obracime se na Vas se zadosti umoznit vykonani odborné praxe studentovi / studentce
........................................... , .... roéniku studijniho programu ...l

ODOIU .. ** v prezenéni formé studia.

Praxe je soucasti studijniho planu vySe uvedeného oboru a jejim cilem je, aby se studenti seznamili s
provozem a organizaci prace ve Vasi organizaci a mohli si 0sSvojit dovednosti souvisejici se
studovanym oborem.

Praxe se uskute¢ni na zékladé osobniho jednani studenta s vedoucim konkrétni organizace. Praxe bude
probihat v obdobiod—do ............ccoeeieiiinnnl vrozsahu ................ hodin.

Zadame Vas zdvotile, abyste studentovi / studentce umoznili v ramei moznosti plnit praxi a seznamit
se s Vasim pracovistém.

Dékujeme za Vasi vstiicnost a t€Sime se na spolupraci

S pozdravem

VeZINEANE ..o,

razitko a podpis

UTB ve Zling, FHS, Ustav anglistiky a amerikanistiky
57603 ..., e-mail: ......... @fhs.utb.cz

* Nehodici se Skrtnéte.

** Dopliite program / obor.
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Ptiloha ¢. 4

ZADOST O UMOZNENI ODBORNE PRAXE / STAZE*

Véazena pani feditelko,

vazeny pane fediteli,

obracime se na Vas se zadosti umoznit vykonani odborné praxe studentce / studentovi
..................................................... , ..... roéniku studijniho programu ........................,
ODOMU e ** v prezen¢ni, formé studia.

Praxe je soucasti studijniho planu vySe uvedeného oboru a jejim cilem je, aby se studenti seznamili s
provozem a organizaci prace ve Vasi organizaci a mohli si 0svojit dovednosti souvisejici se
studovanym oborem.

Praxe se uskutecni na zékladé osobniho jednani studenta s vedoucim konkrétni organizace. Praxe bude
probihat v obdobiod—do ...................ll vrozsahu ................ hodin.

Zadame Vas zdvotile, abyste studentovi / studentce umoznili v ramei moznosti plnit praxi a seznamit
se s Vasim pracovistém.

Dé&kujeme za Vasi vstiicnost a té€Sime se na spolupraci

S pozdravem

VeZINE ANE ..o e,

razitko a podpis

UTB ve Zling&, FHS, Ustav jazykt
57603 ..., e-mail: ......... @fhs.utb.cz

* Nehodici se Skrtnéte.

** Doplite program / obor.



