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Kód:  SD/03/2011 

Druh: SMĚRNICE DĚKANKY 

Název: 
Směrnice k úhradám za administrativně správní úkony související 

s vydáváním dokladů 

Organizační závaznost: Fakulta humanitních studií Univerzity Tomáše Bati ve Zlíně  

Datum vydání: 1. 2. 5. 2011 

Účinnost: od 2. 5. 2011 

Vydává: doc. Ing. Anežka Lengálová, Ph.D. 

Zpracoval: Mgr. Soňa Vávrová, Ph.D. 

Spolupracoval: Ing. Pavla Lečbychová 

Počet stran: 2 

Rozdělovník: 
Děkanka, tajemnice, studijní oddělení, ekonomické oddělení, 

studenti FHS 

Podpis oprávněné osoby:  doc. Ing. Anežka Lengálová, Ph.D., v. r. 

 

Článek 1 

Základní ustanovení 
 

Tento pokyn navazuje na Směrnici kvestora SK/3/2011 a stanovuje výši úhrady 

za administrativně správní úkony spojené s vydáním zákonem č. 111/1998 Sb., o vysokých 

školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění 

pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) nespecifikovaných dokumentů a náhradních dokladů 

o studiu podle § 57 odst. 1 písm. a) aţ c) a f) zákona.  

 

Článek 2 

Vydání náhradních dokladů o studiu, jejichž originál obdrží student nebo absolvent 

bezplatně 
 

(1) Průkaz studenta: 1000,- Kč. Po odevzdání poškozeného průkazu nebo předloţení 

dokladu od Policie ČR (či jiné) o nahlášené ztrátě nebo okradení se poplatek sniţuje 

na 200,- Kč. 

(2) Výkaz o studiu: 50,- Kč za kaţdou i započatou stránku. Pokud si student výkaz sám 

vytiskne, je potvrzení studijního oddělení zdarma. V případě listinného dokumentu 

(indexu) se připočítává 50,- Kč. Po odevzdání poškozeného indexu nebo předloţení 

dokladu od Policie ČR (či jiné) o nahlášené ztrátě nebo okradení se poplatek sniţuje 

na 25,- Kč za kaţdou i započatou stránku. 

(3) Vysokoškolský diplom a vysvědčení: 500,- Kč (vydávají se společně – u originálů 

vydaných do roku 2005 včetně). Po odevzdání poškozeného diplomu nebo vysvědčení 

nebo předloţení dokladu od Policie ČR (či jiné) o nahlášené ztrátě nebo okradení se 

poplatek sniţuje na 250,- Kč. 
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(4) Vysokoškolský diplom s dodatkem k diplomu: 1000,- Kč (vydávají se společně – 

u originálů vydaných od roku 2006). Po odevzdání poškozeného diplomu nebo 

dodatku k diplomu nebo předloţení dokladu od Policie ČR (či jiné) o nahlášené ztrátě 

nebo okradení se poplatek sniţuje na 500,- Kč. 

(5) Osvědčení vydané v rámci celoţivotního vzdělávání: 300,- Kč. Po odevzdání 

poškozeného osvědčení nebo předloţení dokladu od Policie ČR (či jiné) o nahlášené 

ztrátě nebo okradení se poplatek sniţuje na 150,- Kč. 

 

Článek 3 

Vydání zákonem nespecifikovaných dokumentů 
 

(1) Nestandardní zápis nebo předzápis do ročníku, tj. mimořádný zápis nebo předzápis 

v jiném termínu, neţ je stanoveno fakultou: 

a) jeden celý semestr 500,- Kč, 

b) jednotlivé předměty – za kaţdý předmět 100,- Kč. 

(2) Úřední škrt kaţdého zapsaného předmětu: 100,- Kč. 

 

Článek 4 

Vystavení průkazu s licencí ISIC a revalidační známka ISIC 
 

(1) Vystavení průkazu studenta s licencí ISIC: 

a) první vydání průkazu: 220,- Kč,  

b) druhé a další vydání: 1000,- Kč, po odevzdání poškozeného průkazu nebo 

předloţení dokladu od Policie ČR (či jiné) o nahlášené ztrátě nebo okradení se 

poplatek sniţuje na 220,- Kč. 

(2) Revalidační známka ISIC, která prodluţuje platnost jiţ vydaného průkazu studenta 

s licencí ISIC: 220,- Kč. 
 

Druhé a další vydání průkazu studenta provádí na základě písemné ţádosti studenta pouze 

Centrum výpočetní techniky rektorátu Univerzity Tomáše Bati ve Zlíně (dále jen UTB), 

studijní oddělení náhradní doklad jiţ nezajišťuje.  

 

Článek 5 

Společná a závěrečná ustanovení 
 

(1) Doklady dle čl. 2, 3 a 4 této směrnice lze vydat jen na základě písemné ţádosti 

studenta nebo absolventa. Povinnou součástí ţádosti je potvrzení o úhradě. 

(2) Úhrady za administrativně správní úkony je moţné provádět sloţenkou (k dispozici na 

studijním oddělení) nebo bankovním převodem na bankovní účet číslo: 27-

1925270277/0100, variabilní symbol dle administrativního úkonu (viz tabulka), 

specifický symbol: číslo studenta, konstantní symbol: 0379 (sloţenka), 0378 

(bankovní převod). Adresa majitele účtu: UTB ve Zlíně, nám. T. G. Masaryka 5555, 

760 01 Zlín. 

(3) Úhrady v hotovosti přijímá také pokladna UTB (budova U13), studijní oddělení 

hotovost nepřijímá.  

(4) Úhrady za administrativně správní úkony související s vydáním dokladů, které se platí 

podle čl. 2 a 3 této směrnice, se zvyšují o 300,- Kč, jestliţe podklady k vydání dokladů 

jsou starší deseti let.  
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Administrativní úkon:  

Článek 2 

Částka 

v Kč 

Variabilní 

symbol: 

náhradní průkaz studenta odst. (1) 1 000,- 6964992011 

náhradní průkaz studenta  

(doloţení krádeţe, ztráty, odevzdání poškozeného) 

 

odst. (1) 

 

200,- 

 

6964992012 

náhradní výkaz o studiu odst. (2) 50,- 6964992013 

náhradní výkaz o studiu  

(doloţení krádeţe, ztráty, odevzdání poškozeného) 

 

odst. (2) 

 

25,- 

 

6964992014 

stejnopis VŠ diplomu a vysvědčení odst. (3) 500,- 6964992015 

stejnopis VŠ diplomu a vysvědčení  

(doloţení krádeţe, ztráty, odevzdání poškozeného) 

 

odst. (3) 

 

250,- 

 

6964992016 

stejnopis VŠ diplomu s dodatkem k diplomu odst. (4) 1 000,- 6964992017 

stejnopis VŠ diplomu s dodatkem k diplomu  

(doloţení krádeţe, ztráty, odevzdání poškozeného) 

 

odst. (4) 

 

500,- 

 

6964992018 

stejnopis osvědčení vydaného v rámci CŢV odst. (5) 300,- 6964992019 

stejnopis osvědčení vydaného v rámci CŢV  

(doloţení krádeţe, ztráty, odevzdání poškozeného) 

 

odst. (5) 

 

150,- 

 

6964992021 

 Článek 3   

nestandardní zápis nebo předzápis do ročníku  

- jeden celý semestr 

 

odst. (1a) 

 

500,- 

 

6964992022 

nestandardní zápis nebo předzápis do ročníku  

- jednotlivé předměty 

 

odst. (1b) 

 

100,- 

 

6964992023 

úřední škrt předmětu odst. (2) 100,- 6964992024 

 Článek 4   

vystavení průkazu studenta s licencí ISIC  

- první vydání průkazu odst. (1a) 

 

220,- 

 

9501649920 

vystavení průkazu studenta s licencí ISIC  

- druhé a další vydání průkazu odst. (1b) 

 

1 000,- 

 

9502649910 

vystavení průkazu studenta s licencí ISIC  

- druhé a další vydání průkazu 

(doloţení krádeţe, ztráty, odevzdání poškozeného)  

 

 

odst. (1b) 

 

 

220,- 

 

 

9502649910 

revalidační známka ISIC odst. (2) 220,- 9502649910 

 

 

 

 

 

 


