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Ad odst. (1) SZR UTB:

Fakulta humanitnich studii Univerzity Tomase Bati ve Zliné (dale jen ,,FHS*) se v souladu s ¢l. 5
odst. 2 Statutu FHS tidi Studijnim a zkuSebnim fadem Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen
,SZR UTB") a k jeho aplikaci na podminky FHS vydava tuto vnitfni normu (dale jen ,,vnitini
norma‘‘) s odkazem na ¢l. 6 Statutu FHS a v navaznosti na zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a 0 zméné€ a doplnéni dalSich zdkonl (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozde¢jsich
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doc. Ing. AneZka Lengalova, Ph.D., v. 1.

’ CAS:F PRVNI ’
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

predpisu (dale jen ,,zakon o vysokych skolach®).

Ustanoveni této vnitini normy plati v ptisluSném rozsahu pro vSechny studenty FHS v prezen¢ni
a kombinované formé studia, pro vyucujici v piislusnych studijnich programech, pro vSechny

akademické funkcionéfe a administrativni pracovniky FHS.
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CAST DRUHA

USTANOVENI PRO STUDIUM \ BAKALARSKYCH A MAGISTERSKYCH
STUDIJNICH PROGRAMECH

Clanek 2
Akademicky rok a ¢asové ¢lenéni studia

Ad odst. (2) SZR UTB:

Jeden tyden semestru muze feditel ustavu vyhradit pro samostudium, tj. bezkontaktni vyuku.
V poslednim semestru navazujiciho magisterského studijniho programu nemusi probihat vyuka.

Ad odst. (3) SZR UTB:

Vyuka v kombinované formé studia probiha podle blokovych rozvrhii.

Ad odst. (4) SZR UTB:

Rozdéleni studentli do prednaSkovych/seminarnich skupin probiha na zikladé zvoleného
predmétu/rozvrhové akce predmétu v terminech predzapisu v informaénim systému STAG (dale
jen ,IS/ISTAG*) na dany semestr ptislusného akademického roku.

Ad odst. (6) SZR UTB:

Casovy plan piislusného akademického roku vyhladuje dékanka FHS po projednani v AS FHS
do konce dubna piedchazejiciho akademického roku.

Clanek 3
Studijni plany
Ad odst. (3) SZR UTB:

Aktualizované studijni plany jednotlivych oborG bakalafskych a navazujicich magisterskych
studijnich programii pro nasledujici akademicky rok zvefejiiuje FHS kaZzdoro¢n€ nejpozdéji
Vv ¢ervnu piedchazejiciho akademického roku.

Clanek 4
Rada studijnich programi
Ad odst. (2) SZR UTB:

Rada studijnich programi pro bakaldiské a navazujici magisterské studijni programy
uskute¢nované FHS je jmenovana dékankou FHS a tvofi ji piedseda, prod€kani pro
pedagogickou ¢innost, feditelé ustavi, piip. dali ¢lenové jmenovani dékankou. Cinnost Rady
studijnich programt FHS se fidi smérnici dékanky Rada studijnich programd.
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Clanek 5

Kreditovy systém
(bez doplikii a uptesnéni)

Clanek 6
Zpiusob zakonc¢eni piredmétu
Ad odst. (2) SZR UTB:

1) Pfedmét Ize znovu zapsat pouze jednou (vztahuje se na vsSechny predméty aktudlniho
studijniho planu). Pokud pfedmét jiz neni dale vyucovan, zapiSe si student nahrazujici predmét,
ktery mu stanovi feditel prislusného tstavu.

2) Pfedmét, ktery student jiz zakonCil, si nesmi znovu zapsat (plati i pro nékteré Sportovni
aktivity; je specifikovano v sylabu predmétu).

3) Nesplnény povinné volitelny pfedmét si student zapiSe znovu; neni-li pfedmét vyucovan, zvoli
si jiny z aktualni nabidky.

4) Nesplnény volitelny pfedmét muize byt studentovi na jeho zadost za poplatek dodatecné
zru$en, resp. znovu zapsan.

5) V ptipad¢, Ze student ziskal ze zapsaného pfedmétu hodnoceni FX, mlze pozadat u zapisu
nebo do 14 dnti od zapisu do ro¢niku o uznani zapoctu studijni oddé€leni; tento mu bude uznan a
zapsan do studijni dokumentace.

Clanek 7
Zpisoby vyuky a jeji zabezpeceni
Ad odst. (2) SZR UTB:

1) Odborné praxe (dale jen ,,praxe®), stejné jako exkurze a staze, jsou plnohodnotnymi zpisoby
vyuky a slouzi k prohloubeni znalosti a dovednosti ziskanych studiem. Velky diraz je kladen
pfedevsim na procvi€eni a upevnéni dovednosti v realnych podminkéch praxe.

2) Na studenta, ktery vykonava praktickou vyuku a praxi, se vztahuji obecné ptedpisy
0 bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pracovnich podminkéach Zen (§ 132 az 138 a § 150
zékoniku prace) a rovnéz zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt.

a) Studenti pfed vykonem ani pfi vykonu ¢innosti, pfi nichz by mohli ohrozit zZivot, zdravi
svoje nebo dalSich osob, pfipadné poskodit cizi majetek, zeyména pii praci v laboratotich
a pfi vykonu praxe, nesmi poZzivat alkoholické napoje ani jiné navykové latky (zakon
¢. 379/2005 Sb., § 15 o opatfenich k ochrané pfed Skodami pisobenymi tabakovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakont).
V piipadé€ poruseni téchto piedpisii bude se studentem zahdjeno disciplinarni fizeni.

b) Akademicky pracovnik, pfipadné povéfena osoba vykonavajici dozor, nepovoli
vykonavani praxe studentovi, ktery nespliuje pozadavky vymezené pracovné pravnimi

SD/05/2011



# Univerzita Tomage Bati ve Zliné
Fakulta humanitnich studii

piedpisy (napft. vliv alkoholu nebo omamnych latek, zfetelna inava a nedostatek spanku,
zdravotni problém branici vykonavat praxi, absence piredepsaného odévu a obuvi apod.).
V piipadé¢ podezieni na poziti alkoholickych napoji nebo jinych navykovych latek je
student povinen na vyzvani podrobit se vySetfeni na zjiSténi obsahu alkoholu nebo
navykové latky v téle. V ptipadé odmitnuti vySetfeni se na studenta pohlizi, jako by byl
pod vlivem téchto latek.

c) Opravnéni zjistovat u studentd poziti alkoholu nebo jinych navykovych latek pomoci
technickych prostfedkii maji garanti odborné praxe, vedouci odd€leni pracovisté, na
kterém praxe probiha, a v odiivodnénych piipadech i jimi povéiené osoby.

d) Pokud pii vykonu praktické vyuky dojde k trazu studenta, jedna se o $kolni Graz a tento
musi byt neprodlené hlasen referentu BOZP Organiza¢niho oddéleni UTB ve Zliné. Toto
nafizeni se nevztahuje na drobné pracovni urazy.

3) Na vedeni praxi se vedle akademickych pracovnikli mohou podilet i odbornici z praxe, napf.
Skolitelé nebo mentofi.

Ad odst. (3) SZR UTB:

Tydenni rozsah individudlnich konzultaci poskytovanych jednotlivymi vyucujicimi FHS je
zpravidla 2 hodiny. Piehled terminti konzultaci jednotlivych vyucujicich zvefejni vhodnym
zpisobem feditelé ustavii na zacatku vyuky v kazdém semestru; v pfipadé zmény bcéhem
semestru jsou informace aktualizovany. Konzulta¢ni hodiny se poskytuji v obdobi vyuky a
zkouSek.

Clanek 8
Dokumentace (sylabus) pfedmétu
Ad odst. (1) a (2) SZR UTB:

Garant predmétu zajisti zvefejnéni dokumentace predmétu v IS/STAG nejpozdéji v prvnim tydnu
vyuky. Student je povinen tyto informace sledovat.

Clanek 9
Studijni poradenstvi
Ad odst. (2) SZR UTB:

Na FHS plni poradenskou roli feditelé ustavii, organizacni garanti oborl, garanti pfislusnych
pfedmétl, vedouci ucitelé rocnikli/studijnich skupin, dal§i akademicti pracovnici a pracovnici
studijniho odd¢€leni FHS.
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Clanek 10
Ovérovani studijnich vysledki
Ad odst. (1) SZR UTB:

Studenti ve studijnich programech uskute¢iiovanych FHS mohou v piislusném akademickém
roce ziskat zapocet a konat zkousku zpravidla v terminech urenych ¢asovym planem vyuky
pro dany semestr, musi vSak bezpodminecné dodrzet mezni termin konani zapoctt a zkousek
pro dany akademicky rok.

Pokud student absolvuje zkousku/klasifikovany zapocet s prospéchem lepSim nez F
(nedostate¢n€) a neni s vyslednou znamkou spokojen, muze ve vyjimecnych ptipadech pisemné
pozéadat zkousSejiciho o opakovani zkousky, pficemz celkovy pocet pokusi dany touto smérnici
nesmi byt pfekrocen. Tento postup je mozno aplikovat v daném predmétu pouze jednou. Pokud je
studentovi vyhovéno, do studijni dokumentace zapiSe zkousSejici posledni dosazeny vysledek
bez ohledu na vysledek ptedchazejiciho pokusu. Rozhodnuti o moznosti opakovat Uspésné
absolvovanou zkousku/klasifikovany zapocet je zcela v kompetenci zkouSejiciho, ktery nema
povinnost své rozhodnuti zdiivodiovat.

Ad odst. (4) SZR UTB:

Vykaz o studiu je v souladu s § 57 odst. 3 zdkona o vysokych Skolach veden ve formé uredné
potvrzeného vypisu z IS/STAG, ktery studentovi na zaklad€ jeho zadosti vyda studijni oddéleni
FHS a ktery obsahuje ptehled 0 dosazenych studijnich vysledcich.

Clanek 11
Zapocet a klasifikovany zapocet
Ad odst. (1) SZR UTB:

Podminky pro udéleni zapoctu a klasifikovaného zépoctu stanovi garant predmétu vzdy v prvnim
tydnu vyuky. Pfi zakoncovani pfedmétu musi student dodrzet nadvaznost pfedméti stanovenou
studijnim planem. K ukonceni pfedmétu zapoctem nebo klasifikovanym zapoctem lze pfistoupit
az po absolvovani piredchoziho podminiujiciho pfedmétu.

Ad odst. (4) SZR UTB:

Student ma moznost ziskat zapocet a klasifikovany zapocet v fadném a jednom opravném
terminu, tj. celkem ve dvou terminech. Radné i opravné terminy zapoétu a klasifikovaného
zapoctu stanovi zkouSejici pfedmétu a studenti se na né piihlasuji prosttednictvim IS/STAG.
Radny termin zapodtu/klasifikovaného zapoétu lze absolvovat nejpozd&ji do konce Fadného
zkouskového obdobi; pokud se student tohoto fadného terminu nezucastni, tento termin mu
propada. Opravného terminu se lze zucastnit v fadném nebo opravném zkouSkovém obdobi.
Omluva netcasti se poddva vyucujicimu nejpozdéji v den konédni zapoctu/klasifikovaného
zapoctu.
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Ad odst. (6) SZR UTB:

Po udéleni zapoctu nebo klasifikovaného zapoctu je student povinen si zkontrolovat vysledek
Vv IS/STAG dle ¢lanku 54 této smérnice.

Clanek 12
Zkouska
Ad odst. (3) SZR UTB:

1) Reditel Gstavu povétuje uditele predmétu (interniho nebo externiho) na zadatku vyuky v daném
semestru zkouSenim z predmétu, jehoz vyuka je =zajistovana prisluSnym ustavem.
V odlivodnénych ptipadech mize zkouSejiciho feditel tstavu odvolat. V pftipad€, Ze timto
zkousejicim je feditel Gistavu, mize dékanka FHS povéfit zkousenim jiného ucitele.

2) Pii zakonCovani predmétu zkouskou musi student dodrzet navaznost piedmétii stanovenou
studijnim planem. V zdjmu ¢asové uspory muze feditel Gstavu povolit studentovi Gcast ve vyuce
pfedmétu, u kterého je navaznost poruSena. Zakonceni tohoto pfedmétu je mozné pouze udélenim
zapoctu; K ukonéeni pifedmétu zkouskou lze pristoupit az po absolvovani podminujiciho
predmétu.

Ad odst. (4) SZR UTB:

Student ma moznost vykonat zkousku v fadném a jednom opravném terminu, tj. celkem ve dvou
terminech. Radné i opravné terminy zkousek stanovi zkousejici a studenti se na né piihlasuji
prostfednictvim IS/STAG. Radny termin zkousky lze absolvovat nejpozdéji do konce fadného
zkouSkového obdobi; pokud se student fddného terminu nezucastni, tento termin mu propada.
Opravného terminu se lze zGc¢astnit i v fadném zkouskovém obdobi.

Ad odst. (7) SZR UTB:

Po absolvované zkousce je student povinen si zkontrolovat vysledek v IS/STAG dle ¢lanku 54
této smérnice.

Ad odst. (10) SZR UTB:

Omluva z terminu zkousky se podava zkousejicimu nejpozdéji v den zkousky.

Clanek 13

Souborna zkouska
(bez dopliikii a uptesnéni)

Clanek 14

Klasifika¢ni stupnice
(bez doplitkt a uptesnéni)
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Clanek 15
Pramérna klasifikace studenta
Ad odst. (1) SZR UTB:

Vézeny studijni pramér se zaokrouhluje na dvé desetinna mista.

Clanek 16
Podminky pro pokracovani ve studiu
Ad odst. (1) SZR UTB:

Bakalarsky studijni program

1) K tomu, aby mohl student v prezenc¢ni formé studijniho programu pokracovat ve studiu
Vletnim semestru 1. ro¢niku, musi po skonceni opravného zkusebniho obdobi zimniho
semestru uréené¢ho Casovym planem vyuky pro dany akademicky rok dosahnout minimalné 20
kredit. Netykd se kombinované formy studia.

2) Podminkou pro pokracovani v prezen¢ni i kombinované formé studia ve 2. ro€niku studijniho
programu je ziskéni alespont 40 kreditd v 1. ro¢niku. Student, ktery splnil tuto podminku, si
do druhého roku studia musi zapsat:

— vSechny neukoncené piredméty 1. rocniku (pokud tak neucini sdm, jsou mu za poplatek zapsany
studijnim oddélenim do IS/STAG),

— vSechny povinné a vybrané povinné volitelné pfedméty 2. ro¢niku,
— vybrané volitelné predméty.

3) Podminkou pro pokracovani ve studiu ve 3. ro€niku studijniho programu je ziskani minimalné
100 krediti za 1. a 2. ro¢nik.

Pokud student tuto podminku pro pokracovani ve studiu splnil, zapise si do tfetiho roku
bakalafského studijniho programu:

— vSechny neukoncené predméty predchoziho studia (pokud tak neucini sam, jsou mu za poplatek
zapsany studijnim oddélenim do IS/STAG),

— vSechny povinné a vybrané povinn¢ volitelné predméty 3. ro¢niku,
— vybrané volitelné predméty.

Podminkou pro uzavieni 3. ro¢niku bakalafského studijniho programu je dosaZeni minimalné
180 krediti v predepsané skladbé. Pokud student neukon¢il bakalaisky studijni program ve tetim
roce, zapise si do Ctvrtého roku studia v tomto programu pouze vSechny neukoncené predméty
Z pfedchoziho studia v bakalatském studijnim programu. Podminkou pro zéapis do ¢tvrtého roku
studia je dosazeni 150 kredit v pfedchozich 3 letech bakalatského studia. Pokud student tohoto
poctu nedosahl, dékanka mu ukon¢i studium pro nesplnéni pozadavku podle § 56 odst. 1 pism. b)
zékona o vysokych Skolach. Ukonceni 3. ro¢niku bakalarského studijniho programu je
podminkou pro pfipusténi ke statni zavérecné zkousce (s vyjimkou praktické zkousky, pokud je
soucasti studijniho planu oboru).
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Bez tadného ukonceni bakalafského studijniho programu nelze pokracovat v navazujicim
magisterském studijnim programu.

Pro pokracovani v navazujicim magisterském studijnim programu se musi student, ktery ukoncil
bakalatsky studijni program, zic¢astnit piijimaciho fizeni.

Navazujici magistersky studijni program

4) Podminkou pro pokracovani ve 2. ro¢niku navazujiciho magisterského studijniho programu je
ziskani alespon 40 kreditli za 1. ro¢nik tohoto studijniho programu.

Pokud student splnil tuto podminku, musi si zapsat do dal$iho roku studia:

— vSechny neukoncené pifedméty 1. ro¢niku navazujiciho magisterského programu (pokud tak
neucini sam, jsou mu zapsany studijnim oddélenim do IS/STAG),

— vSechny povinné a vybrané povinné volitelné pfedméty 2. rocniku tohoto programu,
— vybrané volitelné predméty.

5) Podminkou pro uzavieni 2. ro€niku navazujictho magisterského studijniho programu je
dosazeni minimdln¢ 120 kreditd. Pokud student neukoncil magistersky navazujici studijni
program ve druhém roce a dosahl za 2 roky magisterského studia minimaln¢ 80 kreditt, zapiSe si
do tfetiho roku studia v tomto programu pouze vSechny neukoncené predméty z predchoziho
studia v magisterském studijnim programu. Pokud student tohoto poctu kreditii nedosahl,
dékanka mu ukon¢i studium pro nesplnéni pozadavku podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona
0 vysokych skolach.

6) Pfi nesplnéni pozadovaného poctu kreditli se student opakované nemiize zapsat do stejného
ro¢niku. V tomto ptipad¢ plati ¢l. 16 odst. 1 Studijniho a zkuSebniho fadu UTB a § 56 odst. 1
pism. b) zdkona o vysokych Skolach.

Clanek 17
Kontrola studia
Ad odst. (1) SZR UTB:

1) Student prezencni formy bakaldfského studijniho programu, ktery se v pribéhu zimniho
semestru 1. ro¢niku neucastni vyuky s kontrolovanou tcasti bez omluvy po dobu 3 tydnil vyuky,
bude vyzvan studijnim oddé€lenim FHS k projednani této zalezitosti. Pokud se do 30 dnl
od vyzvy nedostavi na studijni oddéleni, fadné se neomluvi a nebude soucasné plnit pozadavky
vyplyvajici ze studijniho planu, je mu ukonceno studium dle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona
0 vysokych skolach. Na postup pii rozhodovani v této véci se vztahuje § 68 zdkona o vysokych
Skolach.

2) Neucast studenta ve vyuce s kontrolovanou ucasti nahlasi feditel tstavu zajiStujiciho vyuku
po 3 tydnech vyuky studijnimu oddéleni.

3) Neucast studenta ve vyuce s kontrolovanou ucasti nesmi pfesahnout 20 % v kazdém semestru
a v kazdém predmétu. V ptipad¢ vyssi omluvitelné neucasti (dlouhodoba nemoc, pobyt
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V zahrani¢i souvisejici se studiem apod.) rozhoduje o splnéni pfedmétu garant piedmétu na
zaklad¢ zadosti studenta.

4) Ve studijnich programech Osetfovatelstvi, Porodni asistence a Zdravotné socidlni péce je
pozadovéana 100% ucast na odborné praxi.

Clanek 18
Zapis do dalSiho roku studia
Ad odst. (2) SZR UTB:

1) Postup pro zapis studentii do dalsiho roku studia je kazdoro¢né stanoven vyhlaskou dékanky.

2) Ve stanovené dobé piislusného akademického roku jsou studenti povinni pfedbézné si zapsat
povinné, povinn¢ volitelné a volitelné¢ (nepovinné) predméty pro nésledujici akademicky rok.
Ptedbézné zapisy jsou pro studenty zdvazné pro zépis predmétl v nésledujicim roce studia.
Studentiim, ktefi si ve stanovenou dobu piredbézné nezapisi povinné volitelné predméty, mize byt
stanoven pfedmét podle volné kapacity. Piehled predmétl, které¢ garantuji jednotlivé uUstavy, je
spolu s anotacemi predmétii zvefejnén prostiednictvim IS/STAG. Po ukonceni piedbézného
zapisu student nemlze bez zdvazného divodu zménit jednou zapsany povinny nebo povinné
volitelny predmét.

3) Student si mize v odiivodnénych piipadech vyjimecné zapsat i predméty z jiného ro¢niku
studia, pokud to kapacita pfedmétu umoziiuje a jsou dodrzeny vécné a Casové ndavaznosti
studijnich pfedmétd, resp. etapy jejich studia. Podminkou takového zapisu je kladné stanovisko
feditele ptislusného Ustavu.

Ad odst. (4) SZR UTB:

1) Student si voli uditele zapisem na rozvrhovou akci v IS/STAG.

2) Student vyjizd¢jici na studijni pobyt nebo na pracovni stdZz do zahranici si na dany semestr
akademického roku neprovadi pfedzapis (tj. nezapisuje se na rozvrhové akce vCetné sportovnich
aktivit), je vSak povinen se na studijnim odd¢leni zapsat do dalsiho akademického roku.

Ad odst. (6) SZR UTB:

Pokud se student bez omluvy nezapiSe ve stanoveném terminu nebo neni-li jeho omluva pfijata,
jeho studium je ukonceno podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych skoldch. Omluva se
podava dékance FHS prostiednictvim studijniho oddé€leni nejpozdéji do 5 dnll po terminu
fadného zapisu. Na postup pii rozhodovani v této véci se vztahuje § 68 zadkona o vysokych
Skolach.

Clanek 19
Podminky pro zapis predméti
Ad odst. (1) SZR UTB:

1) Pti tvorbé svého studijniho planu je student povinen dodrzet ndvaznosti pfedméti. Na piipadné
poruseni pravidel navaznosti je upozornén v zapisovém listu.
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2) Vzajemné navaznosti pfedmétd jsou definovany v dokumentaci piedméti ulozené v IS/STAG.

Ad odst. (2) SZR UTB:

1) Doba pro tvorbu studijniho planu studenta je stanovena v Casovém planu piislusného
akademického roku. Zapisem ke studiu nebo zapisem do dal§i ¢asti studia se studijni plan
studenta stane zadvaznym a nelze ho jiz ménit.

2) Student je povinen dodrzet predepsanou skladbu kreditii podle nasledujicich pravidel:
a) ziska kredity za vSechny povinné predméty (A),

b) ziska pfislusny (minimalni az maximalni povoleny) pocet krediti z kazdého bloku povinné
volitelnych predméti (B),

¢) kredity z volitelnych pfedméta (C) nejsou zahrnuty v pozadovaném poctu krediti a jsou
navic.

3) Pfedmét je mozno zapsat a absolvovat pouze v tom semestru, v némz se vyucuje. Udaj
0 semestru v dokumentaci predmétu je zavazny.

Ad odst. (3) SZR UTB:

Studenti zahajujici studium jsou povinni:

a) ptihlasit se v obdobi predbézného zapisu do IS/STAG a potvrdit volbu povinnych pfedméth
studijniho planu,

b) zvolit si dalsi pfedméty, zejména povinné volitelné¢ pfedméty a volitelné predméty;
pii volbé respektuji doporuceny roc¢nik téchto predméta.

Clanek 20
Piedbézny zapis
Ad odst. (1) SZR UTB:

1) Na zéklad¢ vyhlasky dé€kanky je student povinen pfihlasit se v obdobi pfedbézného zéapisu
(déle jen ,,ptedzapis®) do IS/STAG a zvolit vS§echny pifedméty svého studijniho planu na piisti
akademicky rok. Bez této piedvolby nebude zapsan ke studiu.

2) Student je povinen béhem ptedzapisu sdim kontrolovat, zda skladba pfedmétt jeho studijniho
pléanu je v souladu se strukturovanym seznamem piedméti piislusného studijniho oboru na dany
semestr.

3) Student bude zapsan ke studiu pouze v ptipadé€, ze jim predlozeny zapisovy list neni v rozporu
se strukturovanym seznamem piredméti. Pro posouzeni je rozhodujici obsah zapisového listu
s vypisem kontrol IS/STAG. Zapisovy list podepsany studentem je soucasti jeho studijni
dokumentace a archivuje se.

4) Za spravnost obsahu a volbu jednotlivych pfedméti studijniho planu je odpovédny pouze
student. Fakulta neodpovida za obsah a strukturu zvolenych pfedméth studijniho planu.
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5) FHS si vyhrazuje pravo na zménu terminu rozvrhové akce v odivodnénych piipadech a
student je povinen pfed zahdjenim semestru sledovat aktudlni verzi rozvrhu zvefejnénou
v IS/STAG.

Clanek 21
PreruSeni studia
Ad odst. (1) SZR UTB:

1) O povoleni pferuSeni studia rozhoduje dékanka.

2) V dob¢ preruseni studia nelze konat zkousky ani plnit zadné jiné studijni povinnosti na FHS
(vCetné praxe, studijni ¢i pracovni staze a konzultaci k bakalarské nebo diplomové praci).

Clanek 22
Zanechani studia

O rozhodnuti zanechat studia informuje student pisemné dékanku prostfednictvim studijniho
oddélent.

Clanek 23
Uznani ¢asti studia
Ad odst. (1) SZR UTB:

1) Uchazec, ktery absolvoval ¢ast studia na vysoké skole a dale chce pokracovat na FHS, podava
ptihlasku ke studiu (formulat SEVT 49 145 0) v ramci individualniho pfijimaciho fizeni
(na zadost uchazece). Podminkou pro zahajeni tohoto fizeni je zaplaceni administrativniho
poplatku.

2) Prihlasky se eviduji k 31. 8. béZného roku a studium v programech realizovanych FHS se
povoluje vzdy k zac¢atku zimniho semestru akademického roku.

3) Dékanka FHS jmenuje k 1. 9. pfijimaci komisi, ktera posoudi jednotlivé zadosti, ptibuznost
studijnich programd, zatazeni uchazece do piislusného ro¢niku a stanoveni rozdilovych zkousek,
nebo doporuci zadost zamitnout. Na zaklad¢ doporuceni komise dé€kanka o zadosti rozhodne
nejpozdeji do 15. 9. bézného roku.

4) Pted rozhodnutim o pfijeti mize piijimaci komise uchazece pozvat k osobnimu pohovoru.

5) Uchazeg, ktery absolvoval studijni program nebo jeho ¢ast na jiné vysoké skole v tuzemsku
nebo v zahranici, je povinen k Zadosti o uznani ¢asti studia pfedlozit studijnimu oddéleni:

a) uredné ovérené doklady o ukonceném vzdélani na ptislusné urovni (popf. doklad o uznani
zahrani¢niho stiedoskolského/vysokoskolského vzdélani a kvalifikace),

b) strukturovany zivotopis,

SD/05/2011
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c)

d)
€)
f)
9)

dalsi pozadované doklady pro jednotlivé studijni programy/obory dle pfislusné smérnice
k vefejné vyhlaSenému pfijimacimu fizeni na dany akademicky rok,

strukturovany seznam predmétti jeho dosavadniho studia,
dokumentaci absolvovanych pfedmétd na jiné $kole podle ¢l. 8 SZR UTB,
potvrzeni o studiu na vysoké skole a fadném absolvovani alespon jednoho semestru,

uplny piehled o dosazenych studijnich vysledcich potvrzeny studijnim odd€lenim fakulty,
na niz studoval.

6) O uznani pfedmétu rozhoduje deékanka na zakladé doporuceni feditele ustavu nebo jim
povétené osoby s pfihlédnutim k mife shody mezi tematickymi celky pfedmétu absolvovaného na
jiné skole a piislusného piedmétu na FHS a také s ohledem na dobu, ktera uplynula od splnéni
pfedmétu. P¥i rozhodovéni pfihlizi zejména k podminkdm vyjmenovanym v &l. 23 odst. 1 SZR
UTB. Zkouska/klasifikovany zapocet mize byt uznan(a), pokud vysledna znamka je A, B, C
podle stupnice ECTS. Pisemné Zadosti o uznani pfedmétu daného semestru piijima studijni
oddé¢leni nejpozdéji 2 tydny po zahajeni vyuky v semestru.

7) Pro studenty, ktefi usiluji o uznani Casti studia v zahrani¢i v rdmci mobilit, plati nasledujici
ustanoveni:

a)

b)

d)

f)

S veskerymi podminkami, které se tykaji uzndni zahrani¢niho studia, musi byt student
seznamen pied vyjezdem na studijni pobyt prostfednictvim informacniho systému FHS.

Osobou opravnénou uznavat studijni vysledky dosazené b&hem zahrani¢niho pobytu
u studentl v programech uskuteciiovanych FHS je pfisluSny prodékan pro pedagogickou
¢innost.

Pokud student béhem zahrani¢niho studijniho pobytu neabsolvoval a zkouskou neukon¢il
pfedméty, které jsou soucasti statni zavérecné zkouSky, je povinen tyto pfedméty
individudlné dostudovat. Pobyt v zahrani¢i neni omluvou pro neznalosti u statni zavérecné
zkousky. Predméty jsou studentovi uznany dle smérnice rektora Studium a staze
Vv zahrani¢i.

Pokud student b&éhem zahrani¢niho pobytu nedosahl poctu kreditt ptredepsanych
V podminkdch pro zahrani¢ni mobility studentd, mize chybé&jici pocet kreditl doplnit
predméty, které kviili svému pobytu v zahrani¢i na FHS neabsolvoval.

V pfipad¢, Ze se lisi pocet kreditl u srovnatelnych pfedméth v piislusSném studijnim
programu FHS a studijnim programu na zahrani¢ni univerzité, bere se za smérodatné
kreditové hodnoceni platné na zahrani¢ni univerzité, kde student kurz absolvoval.

Posledni semestr studia pfislusného stupné musi student absolvovat na FHS.

Ad odst. (3) SZR UTB:

Uznavanym vysledklim lze pfifadit kreditové hodnoceni pouze v piipade, ze od jejich ziskani
neuplynula doba del$i nez 5 let.
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Clanek 23a
Zména formy studia
O prestupu mezi prezencni a kombinovanou formou studia rozhoduje dc¢kanka na zakladé¢

doporuceni feditele ptislusSného ustavu, ktery posoudi shodnost studijnich planti v obou formach
studia a pfipadné stanovi rozdilné predméty, které student musi absolvovat.

Clanek 24

Podminky Fadného ukonceni studia
(bez doplika a upiesnéni)

Clanek 25
Statni zavéreéna zkouska

Ad odst. (2) SZR UTB:

1) V ¢asovém planu piislusného akademického roku (viz &l. 2 odst. (6) SZR UTB) jsou na FHS
uréeny terminy kondni statnich zavére¢nych zkousek (dale jen ,,SZZ*). Obsahovou a organiza¢ni
strankou pfipravy a prib&éhu SZZ jsou dékankou FHS povéfeni feditelé tstavi. Na sekretariatech
piislusnych tustavli jsou vedeny veskeré administrativni naleZitosti spojené se zadavanim
diplomovych nebo bakalarskych praci a jejich obhajobami, jakoz i s pribéhem SZZ.

2) SZZ obsahuje obhajobu bakalafské nebo diplomové prace a komplexni ustni zkousku
z pfedmétti, které jsou uvedeny v akreditacnich materidlech. Néapln zkouSek z jednotlivych
predméti je stanovena Radou studijnich programu tak, aby odpovidala povinnym a vybranym
povinng volitelnym predmétim, které student absolvoval. S poZadovanou strukturou a naplni
zkuSebnich pfedméti musi byt studenti sezndmeni nejméné 2 mésice pied terminem SZZ.
Celkova doba trvani SZZ, s vyjimkou praktické zkousky nesmi presdhnout 90 minut. Pribéh SZZ
je dan smérnici dékanky Jednaci fad zkuSebnich komisi pro statni zavérecné zkousky.

Clanek 26

ZkuSebni komise pro statni zavéreéné zkouSky

Ad odst. (1) SZR UTB:

Cleny zkusebnich komisi pro SZZ schvaluje Védecka rada FHS na navrh dékanky, ktera poté
cleny jmenuje.

Ad odst. (3) SZR UTB:

Zasedani zkuSebni komise svolava dékanka FHS pisemné a v dostatecném ptedstihu. Ji povéieny
piedseda zkusSebni komise fidi jednani komise podle béznych pravidel vedeni védecké rozpravy.
V dobé jeho neptitomnosti fidi jednani mistopfedseda nebo jiny, pfedsedou povéteny clen
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zkuSebni komise. Postup jedndni zkuSebni komise je dan smérnici dékanky Jednaci tad
zkuSebnich komisi pro statni zaveére¢né zkousky.

Clanek 27
Diplomova nebo bakalarska prace
Ad odst. (1) SZR UTB:

1) V bakalarské praci musi student prokazat schopnost analyzovat dany problém z oboru.

2) Diplomové prace je projektem tvirciho feSeni problému nebo teoreticko-analytickym ¢i
metodickym feSenim védeckého nebo odborného problému.

3) Za obsah a kvalitu je pln€ odpovédny student. Bakalatské nebo diplomové prace jsou pisemné
a jsou odevzdavany jak ve form¢ elektronické, tak tisténé (tiSténé jsou po obhajobé studentovi
vraceny); obé verze musi byt identické. Rozsah bakalarské nebo diplomové prace stanovi feditelé
prislusnych ustavi. Zjisténé plagiatorstvi je feSeno v ramci disciplindrniho fizeni.

Ad odst. (2) SZR UTB:

1) Reditelé ustavis FHS kazdoroéng, nejpozdéji do konce dubna piedchazejiciho akademického
roku, zvetfejiiuji vhodnym zpiisobem témata bakalaiskych a diplomovych praci pro dalsi
akademicky rok.

2) Studenti piedposledniho ro¢niku bakalafského nebo magisterského studijniho programu se
pfihlaSuji k tématim bakaldifskych nebo diplomovych praci po pfedbézném projednani
s vedoucim prace schvalenym feditelem ustavu na sekretariatu piislusného ustavu nejpozdéji
do konce kvétna prislusného akademického roku.

3) Pokud chce student zpracovat vlastni téma, ptedlozi ve stejném piihlasovacim terminu navrh
zadani fediteli pfislusného ustavu, ktery po konzultaci s navrhovanym vedoucim prace rozhodne
o jeho pfijeti/nepfijeti a v ptipadé souhlasného stanoviska oficialné piidéli studentovi vedouciho
bakalaiské nebo diplomové prace.

4) Vedoucim bakalafské nebo diplomové prace muize byt odbornik v oboru se vzdélanim
minimalné¢ na magisterském stupni. Reditel tstavu mlZze na navrh vedouciho prace stanovit i
konzultanta prace.

5) Oficidlni zadani bakalaiské nebo diplomové je studentovi posledniho ro¢niku piedano
nejpozdéji v tnoru piislusného akademického roku. Na Zadost studenta a se souhlasem vedouciho
bakalarské nebo diplomové prace miliZze feditel Gstavu ve vyjimecnych piipadech zménit zadani
bakalafské nebo diplomové prace v priabéhu jejiho feseni.

6) Studentova bakalafska nebo diplomova prace nebude pievzata, pokud nebude mit student
splnény vSechny povinnosti dané ptislusSnym studijnim planem a neptedlozi potvrzeni o uzavieni
studijnich povinnosti, které¢ vydava studijni oddéleni FHS.

Ad odst. (4) SZR UTB:

Ve studijnim programu Filologie je bakalafskd nebo diplomova prace vypracovana a obhajovana
V pfislusném cizim jazyce.
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Ad odst. (5) SZR UTB:

1) Posudky vedouciho a oponenta bakalafské nebo diplomové prace jsou zvetejilovany

ee e

2) Pfi hodnoceni bakalarské nebo diplomové prace oponentem nebo vedoucim prace
klasifika¢nim stupném ,,nedostatecné* (F) bude tato prace ptijata k obhajob¢; v takovém piipade
se zpravidla ucastni obhajoby oba hodnotitelé.

Ad odst. (8) SZR UTB:

Pokud student ze zavaznych, zejména dolozenych zdravotnich divodd, neni schopen odevzdat
diplomovou nebo bakaladfskou praci v terminu daném casovym planem vyuky pro piislusny
akademicky rok, muze pozadat dékanku o odklad odevzdani diplomové nebo bakalaiské prace.
Tato Zzadost musi byt podéna prfed stanovenym terminem odevzddni a s vyjaddienim feditele
ustavu, ktery diplomovou nebo bakalafskou praci zadal. Student, ktery neodevzda ve stanoveném
terminu diplomovou nebo bakalafskou praci bez omluvy, nebo student, jehoz omluva nebyla
dékankou pfijata, je v této ¢asti SZZ klasifikovan stupném ,,nedostatecné* (F).

Clanek 28
Hodnoceni statni zavérecéné zkousky

Systém hodnoceni statni zavérecné zkousky je soucasti smérnice d€kanky Jednaci fad zkuSebnich
komisi pro SZZ.

Clanek 29
Celkové hodnoceni studia
Ad odst. (3) SZR UTB:

U studentli v programech uskutecovanych FHS je za vynikajici studijni vysledky povazovan
vazeny primeér ne horsi nez 1,30 za celé studium a vSechny zkousky a klasifikované zapocty

s hodnocenim ,,vyborné* nebo ,,velmi dobie“ (tj. A a B podle ECTS), pficemz SZZ musi student
vykonat napoprvé.

CAST TRETI

USTANOVENI PRO STUDIUM V DOKTORSKYCH STUDIJNICH
PROGRAMECH

Clanky 30-53 nevyuzity; FHS neuskute¢iiuje doktorské studijni programy.
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CAST CTVRTA ,
SPOLECNA USTANOVENI
Clanek 54
Dokumentace o studiu

Ad odst. (2) SZR UTB:

1) Vedeni studijni dokumentace v programech uskuteciiovanych FHS odpovidd béznym normam
UTB a aktualnim upiesnénim ptislusného prodékana FHS pro pedagogickou ¢innost.

2) Opravena a vyhodnocena pisemnd zkouska je soucasti studijni dokumentace a zkousejici ji
archivuje na ptislusném tstavu dle Spisového a skartaéniho fadu UTB.

3) Zkousejici jednotlivych predméti zodpovida za to, ze vysledek zapoctu, klasifikovaného
zapoctu nebo zkousky kazdého studenta je zaznamenan do IS/STAG nejpozdéji 7 pracovnich dnt
po jeho vykonani a student je povinen zkontrolovat si spravnost a iplnost zapisu svych studijnich
vysledki v IS/STAG. V pfipadé¢ pochybnosti o spradvnosti ¢i Uplnosti udajii uvedenych
v IS/STAG (ve vykazu o studiu) student ihned kontaktuje zkousejiciho, ktery je do 4 pracovnich
dnli od zvefejnéni vysledku povinen vyfesit zjisténé nedostatky. V piipad¢, ze tak pedagog
neucini, kontaktuje student sekretariat prisluSného tUstavu; ten musi sjednat napravu do 3
pracovnich dni.

Clanek 55
(bez dopliikii a uptesnéni)

Clanek 56
Zpusob nahradniho doru¢ovani
1) V priibéhu studia je student povinen neprodlené hlasit na studijnim oddé€leni veskeré zmény
osobnich idaji, aby jej mohlo studijni oddéleni a jiné utvary FHS kdykoli pisemné informovat.

2) Za nedostupného studenta se povazuje student, ktery se osobné nedostavi nebo pisemné
neodpovi do 30 dnit od obdrzeni doporucené pisemné vyzvy do vlastnich rukou na posledni
znamou adresu. VySe uvedené plati pro vyzvy, které byly odeslany v dobé od zahajeni vyuky
v zimnim semestru az do 10 dnil pfed zahajenim letnich prazdnin.

Clanek 57

Pochvaly a ocenéni

Ad odst. (2) SZR UTB:

Dé&kanka FHS udéluje pochvaly a ocenéni spojené s vécnou nebo penézitou odménou studentiim,
kteti dosahli vynikajicich studijnich vysledkti nebo uspé$né reprezentovali FHS v oblasti
veédecké, sportovni nebo kulturni.
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, CéST PATA ’ ’
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 58

Platnost a aéinnost
Ad odst.(3) SZR UTB:

(1) Tato smérnice byla podle ¢l. 5 odst. 2 Statutu FHS projednana Akademickym senatem FHS
dne 7. Cervence 2011.

(2) Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. zaii 2011 a nahrazuje smérnici SD/04/2010.

Mgr. Magda Zalesdkova, v. r. doc. Ing. Anezka Lengalova, Ph.D., v.r.
pfedsedkyné Akademického senatu FHS dékanka FHS
SD/05/2011
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