@ Univerzita Tomage Bati ve Zliné
Fakulta humanitnich studii

Kod: SD/01/2010
Druh: SMERNICE DEKANA
Nazev: Jednaci Fad zkuSebnich komisi pro statni zavérecné zkouSky

Organizac¢ni zavaznost: Fakulta humanitnich studii UTB ve Zliné

Datum vydani: 1. 3. 2010

Utinnost: od 1. 3. 2010

Vydava: prof. PhDr. Vlastimil Svec, CSc., dékan
Zpracoval: doc. Ing. Anezka Lengalova, Ph.D.
Spolupracoval: Ing. Pavla Lec¢bychova

Pocet stran: 4

Pocet priloh: 2

Reditelé iistavia FHS, ¢lenové komisi pro SZZ, studenti poslednich

Rozdélovnik: ro¢niki ve studijnich programech FHS

Podpis opravnéné

; prof. PhDr. Vlastimil §Vec, CSc., V. 1.
osoby:

CAST PRVNI
UvOoD

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Statni zavérecné zkouSky (dale jen ,,SZZ*) na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zliné, Fakulté
humanitnich studii (déle jen ,,FHS*) se fidi ¢lanky 24 az 29 Studijniho a zkuSebniho tadu
Univerzity Tomase Bati ve Zliné a Smérnici rektora 2/2008.

2. Tento Jednaci fad zkuSebnich komisi pro statni zdvérecné zkousky (dale jen ,,jednaci rad*)
je vydan pro statni zavéreCné zkousky v bakalédifskych a v navazujicich magisterskych
studijnich programech uskuteciiovanych na FHS.

3. Ugelem jednaciho ¥adu je sjednotit
* organizaci statnich zavére¢nych zkousek ve vSech zkusebnich komisich,

» pribé¢h a Casovy rozvrh zkousek,
= zésady, zptsob hodnoceni, hlasovani a rozhodovani,
= vedeni protokolu o zkousce.

Dale je ucelem jednaciho fadu prispét ke kvalité statnich zavérecnych zkousek:
= zvySenim efektivnosti jednani zkuSebni komise,
» eliminaci subjektivnich preferenci zkousejicich (tj. preferenci nékterych disciplin pied
jingmi),
* nastavenim pravidel transparentniho hodnoceni studentt.

CAST DRUHA
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ZKOUSKY
Clanek 2
Statni zavérecna zkouska

1. SZZ se konaji v terminech, které jsou urCeny Casovym planem vyuky na fakulté¢ pro
ptislusny akademicky rok.

2. Student mize konat SZZ za predpokladu, ze v souladu s casovym planem pro dany
akademicky rok
» splnil vSechny studijni povinnosti dané studijnim planem,
= odevzdal diplomovou nebo bakalafskou praci k obhajob¢ pfedepsanym zplisobem,
= piihlésil se ke SZZ.

3. Student, ktery se nedostavil vuréeném terminu ke SZZ nebo k jejimu opakovani, je
povinen se nejpozdéji v den pldnovaného terminu omluvit d€kanovi. Je-li omluva uznéna,
ur¢i dékan studentovi ndhradni termin konani SZZ.

4. Student, ktery se nedostavil ke SZZ bez omluvy, nebo student, jehoz omluva netcasti
nebyla dékanem pfijata, je klasifikovan stupném ,,nedostatecné* (F).

Clanek 3
ZkuSebni komise

1. Zkusebni komise jsou schvalovany Védeckou radou FHS a jmenovany dé&kanem.
Zkusebni komise je povinna plnit zakon o vysokych $kolach a platné normy UTB a FHS
0 statnich zavére¢nych zkouskach; jeji ¢innost je upravena timto jednacim fadem.

2. Zkusebni komise ma minimaln¢ 5 Clenti. V ¢ele komise je predseda, ktery tidi jeji jednani.
V ptipadé rovnosti hlasti je jeho hlas rozhodujici.

3. V piipadé€ nepfitomnosti piedsedy fidi jednani komise jmenovany mistopfedseda, popt.
predsedou urCeny clen zkuSebni komise, ktery mé pii hlasovani stejnd prava jako
predseda.

4. Rozhodnuti komise je pravoplatné, pokud jsou pfitomny nejméné 3/5 ¢lentt zkuSebni
komise.

5. V ramci téchto 3/5 ¢lenti musi byt vzdy pritomen piedseda nebo mistopiedseda, popf.
pfedsedou urceny clen zkuSebni komise, ktetfi v nepfitomnosti predsedy piebiraji jeho
prava a povinnosti.

6. V prtipad¢, ze v komisi neni dosazeno shody, rozhoduje se o klasifikaci a o vysledku
zkousky hlasovanim prostou vétSinou hlasti. V ptipad€ rovnosti hlast (sudy pocet Clenti
zkuSebni komise), rozhoduje hlas ptfedsedy, v jeho nepfitomnosti hlas mistoptedsedy,
popt. predsedou urc¢eného ¢lena zkuSebni komise. Vysledek hlasovani (pomér hlast) se
zapisuje do protokolu o SZZ.
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7. Jednani komise v Casti zaméfené na obhajobu bakalafské/diplomové prace se s hlasem
poradnim muze zGc¢astnit také oponent a/nebo vedouci prace.

Clanek 4
Jednani zkuSebni komise

1. Jednani komise fidi predseda (piipadné mistopiedseda ¢i predsedou povétfeny clen
zkusebni komise) podle nasledujiciho rdimcového postupu:

= zahdji praci komise struCnym seznamenim s pocty zkouSenych a nutnymi
ptipominkami K pribéhu prace komise,

= zkontroluje, zda ¢lenové komise maji k dispozici podklady ke zkouSce, tj. seznam
zkousSenych s uvedenim jejich studijniho prospéchu, vysledki praktické ¢asti SZZ (je-
li prakticka ¢ast soucasti SZZ) a témat bakalaiskych/diplomovych praci,

= zopakuje ¢lenim komise zasady postupu pii statnich zavéreénych zkouskach: student
si losuje ¢islo tematického okruhu, zkouska je vedena formou rozpravy, polozené
otazky se zapisuji do protokolu 0 SZZ.

2. Jednotlivé predméty zkouSeji pfislusni vyucujici; vSichni ¢lenové komise mohou pfi
zkouskach i pfi obhajob¢ bakalatrské/diplomové prace klast doplnujici otazky.

3. Ptedseda ukoncuje obhajobu i zkouSku pfi respektovani danych ¢asovych limitd.
Po skonceni celé zkousky opusti zkouseny student mistnost.

5. V pfipad¢, Ze v priibéhu zkousky jsou védomosti studenta v kterékoliv pfedmétu shledany
jako nevyhovujici, mize komise zkouSku ukonéit a SZZ se hodnoti stupném F
(nedostatecn¢).

6. Po vyzkouseni vSech studentl v piislusné ¢asti dne (dopoledne/odpoledne) se komise za
vedeni predsedy (mistopiedsedy) radi o klasifikaci jednotlivych zkousenych. Clenové
komise ptedkladaji své néavrhy klasifikace obhajoby bakalafské/diplomové prace,
zkousejici pak ndvrhy klasifikace v jednotlivych predmétech, o kterych se vede rozprava.
Pro hodnoceni obhajoby bakalarské/diplomové prace je vyznamnym kritériem piedevSim
hodnoceni vedouciho a oponenta.

7. V pripad¢ praktické casti SZZ se clenové komise poradi a sdéli skupiné studentti daného
dne vysledek prospél/neprospél. Pti rozdilném hodnoceni a nemoznosti dohody dava
piedseda (mistoptedseda) hlasovat o klasifikaci.

8. Pokud hrozi studentovi znamka F (nedostate¢né), o vysledku se vzdy hlasuje a vysledek
(pomér hlasii) se zapisuje do protokolu.

9. Za pfitomnosti vSech studentli vyzkousSenych v dané casti dne vyhlasi pfedseda, popf.
mistopiedseda ¢i pifedsedou povefeny ¢len komise vysledky zkousek vEetné klasifikace; v
ptipadé¢ praktické casti SZZ jen vysledek prospél/neprospél.

10. Ptedseda komise na zavér zkontroluje uplnost v§ech protokoli o zkousce.
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Clinek 5
Vedeni protokolu

1. O pribéhu SZZ je veden protokol. Protokoly vytiskne ustav, ktery zadal diplomovou nebo
bakalatrskou préci.

2. Protokol vede tajemnik zkuSebni komise (jmenovany dékanem) podle pokynt ptedsedy.
Za spravnost a uplnost zapisu v protokolu odpovida predseda dé¢kanovi fakulty.

Do protokolu se uvadi:

a. prubeh a klasifikace obhajoby diplomové nebo bakalafské prace, v¢. polozenych
otazek,

b. pribéh a klasifikace ostatnich ¢asti SZZ, a to po predmétech, véetné dopliujicich
otazek,

C. v pfipad¢ klasifikace ,,nedostate¢né* odivodnéni podle ¢l. 27 odst. 7 a €l. 28 odst. 3
SZR UTB, v ptipadé¢ hlasovani pom¢r hlast,

d. celkova klasifikace SZZ,
e. celkové hodnoceni fadné ukon&eného studia (&1. 29 SZR UTB),
f. pftipadny navrh zkusebni komise na ocenéni absolventa vcetné zdivodnéni.

Pfilohami protokolu jsou posudky oponenta a vedouciho diplomové/bakalaiské prace
s vyjadfenim k ptivodnosti prace (kontrola systémem Theses), piihlaska studenta ke SZZ,
Vv odiivodnénych piipadech fadna omluvenka, piipadn¢ kopie rozhodnuti deékana o
uznani/neuznani omluvy.

3. Protokol o prubéhu SZZ podepise predseda a vSichni pfitomni ¢lenové zkusebni komise.

4. V zajmu porovnani vykonu se klasifikace se do protokolu zaznamenavéa po zkouskach
skupiny studenti v pfislusné ¢asti dne.

5. Klasifikace SZZ nebo jeji ¢asti musi byt zapsana do protokolu téhoZ dne, kdy prob¢hla
SZ7 nebo jeji ¢ast. Vysledky z protokolu pienesou asistentky ustavi bez odkladu do
databéze studijni agendy STAG.

6. Predseda zkuSebni komise kontroluje zaznamenané hodnoceni a seznamuje s nim ¢leny
komise.

Ptilohy:
1. Casové rozvrzeni pribéhu SZZ
2. Hodnoceni SZZ
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Casové rozvrzeni SZ.Z

a) pro bakalarské studijni programy

Doba vyhrazena na jednoho studenta: 50 minut

10 minut - Givodni slovo studenta k bakalaiské praci

5 minut - vyjadfeni oponenta, odpovédi studenta na dotazy oponenta
10 minut - diskuse k bakalai'ské praci

20 minut - odborna rozprava (dotazy ¢lenti komise)

5minut - rozhodnuti komise (bez pfitomnosti studenta)

b) pro navazujici magisterské studijni programy

Doba vyhrazena na jednoho studenta: 60 minut

10 minut - Givodni slovo studenta k diplomové praci

5 minut - vyjadieni oponenta, odpovédi studenta na dotazy oponenta
10 minut - diskuse k diplomové praci

30 minut - odborna rozprava (dotazy ¢lent komise)

5minut - rozhodnuti komise (bez ptitomnosti studenta)

Uvedené dil¢i Casy jsou orientacni.

Ptiloha &. 1

Student se dostavi ke SZZ s dostate¢nym casovym piedstihem (minimalné 2 h) pied

stanovenym zacatkem jeho zkousky.
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Piiloha ¢. 2

Hodnoceni SZZ v bakalarskych a navazujicich magisterskych
studijnich programech

Hodnoceni prvni ¢asti SZZ

Hodnoceni obhajované bakalaiské/diplomové prace vychazi z navrhi hodnoceni vedouciho a
oponenta prace. Komise na zaklad¢ obhajoby prace urci jeji celkovou klasifikaci.

Hodnoceni druhé ¢asti SZZ (u pfislusnych studijnich obori zahrnuje i praktickou ¢ast SZZ)

Ve druhé ¢asti SZZ se zkouseji odborné predméty. Celkové hodnoceni této Casti se stanovi
jako aritmeticky primér hodnoceni jednotlivych predméti. Pfi celkovém hodnoceni druhé
¢asti SZZ se vychazi z klasifikacni stupnice ECTS:

Stupeii ECTS | Slovni vyjadieni | Ciselné vyjadieni
A vyborné 1,00
B velmi dobfe 1,50
C dobie 2,00
D uspokojivé 2,50
E dostateéné 3,00
F nedostatecné -

Rozsah pro hodnoceni druhé ¢asti SZZ podle stupné ECTS je stanoven v nasledujici tabulce:

Stupeii ECTS | Slovni vyjad¥eni | Ciselné vyjadieni
A vyborné 1,00 - 1,24
B velmi dobie 1,25-1,50
C dobie 1,51-2,00
D uspokojive 2,01 —2,50
E dostate¢né 2,51 3,00
F nedostatecné -

Celkové hodnoceni SZ.Z

Jednotlivé casti SZZ jsou hodnoceny stupni, z nichZ se vypocitd aritmeticky primeér. Pfi
celkovém hodnoceni se vychazi z klasifika¢ni stupnice ECTS:

Stupeii ECTS | Slovni vyjadi‘eni | Ciselné vyjadieni
A vyborné 1,00
B velmi dobfe 1,50
C dobie 2,00
D uspokojiveé 2,50
E dostateéné 3,00
F nedostatecné -
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Rozsah pro celkové hodnoceni SZZ podle stupné¢ ECTS je stanoven v nésledujici tabulce:

Stupeit ECTS | Slovni vyjadieni | Ciselné vyjadieni
A vyborné 1,00-1,24
B velmi dobfe 1,25-1,50
C dobrie 1,51-2,00
D uspokojive 2,01 -2,50
E dostateéné 2,51 -3,00
F nedostatecné -

Poznamka:

» Pokud byla prvni ¢ast SZZ (tj. obhajoba bakalarské/diplomové prace) hodnocena 1épe nez
stupném ,nedostateéné“ (F), ma student, ktery je hodnocen ve druhé casti
,hedostatecné®, moznost v opravném terminu SZZ opakovat jen tuto druhou ¢ast SZZ.

* Pokud byla druhd ¢ast SZZ (tj. zkouSky z odbornych piedmétit) hodnocena 1épe nez
stupném ,,nedostatecné* (F) a obhajoba bakalatské/diplomové prace stupném F, rozhodne
zkusebni komise, zda student doplni ¢i zcela piepracuje bakalarskou/diplomovou praci,
nebo vypracuje praci s jinym zaddnim. Student m& moZnost v opravném terminu
obhajovat jen prvni ¢ast SZZ.

* V den konani praktické casti SSZ bude student obeznamen s tim, zda pii praktické casti
SZZ prospél ¢i nikoliv. V ptipad¢, ze prospél, konkrétni vysledek praktické SZZ mu bude
sdélen az pii hodnoceni zbyvajici, teoretické casti SZZ.

= Pokud byl student v praktické ¢asti SZZ hodnocen ,,nedostatecné* (F), ma v opravném
terminu moZnost opakovat jen praktickou ¢ast SZZ. Pokud pfi praktické ¢asti SZZ student

uspél, avSak pfti teoretické Casti SZZ byl hodnocen ,,nedostatecné* (F), ma v opravném
terminu moZnost opakovat jen teoretickou cast SZZ.

» Pokud je student klasifikovan stupném ,nedostate¢né* (F) v obou castech, opakuje
V opravném terminu ob¢ Casti SZZ.

= Ve vSech vySe uvedenych ptipadech uvede komise zdivodnéni svého rozhodnuti do
protokolu o SZZ a student je s timto zdiivodnénim seznamen.

Celkové hodnoceni studia:
Student prospél s vyznamenanim, pokud

» vazeny priamér za celou dobu jeho studia v ptislusném studijnim programu/oboru neptesahl
1,30 a zaroveil hodnoceni vSech klasifikovanych zapocti a zkouSek v pribéhu studia
nebylo horsi nez ,,velmi dobie* (B)

a zaroven

.

» slozil SZZ s celkovym prospéchem ,,vyborn¢* (A) nebo ,,velmi dobie* (B).
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Student prospél, jestlize

= absolvoval SZZ s celkovym prospéchem ,,vyborné*“ (A), ,,velmi dobie* (B), ,,dobie*(C),
,»uspokojive® (D), ,,dostatecné* (E), ale nesplnil podminky prospéchu s vyznamenanim.

Student je hodnocen nedostate¢né, pokud

= byl klasifikovan u SZZ stupném ,,nedostatecné* (F) z kterékoliv jeji casti.
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