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Clanek 1

Studijni pobyty v zahrani¢i

(1) Studenti FHS mohou c¢ast svého studijniho programu absolvovat na zahraniéni

)
3)

(4)

()

(6)

vysokoskolské instituci, se kterou ma FHS nebo UTB uzavienou bilateralni smlouvu
pro vyménné pobyty studentll v ramci programu LLP/Erasmus pro dany akademicky rok
nebo v ramci jinych programi (napt. Freemovers, CEEPUS).

Seznam partnerskych vysokych Skol, vcetné poctu studentskych mist pro dany
akademicky rok, je zvefejnén na internetovych strankdch UTB a FHS vzdy k 15. tinoru.

Studenti mohou vycestovat na studijni pobyt v zahrani¢i od druhého rocniku
bakalarského studijniho programu. Na pobyt mohou byt vyslani pouze studenti
akreditovaného studijniho programu uskutec¢fiovaného na FHS, ktefi maji fadné splnény
vSechny stanovené povinnosti za 1. ro¢nik bakalafského studia v prezencni ¢i
kombinované formé.

Studijni pobyt v zahrani¢i se studentovi schvaluje na jeden semestr. Pobyt lze
Vv odiivodnénych piipadech prodlouzit o dalsi semestr, souhlasi-li s prodlouZzenim FHS
1 zahrani¢ni partnerska instituce, avSak pouze v ramci jednoho akademického roku.

Studijni pobyt v zahrani¢i nelze realizovat v poslednim semestru bakalafského nebo
navazujiciho magisterského studijniho programu, ktery musi student stravit na FHS.

Po celou dobu studia v zahrani¢i musi byt student fadné zapsan ke studiu na FHS.
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Clanek 2
Vybérové Fizeni na studijni pobyty v zahrani¢i

Vybérové fizeni na obsazovani studijnich mist na zahrani¢nich vysokoSkolskych
institucich vypisuje dékan FHS.

Zvetejnéni vybérového fizeni probiha standardnim zplisobem na webovych strankach
UTB a FHS a na ufednich deskach jednotlivych organizac¢nich slozek FHS.

Vybérova fizeni musi byt uskutecnéna pred 1. bieznem, doplnkova vybérova ftizeni
mohou byt vypisovana priibézn¢.

Vybeérova fizeni probihaji samostatné na jednotlivych ustavech FHS, podle studijniho
programu/oboru uchazece. Vybérovou komisi jmenuje feditel ptislusného ustavu. Zapis
o prub&hu vybérového fizeni, jména vybranych studentli a nahradnikd spolu s kontakty
predd vybeérova komise do 2 dnli od konani vybérového tizeni prodékanovi pro vnéjsi
vztahy, ktery nasledné zasle pfislu$né informace na Mezinarodni oddéleni (MO) UTB.

Ve vybérovém fizeni jsou uplatiovana nasledujici kritéria:

a) uroven znalosti ciziho jazyka (angli¢tiny/néméiny). Uroven znalosti jazyka posuzuje
formou testu/pohovoru povéfeny vyuéujici Ustavu anglistiky a amerikanistiky
(UAA)/Ustavu jazykt (UJ). Uchazedi z UAA a UJ jsou osvobozeni od posuzovani
urovné znalosti pfislusného jazyka vzhledem k filologickému zaméfeni svych
studijnich obort. Uchazec¢i o studijni pobyt na Slovensku neprokazuji uroven znalosti
ciziho jazyka;

b) vazeny studijni primér (¢lanek 15 Studijniho a zkuSebniho fadu UTB ve Zlin€) za celé
obdobi dosavadniho studia ke dni uzavérky prihlasek;

c) zapojeni uchazefe do fakultnich a univerzitnich aktivit (Akademicky senat UTB,
Akademicky senat FHS, studentské organizace, ,,buddy* program, aj.).

Uchaze¢ o studijni pobyt doda do stanoveného data na ptislusny ustav ptihlasku
do vybérového fizeni sfadné vyplnénymi kontaktnimi udaji. Soucasti piihlasky je
motivacni dopis (u stazi na Slovensko v ¢eském jazyce, u stazi pro studenty studijniho
oboru Némecky jazyk pro manaZerskou praxi v némeckém jazyce, u stdzi do ostatnich
zemi v anglickém jazyce).

Clanek 3
Povinnosti studenta pred vyjezdem do zahranici

Student, ktery byl vybran ke studiu v zahranic¢i, vyplni:

a) ve dvou originalech Application Form (Ptiloha 1 SR/3/2010);
b) ve dvou originalech Learning Agreement (Pfiloha 2 SR/3/2010);

€) Vvjednom origindle Dohodu o uznani predmétt vyjizdéjicim studentim (Ptiloha 3
SR/3/2010).

Learning Agreement schvaluje prodékan pro vné¢jsi vztahy, predméty v Dohod¢ o uznani
predmét schvaluje garant ptislusného studijniho oboru/garant pro zahrani¢ni mobility a
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prodé€kan pro pedagogickou Cinnost. Student piedd prodekanovi pro vnéjsi vztahy kopii
vSech dokumentt, s vyjimkou Application Form.

Radné vyplnéné a potvrzené formulafe preda student na MO, které je potvrdi z pozice
institucionalniho koordinatora a které nasledné zasle formulai Application Form a Learning
Agreement na zahrani¢ni partnerskou instituci.

(2) Student si vybira znabidky pifedméti zahrani¢ni vysoké Skoly predméty, které tzce
koresponduji s jeho studijnim planem na FHS. Musi si vybrat pfedméty, za které ziska 30
ECTS kredita a které musi minimalné z 50 % souhlasit s pifedméty studijniho planu na FHS
v daném semestru. O shodnosti pfedmétd rozhoduje garant piislusného studijniho oboru/
garant pro zahrani¢ni mobility. Mezi zvolenymi predméty nemohou byt pfedméty jiz diive
studované na FHS a rovnéz predméty, které jsou soucasti studijniho oboru v nasledujicich
semestrech, nebot’ takovéto piedméty si nelze zapsat a studovat podruhé.

Neabsolvuje-li student béhem zahrani¢niho studijniho pobytu pfedméty, které jsou soucasti
statni zavérecné zkousky, je povinen si tyto piredméty individudln€ dostudovat. Pobyt
Vv zahrani¢i neni omluvou pro neznalosti u statni zavérecné zkousky.

(3) Pokud se studijni plan studenta v zahrani¢i vyrazné 1isi (vice nez 50 %), navrhne garant
ptislusného studijniho oboru/garant pro zahrani¢ni mobility individudlni uznani predmétt.

(4) Pokud student nemulze po pfijezdu na zahraniéni vysokou $kolu ze zavaznych divodu
absolvovat nékteré planované predméty (napt. neotevieni predmétu, kolize v rozvrhu),
neprodlené zah4ji korespondenci s prodékanem pro vnéjsi vztahy a s garantem ptislusného
studijniho oboru/garantem pro zahrani¢ni mobility tak, aby doslo co nejdiive k vybéru a
schvaleni ndhradnich pfedméti. Zmény v predmétech musi student uvést ve formulafi
Learning Agreement Changes (Pfiloha 2, 2. list SR/3/2010), nechat potvrdit zahrani¢ni
instituci a prodékanem pro vné&jsi vztahy FHS a dorucit do jednoho mésice od zaatku
studijniho pobytu na MO. Dotkne-li se zména v pfedmétech studia predméti, které jsou
obsahem Dohody o uznani pfedméti, je student povinen soucasné s Learning Agreement
Changes vypracovat a dorucit i novou Dohodu, kterou doplni o nové zvolené predméty,
shodné s predméty studijniho programu na FHS v potfebném rozsahu kreditt tak, aby bylo
dosazeno minimalné¢ 50% shodnych ECTS kreditii. Dohodu schvaluje opét prislusny garant
studijniho oboru/garant pro zahraniéni mobility a za fakultu podepisuje prodékan
pro pedagogickou c¢innost. Kopii nové Dohody zaSle student i prod€kanovi pro vnéjsi
vztahy.

(5) Pokud student béhem zahrani¢niho studijniho pobytu nedosahne piedepsanych 30 ECTS
kreditd (napf. z divodu neotevieni vybraného predmétu na zahrani¢ni instituci), mize
chybéjici pocet krediti doplnit predméty, které kvuli svému pobytu v zahrani¢i na FHS
neabsolvoval. Toto opatfeni se uplatituje vyjimecné€ a rozhoduje o ném garant studijniho
oboru (garant pro zahrani¢ni mobility) a prodékan pro vnéjsi vztahy.

(6) Na zakladé Application Form a Learning Agreement potvrzenych zahraniéni
vysokoskolskou instituci uzavie MO se studentem finan¢ni dohodu o vysi stipendia.
Pted uzavienim finan¢ni dohody je student povinen sjednat si individudlné a na vlastni
naklady zdravotni pojisténi na pobyt v zahranici.

(7) Pred vyjezdem do zahrani¢i je student povinen na studijni oddéleni FHS nahlasit svij
vyjezd do zahrani¢i (uvést na jakou instituci vyjizdi studovat, délku studijniho pobytu,
v ramci jakého programu/oboru) a ptredat kopii Learning Agreement. V piipadé nesplnéni
oznamovaci povinnosti na studijnim oddéleni se student vystavuje nebezpeci, Ze mu nebude
studium v zahrani¢i po navratu uznano.
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(8) Student vyjizdé¢jici na studijni pobyt do zahrani¢i si na dany semestr akademického roku
neprovadi predzapis, v€etné sportovnich aktivit, pouze zapis.

Clanek 4
Uznani ¢asti studia v zahranici

(1) S veSkerymi podminkami, které se tykaji uznani zahrani¢niho studia, musi byt student
seznamen pied vyjezdem na studijni pobyt prostfednictvim informacniho systému FHS.

(2) Osobou opravnénou uznavat studijni vysledky dosazené béhem zahrani¢niho pobytu
u studenta v programech uskutecnovanych FHS, je prodékan pro pedagogickou ¢innost.

(3) Po navratu zestudia v zahrani¢i je student povinen piedlozit na MO Potvrzeni
o absolvovanych predmeétech (Transcript of Records, Priloha 4 SR/3/2010), Potvrzeni
o délce studia v zahranic¢i (Confirmation of Study Period, Ptiloha 5 SR/3/2010) a Seznam
predmétt studovanych v zahranic¢i (Ptiloha 6 SR/3/2010).

Nasledné student odevzda na studijni oddéleni FHS kopii Learning Agreement Changes,
Dohodu o uznani pfedmétt, Transcript of Records, Potvrzeni o délce studia v zahranic¢i a
Seznam predmétti studovanych v zahrani¢i, potvrzeny na MO. Studijni odd¢€leni zanese
vysledky studia do IS STAG. Student je povinen vyplnit Zavérecnou zpravu na webovych
strankach http://erasmus-databaze.naep.cz/. Vsechny dokumenty musi student odevzdat
Vv terminech stanovenych ve finan¢ni dohodé¢.

(4) V ptipadg, ze se pfedméty studované v zahrani¢i shoduji minimalné v 50 % se studijnim
planem na FHS a student ziskd 30 ECTS kreditdi, bude mu studium v zahrani¢i uznano
jako celek. Neabsolvovani podminujicich predmétd, které jsou ve studijnim planu
V obdobi zahrani¢niho studia, neni ptekaZkou pro zapsani predmétu navazujiciho.

(5) Pokud se piedméty absolvované v zahranici lisi ve vice nez 50 % nebo student neziska
30 ECTS krediti, bude mu studium uzndno na zékladé¢ podminek uvedenych v Dohodé¢
0 uznani predmétl .

(6) Student miZze pisemné pozadat feditele ptislusného ustavu o moznost ziskani zapoctu,
klasifikovaného zapoctu nebo o vykonani zkousky i mimo zkouSkové obdobi, nejpozdéji
vSak do dvou mésicl po navratu.

Clanek 5
Pracovni staze v zahranici

(1) Studenti FHS mohou absolvovat ¢ast svého studijniho programu rovnéz na pracovni stazi
Vv zahrani¢i v ramci programu LLP/Erasmus, a to i tehdy, pokud jiz dfive absolvovali
studijni pobyt v zahrani¢i v rdmci téhoz programu.

(2) Studenti mohou vycestovat na pracovni staZz od druhého ro¢niku bakalatrského studijniho
programu.

(3) Délka pracovni staze v zahrani¢i mize byt pouze v rozsahu jednoho semestru béhem
studia.
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(4) Podniky nebo instituce na pracovni staze si studenti zajist'uji sami nebo si vybiraji
z nabidky FHS (pracovni staZe na institucich, se kterymi fakulta v zahrani¢i spolupracuje).

(5) Pracovni staz nelze realizovat v poslednim semestru bakalaiského studijniho programu
nebo navazujiciho magisterského studijniho programu, ktery musi student stravit na FHS.

(6) V pripad¢ pracovni staze v zahrani¢i musi vybrany student pozadat dékana pisemné
o vyjimku zZ obecnych pravidel pro sestavovani studijniho planu (individualni studijni
plan), pokud stdz neprobiha v mésicich mimo vyuku (¢erven, Cervenec, srpen).

(7) Po celou dobu pracovni staze v zahrani¢i musi byt student fadné zapsan ke studiu na FHS.

Clanek 6
Vybérové rizeni na pracovni staze v zahranici

(1) Pokud student zada o pracovni staz realizovanou FHS, musi se podrobit vybérovému
fizeni. Vyberové fizeni vypisuje dékan FHS.
(2) Pro vybérové fizeni realizované FHS musi uchaze¢ dodat nasledujici dokumenty:
a) prihlasku na pracovni staz
b) motivacni dopis v anglickém/némeckém jazyce
C) strukturovany zivotopis v anglickém/némeckém jazyce.

(3) Vsichni uchaze¢i o pracovni staz se podrobi ustnimu pohovoru v anglickém/némeckém
jazyce. Pohovor probéhne na tustavu, ktery studijni program/obor garantuje. Uchazeci
o pracovni staz na Slovensku neprokazuji uroven znalosti ciziho jazyka. Kone¢né
rozhodnuti pii vybéru uchazecl na pracovni staz realizovanou FHS nélezi prodékanovi
pro vnéjsi vztahy FHS.

(4) V ptipadé pracovni staze, kterou si studenti zajistuji sami, musi studenti pozadat
0 povoleni pracovni stdZe prod€kana pro vnéjsi vztahy, ktery ve spolupraci s piislusSnym
ustavem FHS posoudi miru shody pracovni stize se studijnim programem uchazece
a rozhodne o povoleni nebo o zamitnuti pracovni staze.

(5) Student vybrany na pracovni staz vyplni Training Agreement (Ptiloha 7, SR/3/2010),
ktery mu za FHS schvaluje prodékan pro vnéjsi vztahy. Student sdm zaSle Training
Agreement do zahrani¢i. Jakmile mu piisluSnd organizace vrati Training Agreement
potvrzeny a vystavi akceptacni dopis, neprodlené o této skuteCnosti informuje MO
a nasledné na MO sepiSe finan¢ni dohodu.

(6) Po navratu z pracovni staze musi student ve lhitach uvedenych ve finan¢ni dohodé
odevzdat na MO Potvrzeni o délce pracovni staze, Hodnoceni pracovni staze a vyplnit
Zavérecnou zpravu na webovych strankach http://erasmus-databaze.naep.cz/. Kopie téchto
dokumentil student pfed4 na studijni oddéleni FHS, které zavede informace o pracovni
stazi do IS STAG.

(7) Pracovni staZ miiZe byt uznana jako soucast povinné praxe v ramci studia, pii splnéni
podminek pro absolvovani praxi, stanovenych pfisluSnym tustavem FHS a po souhlasu
feditele ptislusného ustavu.
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Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

(1) Studium nebo pracovni staz v zahrani¢i neni divodem k prodlouZeni studia.
(2) Pokud student neplni v zahrani¢i podminky stanovené FHS a MO pied vyjezdem studenta
do zahrani¢i nebo pokud nedodd pozadované dokumenty uvedené ve financ¢ni dohod¢
Vv piislusném terminu na MO, bude mu ud¢€lena finan¢ni sankce, ktera se odviji od vyse
poskytnutého stipendia.
(3) V ptipadech, které nejsou oSetfeny touto smérnici, plati Smérnice rektora SR/3/2010
,.,Studium a staze v zahranici®.
(4) Tato smérnice nahrazuje Smérnici dékana SD/02/2009 ze dne 4. kvétna 2009.



