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Touto smérnici se

stanovuje ob&h tucetnich dokladii na Fakult¢ humanitnich studii.

Smérnice navazuje na Smérnici kvestora ¢. 13/2004 a ¢. 2/2006, v souvislosti se spuSténim
workflow k 01. 07. 2006.

.
Neinvesti¢ni nakupy

a) pozadavky na objednavku vytizuje:

Niékladové stiedisko | Zadavatel poZadavku Piikazce operace | Spravce rozpoctu
6110 Asistentka tistavu Reditel/ka ustavu Tajemnik

6210 Asistentka Ustavu Reditel/ka tistavu Tajemnik

6310 Asistentka tistavu Reditel/ka ustavu Tajemnik

6001, 6905 Ekonom — hospodar Tajemnik Ekonom - hospodaf
6901 Sekretarka dékana Ekonom - hospodai | Tajemnik

6902 Asistentka VaV Ekonom - hospodai | Tajemnik

6903 Vedouci studijniho odd. | Ekonom - hospodai | Tajemnik

b) objednavky vytizuje:

e pro FHS (sk. 060):

e pro knihovnu (sk. 092): knihovna
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Nakupy investic

a) pozadavky na objednavku vyftizuje:

Nakladové stiredisko | Zadavatel poZadavku | PFikazce operace | Spravce rozpoctu
60** Ekonom - hospodar Tajemnik Kvestor pfip.
vedouci OIM
b) objednavky vytizuje : OIM
1.
Sklad FHS

Skladova evidence je vedena na NS 6000. Predmétem skladové evidence jsou:
a) indexy (za pfijem a jejich vydej odpovida povéfeny referent studijniho oddéleni),
b) reklamni pfedméty,
C) neinvesti¢ni nakupy vétsiho rozsahu.

Skladnikem FHS je ekonom — hospodaft.
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