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Feditelé Gstavii, vedouci studijniho oddéleni

prof. PhDr. Vlastimil Svec, CSc., v. I.

Z.akladni ustanoveni

1. Celozivotni vzdélavani na Fakulté humanitnich studii (dale jen ,,FHS®) se ¥idi Radem
celozivotniho vzdélavani (dale jen ,.fad CZV*) Univerzity TomaSe Bati ve Zling (dale
jen ,UTB%) v platném znéni. FHS vydava pro své podminky tuto vnitini normu.

2. Celozivotnim vzdélavanim se rozumi takové druhy vzdélavani, které umozni ziskavat
ucastniklim znalosti, dopliiovat, prohlubovat, obnovovat nebo rozsifovat védomosti,
dovednosti, kvalifikaci a odbornou zpusobilost k vykonu specializované ¢innosti.

Jsou to

vSechny programy a kurzy kromé pravidelné rozvrhované vyuky

uskutecnované UTB, FHS, FHS spole¢né s jinou fakultou nebo FHS spole¢né s jinou

organizaci.

Program celozivotniho vzdélavani

1. Program celozivotniho vzdélavani (dale jen ,,program‘) miize byt dvojiho typu, a to:
a) orientovany na vykon povolan,

b) zajmovy.
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2. Uskutecnovany program muze byt zejména typu:

a) tadného studia jako: specializa¢ni, certifikované, rekvalifikacni, rozsitujici
a doplnujici kurzy,

b) mimofadného studia vybranych pifedméti akreditovaného studijniho programu,
organizované¢ho jako: tematicky cyklus, kurz, odborné soustfedéni, ptrednaska,
prednaskovy cyklus, seminat,

¢) odbornych konferenci, kongresti nebo sympozii.

3. Jedna-li se 0 program v ramci akreditovaného studijniho programu, je nutno uvést tuto
skutec¢nost v zadosti o zfizeni SPP prvku a nasledné dolozit Ekonomickému odboru
UTB (osvobozeni od DPH), vopatném piipadé bude vyuka povazovana za
neakreditovanou a nasledn¢ tak ti¢tovana.

4. Program muze byt uskuteciovan:
a) FHS,
b) FHS spole¢né s dalsi fakultou,

c) FHS spole¢né s jinou organizaci.

5. Ucitel¢ v programech jsou zejména akademicti pracovnici UTB, akademicti
pracovnici z jiné vysoké Skoly nebo odbornici z praxe. Vyuka zajistovana internimi
pracovniky probiha nad ramec uvazku vyuéujicich a je ohodnocena formou
mimofadnych odmén, které jsou vyplaceny na =zakladé pracovniho vykazu
zaméstnanct, ktefi se podileji na organizaci a vyuce vV programu.

6. V souladu s fadem CZV UTB, ¢&lankem 2, odstavcem (8) je dékan povinen seznamit
s programem Veédeckou radu UTB.

M.
Garant programu

1. Garant programu (dale jen ,,garant”) je odbornik v dané oblasti povéteny feditelem
ustavu a zodpovida za napln, organizaci a ekonomické zajisténi programu. Zpracuje ve
spolupraci s ekonomem FHS analyzu budoucich ndkladi a vynosi, které vychazeji
z poétu ucastnikis CZV, a ptipravi predkalkulaci zakazky.

2. Garant zajisti zvefejnéni informaci o programu/kurzu v dostatecném casovém
predstihu na webovych FHS strankach v tomto rozsahu:

a) Nazev programu
b) garant

C) anotace (zamér, profil absolventa, napln)
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d) cilova skupina

e) délka (predpokladand) a termin konani programu/kurzu véetné rozvrhu
f) cena pro Gcastnika

g) podminky pfijeti a zpisob podani ptihlasky

h) zptsob ukonc¢eni

1) lektofi

3. Garant je povinen seznamit s realizaci programu nebo kurzu feditele soucasti
a koordinatora CZV a praxi FHS, kterému elektronickou formou pieda nasledujici
informace:

a) nazev programu/kurzu
b) garant (v¢etn¢ kontaktu)
¢) akreditovano (ano — ne)
d) termin konani (od — do)
e) cena kurzu pro ucastnika
f) pocet piijatych Gcastnikt
g) celkovy pocet hodin

h) zdroj financovani, eventueln¢ spolufinancovani (SPP prvek, zdroj)

4. Garant je povinen zajistit dokumentaci programu/kurzu a nésledné jeji uchovavani po
dobu stanovenou vnitinimi ptedpisy UTB (smérnice rektora - Spisovy a skartacni fad),
a to minimalné v tomto rozsahu:

a) piihlasky uchazect

b) plan konzultaci (rozvrh)

C) prubéh konzultaci

d) prezencni listiny

e) zprava o zavéreéné zkousce

) ukonceni kurzu (kopie osvédéeni, certifikatu apod.)

Za timto ucelem jsou vytvofeny jednotné formulafe, které lze upravovat dle potieb
konkrétniho pracoviste.

V.

Ucastnik v programu celoZivotniho vzdélavani

1. Ke studiu v programu pfijima uchazece o celozivotni vzdélavani, dékan FHS nebo
feditel tstavu FHS, a to podle kapacitnich moznosti fakulty nebo ustavu FHS. Na
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proces pfijimani uchazece se piimefené vztahuje smérnice fakulty stanovujici pravidla
pro piijimaci fizeni.

2. Garant zajisti, aby G¢astnici byli pfedem sezndmeni s fadem CZV a touto smérnici
(v souladu se zakonem ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach - § 60), dale ziska od
ucastnikli ,,Souhlas s nakladanim s osobnimi udaji“ (dle zakona ¢&. 101/2000 Sb.
0 ochrané osobnich udaj, § 12). Vyjadieni je soucasti ptihlagky k programu CZV.

3. Udaje o tcastnicich CZV jsou vkladany do STAGuU tak, jak je doporuéeno a jednotnd
stanoveno pro UTB ve Zliné¢.

4. Podminkou absolvovani programu orientovaného na vykon povoldni je vykonani
zavérecné zkousky, jejiz soucasti mize byt pisemna prace nebo praktickéd zkouska.

5. Kurzovné, ptfipadné jiné poplatky, budou hrazeny ze strany ucastniki zpravidla
bezhotovostné.

V.

Zavéreéna ustanoveni

1. Tato vnitini norma plati v p¥islusném rozsahu pro G&astniky programti a kurzii CZV
uskute¢novanych FHS, garanty, vSechny akademické funkcionafe a administrativni
pracovniky FHS.

2. Tato smérnice byla schvéalena Akademickym senatem FHS dne 27. 2. 2008.

3. Tato smérnice nabyva platnosti a ucinnosti dnem schvéaleni Akademickym senatem

FHS.
Mgr. Magda Zalesédkova, v. r. prof. PhDr. Vlastimil Svec, CSc., v. r.
predsedkyné Akademického senatu FHS dékan FHS
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