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uvoD

Mili studenti,

tato metodicka pfirucka je ur€ena vam, tedy studentkam a studentiim bakalarského

studijniho oboru Ugitelstvi pro matefské Skoly (dale UMS).

Material vam ma pomoci orientovat se v procesech a informacich spojenych s psa-
nim, odevzdanim a obhajobou zavére&né prace na Ustavu $kolni pedagogiky FHS
UTB ve Zliné.

Pfirucka nepfichazi s ambici nahradit anebo opakovat informace, které jsou do-
stupné v literatufe. Také nema suplovat praci vedouciho zavérecné prace C&i posky-
tovat poznatky, které jste méli béhem studia ziskat. Ma vas orientovat ve vSech €in-
nostech, které budete potfebovat béhem procesu tvorby bakalarské prace.
Chceme, aby pfirucka méla charakter otevieného a Zivého dokumentu. Znamena,
Ze privitame, kdyz svymi navrhy pfispéjete k jejimu doplInéni a zlepSeni. Navrhy mu-

Zete posilat na adresu garantky studijniho programu <majercikova@utb.cz >.

Pfirucka ma rovnéz funkci studijni opory k pfedmétiim Seminar k bakalarské praci
a pripadné k predmétu Tvorba vyzkumného projektu. Je vSem studentim dostupna
v elektronické podobé a je mozné ji vyuzit v pribéhu celého studia, pfipadné i pfi

tvorbé seminarnich praci.

Na tomto misté bychom my autorky rady podékovaly vSem, ktefi pfispéli k vytvoreni
metodické pFirucky. Nasim koleglim z Ustavu $kolni pedagogiky FHS UTB ve Zliné,
predevsim za cenné konzultace i postfehy z vlastni prace se studenty. P¥i finalnich
upravach metodické pfiruéky sehraly vyznamnou roli i studentky 3. roéniku UMS.
Jejich pohled byl velmi dllezity, byl totiz zaloZzeny na postiezich studentd, jichz se
tvorba bakalarské prace bytostné dotyka. Dékujeme proto za jejich ¢as a ochotu
pomoci. Podékovani sméfujeme rovnéz studentlim a jejich vedoucim, kterych pod-

klady pro zadani svych bakalarskych praci jsme vyuzili a uvadime je v Pfiloze 1.

Mili studenti, stojite pravé pfed novou situaci spojenou s vasim vysokoskolskym

studiem. Cekéa vas tvorba a obhajoba uceleného textu, ktery reprezentuje feseni


mailto:majercikova@utb.cz

zvoleného problému, a ktery bude nejspiSe vasim prvnim obsahlejSim dilem. Bude
na ném vase jméno a poprvé se objevi na vefejném webovém misté, kde si ho bude
moci pfecist mnoho dalSich studentu, také odbornikd a ostatnich navstévnikd webu

¢i studovny.

Nékolik rad a usmérnéni, které jsme se pro vas pokusili shrnout do tohoto materialu,

vam maji pomoci k tomu, abyste na svou praci byli hrdi vy a vasi pedagogove.



1 PRIPRAVA, ANEB DRIV NEZ ZACNETE
PSAT

©

tim, nez zaCnete svou bakalarskou praci tvofit. Po

V této kapitole zjistite, co vas Ceka pred-

dllezitém rozhodnuti o tématu, jsou to dalSi formalni
nalezitosti, kterym je nutné vénovat pozornost (pod-

klad k zadani, zadani, $ablona apod.)

1.1 Vybér tématu a dohoda o spolupraci s ve-

doucim prace

Prvni vyznamnou informaci, s niz jste konfrontovani
v souvislosti s tvorbou bakalarské prace, je jeji
téma. Jde o dllezity moment vaseho uvazovani, se
kterym se setkavate pfiblizné v poloviné studia.
V jeho ramci byste méli zuroCit vSe, co vite, ale pfe-
devsim si vybrat téma, které vas v néjakém kontextu
zaujalo, a jehoz zpracovani si umite pfedstavit. Mo-
tivovani byste mohli byt i snahou pfispét k rozpraco-

vani daného tématu.

Témata bakalarskych praci vypisuje pracovisté fa-
kulty, na kterém studujete. Ustav $kolni pedagogiky
(dale USP) vam tedy predlozi témata, z nichZz mu-
Zete vybirat. Témata vypisuji akademicti pracovnici
USP a doktorandi, ktefi maji na USP své $kolitele.
Je v8ak také mozné, Ze projevite individualni zajem
o specifickou problematiku. Potom mate pfilezitost
oslovit nékterého z pracovnikt USP a dohodnout se
S nim, zda by vam takové nebo podobné téma vy-
psal. Je dobré nad vlastnim navrhem uvazovat na

prelomu 1. a 2. roniku a s potencialnim vedoucim

MUSITE UDELAT!

v

zvolit téma bakalar-
ské prace
dohodnout se s ve-
doucim bakalarskée
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zalozit siv PC

sloZku - bakalarka



prace komunikovat, diskutovat a hledat spole¢nou platformu pro spolupraci. Pravi-
dlem ale je, Ze USP musi vzdy predlozit dostate¢né mnozstvi témat, vzhledem k po-

Ctu studentd v daném rocniku, a to pro obé formy studia.

V pfiméfeném Casovém predstihu, zpravidla v unoru daného akademického roku,
kdy zacinate studovat v letnim semestru 2. ro€niku, jsou navrhovana témata zaveé-
reCnych praci zvefejnéna na pfisluSnych mistech — minimalné na webovych stran-
kach USP a na nasténce USP (tedy v tisténé podobé). Pfed zvefejnénim jsou té-
mata schvalena garantkou studijniho programu a feditelkou USP. U kazdého z nich
je uvedeno také jméno vedouciho bakalarské prace, kterym je nejCastéji interni pra-
covnik USP. Muzete si zvolit a oslovit i externiho $kolitele, tedy odbornika, ktery
nepracuje na USP, o jeho schvaleni vSak predtim musi rozhodnout feditelka USP
po dohodé s garantkou studijniho programu. V pfipadé takovéhoto postupu je proto
potfebné poditat s jistou Gasovou rezervou a externiho $kolitele nechat na USP

schvalit v casovém predstihu.

Na tomto misté je dulezité zduraznit, Ze dohoda s vedoucim prace a pfidéleni té-
matu konkrétnimu studentovi je jisty proces, v ramci néhoz musi nastat konsenzus
a sdileni pfedstav o moznostech uplatnéni a zpracovani tématu (mezi studentem a
vedoucim). Znamena to, Ze v ramci pfidélovani témat vedoucim nemusi platit, Ze,
kdo jej dfiv oslovi, ten ma vétsi Sanci téma ziskat, nejde o ,béZecky zavod“ s jednim
vitézem. Atraktivita tématu je véci preferenci studenta ve vztahu k problematice,
nékdy i k vedoucimu prace, v kazdém pripadé plati, Zze pro kazdého studenta je

téma na USP pfipraveno.

Po volbé tématu musi student oslovit vedouciho prace a prodiskutovat samotné
téma a moznosti obou stran pro jeho feSeni. AZ nasledné da vedouci prace zave-
reCny rezultat o tom, komu téma pfidéli. Stava se totiz, Ze na jedno téma muze byt
i nékolik zajemcl. Po konzultaci s vedoucim néktefi studenti i z vlastni iniciativy od
tématu odstoupi. Po dukladném precteni anotace tématu, pfemysleni o zadani, pro-
blému, ktery je v tématu nastolen, totiz zjisti, Ze nemohou, nechtéji nebo nejsou
z jinych dlvodu schopni téma zpracovat. Neni neobvyklé, Ze student uvazuje nad

nékolika tématy, setka se s nékolika vedoucimi a az nasledné téma vybira.



1.2 Podklad pro zadani a oficialni Zadani bakalarské prace

Jakmile jste se rozhodli pro nékteré téma, kontaktovali jste vedouciho prace a do-
hodli jste se na spolupraci, nasleduje potvrzeni vasi spoluprace prostfednictvim
tvorby podkladu pro zadani bakalarské prace, v terminologii IS/ISTAG podklad
VSKP.

Podklad

V terminu do konce dubna v daném akademickém roce (v letnim semestru 2. ro¢-
niku) je vaSi povinnosti zalozit a vypracovat Podklad pro zadani zavérecné prace.
Udélate to v systému, po prihlaseni do IS/ISTAG a ve svém studijnim profilu. Klik-
nete na portlet "Témata VSKP" a ikonku "Nové téma", popt. na portlet "Kvalifikaéni
prace", nasledné na odkaz "Vyplnit podklady pro zadani bak. / dipl. prace". Viz na-

sledujici obrazek.

- Univerzita Tomase Bati ve Zliné o
Portal IS/STAG

Vitejte Moje vyuka RGEESOGLITGM Prohlizeni  IS/STAG  Kvalitavyuky Uchazed
Zména hesla

Absolvent Adm

Priibéh studia Informace o uZivateli a jeho rol i' IS/STAG

Vizualizace studia I~ © T i, Role/ufvatelStudent:t . -phg __Poplatiy za studium S uz zbyva jen 326 dni studia

Max. doba studia je do: | 24.7.2022 (jesté zbyva 1056 dni)
Zbyvajici povinnosti

Témata kvalifikaénich praci (S056)

Zapis na terminy

Moje (idaje ’
LN (4 3.

Semestraini prace Vyhledavani = Nové téma

Soubory studenta
L Typ prace | bakalarska (Bc.) ¥ = Typ tématu % ¥ Fakulta FHS ¥ | Pracovisté % ¥ Vedouci prace
Predzapis .
Ak. rok zadani | % ¥ Ak rok obhajoby % v &) Moje témata EJ K registraci ) Ke schvaleni | Hledat
Graficky predzapis Tisk podkladu pro zadani bakalaiské prace. Format: PDF (%

Krouzkovy predzépis

Burza zapis(i B} Zzadejte parametry vyhledévani a stisknéte tlagitko Hledat.

| Témata VEKP <:| 2.

Kvalifikaéni prace

Kontrola plagidtorstvi

Vyplnit musite podrobnosti tykajici se podkladu, dalezité je vyjadrit se ve vSech po-

vinnych polozkach. Viz nasledujici obrazek.



Priibéh studia Informace o uZivateli a jeho rolich v IS/STAG

Ve el - - . : - Poplatky za studium |& uZ zbyva jen 326 dni studia
‘ | B et e ol Max. doba studia je do: | 24.7.2022 (jedté zbyva 1056 dni)

20T S ST Témata kvalifikacnich praci (S056)

Zapis na terminy

Moje udaje (
\ [+

Semestralni prace e o P
p Vyhledavani Nové téma

Soubory studenta
:

Predzapis Tisk podkladu pro zadani bakalaiské prace. Format: PDF[Z
Graficky predzapis Zarazeni kvalifikacni prace
& Typ tématu*® | Zadané studentem

Krouzkovy predzapis
Burza zapist & Pracovidté* | UpV - Ustav pedagogickych véd v
Témata VEKP S Ak. rok zadani*  2019/2020 ) i} o
. Student vyplni poloZky oznacené *.
Kvalifikaéni prace & Ak. rok obhajeby™ ' 2019/2020 ¥
Kontrola plagiatorstvi S Typ prace™ | bakalafska (Bc.)
ECTS vyjezdy &Vedouci prace®* . _ T p Upravit
ECTS prijezdy Zakladni udaje
Hodnoceni kvality © Nazev tématy* | 1azev tematu

Automatické zpravy

Sl & Nazev tématu anglicky

Nahlizeni do spisu

B I |

X, x°
Registr dluznikid

Zména hesla
Zasady pro vypracovani

PFi zpracovani podkladu pro zadani v ramci portletu Témata VSKP davejte pozor
na to, abyste doporuceny postup (v podkladu ¢ast Zasady pro vypracovani) pfizpU-
sobili charakteru vasi prace, tedy tomu, zda jde o kvalitativné, €i kvantitativné orien-
tovany vyzkumny typ bakalaiské prace, anebo aplikacni typ bakalarské prace.
V tomto bodé pocitejte s usmérnénim vedouciho bakalarské prace. Vénuijte velkou
pozornost vypracovani Zasad v podkladu. Je efektivni, abyste postup tvorby baka-
larské prace, ktery je v nich zachycen, dobfe a hlavné realné promysleli. Zodpo-
védny pfistup je uzite€ny s ohledem na dalSi tvorbu bakalafské prace. Jinak vyjad-
feno, kdyZ si dobfe a smysluplné pfipravite Zasady, vice proniknete do tématu, Iépe
mu porozumite a v neposledni fadé mulzete podle nich efektivné planovat tvorbu
bakalarské prace v nasledujicich mésicich. Podobné je i to i s literaturou uvadénou
v podkladu. Priklady zalozenych podkladl pro zadani pro vyzkumny typ bakalarské
prace i aplikacni typ bakalarské prace naleznete v Pfiloze 1. Upozorfiujeme na to,
Ze v téchto pfikladech jde o podklady pro zadani, které odrazeji postup pro dané
konkrétni téma. Neni proto mozné kopirovat jejich obsah. Mohou vas vSak oriento-
vat, pomoci vam pfi formulaci vaseho dokumentu (podkladu) a v podkladech pouzi-

vané terminologie a navrhovaného postupu.



V

® Dale pfipominame:

- seznam literatury musite v podkladu pro zadani uvést v abecednim pofadi;

- informacni zdroje by mély byt aktualni, optimalné vydané po roce 2005, tedy

ne starSi nez z roku 2005;

- je také potfebné, aby seznam literatury obsahoval minimalné jeden zahra-
ni¢ni informacni zdroj.
Poznamka:

Néktefi studenti 1S/STAG $patné vyplni pracovité, vyberou misto USP napt. FHS.
Vyucujicim se v zaloZce "Moje vyuka" pfedvyplnuje vzdy ustav, na kterém jsou ve-
deni, tedy ve vasem ptipadé Ustav $kolni pedagogiky. V ptipadé&, Ze vedouci prace
neuvidi néjaky podklad studenta, je to s nejvétsi pravdépodobnosti pravée tim, ze
tuto polozku student Spatné vyplnil. Staci tedy ve filtru pracovisté vybrat %, ¢im se
vyberou vSechna pracovisté na FHS a zobrazi se tam vSichni studenti vedeni u da-

ného vedouciho. Viz nasledujici obrazek.

Piihlasen;
Ad

- Univerzita Tomase Bati ve Zliné o
Portal IS/STAG

Vitejte WILTERYLEM Moje studium  Prohlizeni IS/ISTAG  Kvalita vyuky Uchaze¢ Absolvent Administrace Webové

Zmeéna hesla
Rozvrh a predméty Informace o uZivateli a jeho rolich v IS/STAG
Vypisovani termind PhDr. Be. Barbora Pliskova , | Role / uzivatel | VyuCujici: UZV: PLISKOVA v
Zadavani znamek Témata kvalifikaénich praci (S056)
Hromadny e-mail - L A - :
I ' Pocet témat, které vedete v aktudlnim akademi hee:
Semestralni prace ] 0 @),
A -\
E-learningové kurzy Vyhledavani =Novétéma Témata studentd
Prehled Skolitele Typ prace| % ¥ | Typtematu % ¥ | Fakulta| FHS ¥ | Pracovisté % ¥ Vedoud prace Pliskova Barbora Nazev tél
Program predmétu Ak. rok zadani % ¥ | Ak. rok obhajoby | % v G)Ke schvaleni | GIK pfidéleni || & Bez studenti | Hledat
Poiadavky na rozvrh | EAtURLE ) < Hromadné schvalovani témat Hromadné kopirovani témat = [ —| Hromadné pridavani omezeni
Garant oboru B} Zadeite parametry vyhledavéni a stisknéte tacitko Hledat.

| Témata vie
Hodnoceni VSKP
Praxe

Kvalita vyuky

\hrAzdrani b anlata



Zalozite a vyplnite si tedy podklad pro zadani (VSKP), miizete se k nému prabézné
vracet, text editovat, doplhovat i na zakladé diskusi s vedoucim prace, ktery téma

vypsal.

DalSi postup je nasledovny. Kdyz je student pfesvédcen, Zze ma podklad v pofadku
a jeho obsah ma finalni podobu, oznadci jej jako dopracovany a tim jej ,odevzdava“
pres systém, tedy v IS/STAG dale. Pfedava jej svému vedoucimu na dalSi posou-
zeni a schvaleni. Student v této fazi (podklad je dopracovany) jiz nemuze podklad

editovat.

Viz nasledujici obrazek.

Vitejte Moje vyuka RUTEAOLITIE Prohlizeni IS/ISTAG  Kvalitavyuky Uchazec  Absolvent

Zména hesla

Priibéh studia Informace o uzivateli a jeho rolich v IS/STAG

Vizualizace studia S . Poplatky za studium & uZ zbyva jen 326 dni studia
| M/ e SR Max. doba studia je do: | 24.7.2022 (jesté zbyva 1056 dni)

SHaiclpeiae Témata kvalifikacnich praci (S056)

Zapis na terminy Téma bylo (sp&3né registrovano

Kontrola, ie viechno prohéhlo v pofadku.
Moje udaje Nové téma bylo vytvoreno

Semestralni prace
)

Soubory studenta A o

Predzapis Vyhledavani = Zvolené téma

Graficky pfedzapis Téma prace 5} Studenti

Krouzkovy predzapis Tisk podkladu pro zadani bakalafské prace. Format: PDF (%

Burza zépisl < Téma zatim nebylo schvaleno. Schvalovani bude nyni provadét uzivatel s roli Vyucujici.

I Témata VEKP « Toto téma Vam bylo pfidéleno.

Kvalifikacni pra < Predchozi Dalsi »
valitikacni prace Zarazeni kvalifikacni prace

Kontrola plagiatorstvi 2 Typ tématu*® | Zadané studentem
ECTS vyjezdy @ Pracovisté* | UPV - Ustav pedagogickych véd
& Ak. rok zadani*  2019/2020
& Ak. rok obhajoby* ' 2019/2020
& Typ prace* bakaldrska (Bc.)
Automatické zpravy & Vedouci prace*

ECTS prijezdy
Hodnoceni kvality

Jakmile student zalozZi podklad pro zadani, zobrazi se dané téma v IS/ISTAG u ve-
douciho, v jeho seznamu témat. Vedouci prace si téma (podklad) po dopracovani
studentem rozklikne, zkontroluje, zda odpovida tomu, na ¢em se se studentem do-
hodnul a podklad schvali, anebo vam jej vrati k dopracovani. A to v€etné vyuZziti
moznosti vloZzeni poznamky k potencialnim upravam apod. v IS/STAG, v ramci

které muze vedouci pisemné reagovat.

Vedouci tedy musi studenttv podklad pro zadani schvalit. Je ale nevyhnutelné, aby

byl podklad v pofadku a bez chyb, i uz formalnich nebo vécnych. Zpétna vazba

10



vedouciho na podklad se realizuje jednak pfes formulaci Ucitelem schvalen studen-
tav podklad VSKP (a tim jeho kontrola v dané etapé& konéi). Vedouci mize podklad
i zamitnout (a to pres formulaci Uéitelem zamitnut studenttiv podklad VSKP), pro-
toZze tam nachazi chyby a nesrovnalosti, tim ho v systému vraci studentovi k dal-
Simu dopracovani. U studenta se znovu otevie moznost podklad editovat, tedy upra-
vovat. Upozorfiujeme na dUislednou kontrolu nejenom obsahu, ale i gramatickych a

stylizaCnich chyb v tomto dulezitém dokumentu.

Neschvalenim, respektive zamitnutim podkladu vedoucim prace se otevira dalSi
kolo jeho uprav. Upravuje jej opét student, tedy vy, znovu dopracujete a tim posou-
vate svému vedoucimu prace na dalSi schvalovani. V pfipadé, Ze vedouci shleda
podklad v pofadku, v IS/STAG ho schvali a tim ho pfedklada na dalSi posouzeni a
schvalovani garantovi studijniho programu. Pro studenta je editace podkladu znovu

uzavrena.

Garant postupuje podobné jako vedouci. Pozorné si prostuduje podklad, posoudi
ho. Zkontroluje schvalené téma, soulad s profilem absolventa podle akreditacniho
spisu a ostatni nalezitosti podkladu a muze jej schvalit, anebo neschvalit. Pfi ne-
schvaleni ho opét vraci studentovi na upravy (otevira editaci) a postup schvalovani
se znovu opakuje. V pfipadé, ze garant usoudi, Ze je podklad v pofadku, v IS/ISTAG
jej schvali.

Podklad pro zadani nasledné prochazi jesté kontrolou a schvalovanim vedenim
USP a vedenim FHS. Reditelce USP je na sekretariatu piedloZzen garantkou schva-
leny podklad, ze kterého je vygenerovano zadani ke kontrole, protoZe na oficialnim
Zadani bakalarské prace, které se vklada do jeji tisténé verze, figuruje podpis fedi-
tele ustavu a dékana fakulty. Do elektronické verze prace vkladate naskenované
oficialni Zadani prace se vS§emi formalnimi nalezitostmi, ale bez podpisti osob urce-
nych vnitfnich normou FHS, tedy dékana FHS a feditele pfisludného ustavu.
VSechny tyto procesy mate podrobné popsany v Smérnici rektora ¢. 33/2019 - Pra-
vidla pro zadavani a zpracovani bakalarskych, diplomovych a rigoréznich praci, je-
Jich ulozZeni, zpristupnéni a kontrola pdvodnosti a v jejich pfislusnych pfilohach. Ve

najdete na webu UTB.

Pocitejte s tim, Ze se mlze stat, ze v pfipadé potfeby budete muset podklad jesté

upravit, upfesnit anebo doplnit. Podle toho, jak si nastavite i optimalni postup pfi
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feSeni bakalarské prace, muze dojit k malé upravé uz schvaleného tématu. Pfiro-
zené tato uprava muze mit jenom okrajovy charakter. Po potencialnich Upravach a

schvaleni pak bude v systému vygenerovano oficialni Zadani bakalarské prace.

Zadani

Jakmile bude tedy vas podklad pro zadani schvaleny i vedenim fakulty, budete mit
k dispozici oficialni Zadani bakalafské prace. Toto zadani si musite osobné prevzit
na sekretariatu USP. Mezni termin jeho prevzeti je vzdy zvefejnén v harmonogramu
daného akademického roku (viz web FHS), k pfevzeti budete vyzvani, oCekava se
zodpoveédny pristup pfi jeho pfebirani. Zaroven se zadanim podepiSete a pfevez-

mete na sekretariatu USP také Prohlaseni autora bakalarské prace.

Jak je uvedeno v Pfiloze 1 zmifiované Smérnice rektora €. 33/2019, oba tyto doku-
menty potom naskenujete do elektronické verze bakalarské prace, kterou budete
nahravat do systému IS/STAG. Pro elektronickou verzi plati, Ze oba dokumenty nej-

sou podepisovany.

Listinné verze zadani i prohlaseni, naopak s pfislusnymi podpisy, pfilozite a nechate
svazat zaroven se zbytkem tisténé verze bakalarské prace. V tisténé verzi tedy pod-

pisy byt musi, podepisujete i své Prohlaseni.

1.3 Zacinate psat

Je zfejmé, Ze kvalita, celkovy obraz o bakalafské praci, kterou odevzdate, bude
odrazem vasich védomosti, schopnosti a zkuSenosti. Psani prace je potfeba dobfe
naplanovat. Ze zkuSenosti mnoha autor( vyplyva, Ze oproti puvodnim pfedstavam
o Casovem rozvrhu jednotlivych €innosti je nutné jej v realu navysit. Kazdy z nas,
kdo néco déla poprvé, nemusi totiz spravné odhadnout své moznosti. Navic, béhem
tvorby bakalarské prace se mohou vyskytnout i nepfedvidatelné prekazky, jako pro-
blémy s respondenty, participanty vyzkumu, komunikace se Skolou, ve které pro-
biha ovéfeni néjakého projektu, €i sady her, pfipadné omezeni v souvislosti s tech-
nickym zabezpecenim, poCitaem a podobné.
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Rozsah

DalSim Cinitelem v planovani tvorby prace je jeji rozsah. Rozsah bakalarské prace
je stanoveny na 30 az 50 normostran. Vhodnéjsi je vSak vyjadfovat rozsah prace
poctem zobrazenych znaku textu, kdy plati, Ze jedna normostrana obsahuje 1800
znaku. (V programu Word zjistite tuto informaci po otevieni zalozky Revize v hornim
menu na listé. V poloZce Pocet slov se po rozkliknuti zobrazi i po€et znakdl.) Do
rozsahu prace se nepocitaji znaky v ivodnich textech (zadani, prohlaseni, abstrakt
a podékovani), ani na konci prace (seznam pouzitych symboll a zkratek, obrazkd a
tabulek, pfilohy). Rozsah prace tedy tvofi uvod, hlavni ¢ast, zavér a seznam biblio-

grafickych udaju (seznam pouzité literatury).

Mulze se stat, Ze doporuceny pocet normostran prekroCite. Tento pfesah by vSak
nemél byt vétsi nez 10 normostran (nebo 20%). Kdyz se situace jevi tak, ze by vase
prace méla nepfimérené velky pocCet stran, zvazte, co z textu, ktery jste uz vytvorili,
by bylo mozné pfesunout do pfiloh. Pfilohy, jak jiz bylo uvedeno, se do rozsahu
prace nepocitaji.

Pfi zvazovani poméru rozsahu teoretické a praktické ¢asti vam doporuCujeme, aby
teoreticka Cast tvofila pfiblizné jednu tfetinu, maximalné polovinu rozsahu celé ba-
kalarské prace. PfesnéjSi pomér teoretické a praktické ¢asti prace se vSak odvine

od zpracovani samotného tématu a feSeni zameéru zamysleného v praci.

Sablona

Stejné jako jste pro seminarni prace béhem studia pouZzivali pfedepsanou Sablonu,
tak existuje i pro formalni podobu zavérecné prace Sablona, kterou najdete na we-
bové strance nasi univerzity, konkrétné ve zmifiované Smérnice rektora ¢. 33/2019 -
Pravidla pro zadavani a zpracovani bakalarskych, diplomovych a rigoréznich praci,

Jejich ulozeni, zpristupnéni a kontrola ptvodnosti.

V smérnici a v jejich tfech pfislusnych pfilohach najdete mnoho uziteCnych infor-
maci tykajicich se tvorby bakalarské a prace a jeji administrovani na UTB.

13


https://www.utb.cz/mdocs-posts/smernice-rektora-c-33-2019/

Informacéni zdroje

Vypracovanim zavérecné prace ve studijnim programu U itelstvi pro matefskeé Skoly
mate prokazat védomosti, teoreticky prehled a dovednost feSeni problému spoje-
ného s problematikou, kterou studujete, a kterou jste si zvolili pro svou bakalafskou
praci. Pro jeji dobré zpracovani je dulezité i to, jak se vam bude dafit vyhledavat,
shromazdovat a sumarizovat vSechny informacni zdroje — tedy knihy, rizné publi-

kace, vyzkumneé zpravy, ¢lanky v Casopisech a pfispévky ve sbornicich.

V soucasnosti mate velkou vyhodu v tom, Ze mnohé z nich jsou uz dostupné v elek-
tronické podobé. Vychodiskem patrani po potfebnych informaénich zdrojich je i re-

SerSe, kterou vam na pozadani vypracuje za poplatek knihovna.

ReSerse poskytuje seznam informacnich zdroja, ktery vznika na zakladé reSersni
objednavky. Pfi jejim kompletovani budete spolupracovat s pracovnikem knihovny,
ktery je odbornikem v oblasti informacénich systéma, nikoliv vSak ve sledované pro-
blematice. Ten pfipravi reSerSi pomoci vybéru klic¢ovych slov, tzv. deskriptoru, které
musite navrhnout vy sami. Mate tak moznost ziskat a prostudovat Siroky seznam
informacnich zdroji. Vice se mlzete dozvédét na webovych strankach knihovny
UTB:

<https://knihovna.utb.cz/sluzby/dalsi-sluzby/resersni-sluzba/>

V knihovné také muizete vyuzit meziknihovni vypujcni sluzbu a pfistup do rlznych
databazi, které obsahuji mnozstvi ¢lankl i z pedagogickych véd. Orientovat se
v téchto procesech mizete i prostfednictvim informaci uvedenych na webovych

strankach knihovny UTB, pfesnéji napfiklad:
<https://vufind.katalog.k.utb.cz/Content/list-of-databases?lang=cze>

UTB ma prostifednictvim knihovny rovnéz moznosti pro vyuziti Udaju i z mezinarod-
nich renomovanych védeckych databazi, napf. Thomson Reuters, ERIH, SCOPUS
atd.

Z volné dostupnych databazi Ize hledat napfiklad v Pedagogické knihovné J. A. Ko-
menského, dostupné na: <http://npmk.cz/knihovna, dale v pedagogické databazi

ERIC dostupné na: http://eric.ed.gov/> apod.
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Pro zpracovani tématu jsou mimoradné podnétné také studie zvefejnéné na webo-
vych strankach pedagogickych €asopisu s volné dostupnymi archivy, do blizké nebo
i hodné davné minulosti. Jsou to znama periodika: Pedagogika, Orbis Scholae, Stu-
dia paedagogica, Pedagogicka orientace, e-Pedagogium, nebo Socialni pedago-
gika, Live Long Learning, Pedagogika.sk, Komensky, nebo pak ¢asopisy spfizné-
nych vé&dnich disciplin, napfiklad éasopis Sociologie, Sociologicky asopis & Ces-
koslovenska psychologie, e-Psychologie, Psychologia a patopsychologia dietata
atd.

K dispozici jsou samoziejmé i dalSi Ceska, slovenska i zahrani¢ni periodika. S tim,
co studovat, kde to hledat, popfipadé jak s témito zdroji pracovat, vam poradi vas

vedouci bakalarské prace.

!

® Na zavér této Gasti pfipominame, Ze aktualni poznani k jakémukoliv tématu
najdete predevsim v Casopiseckych studiich, tedy pravé v odbornych ¢asopisech.

Aby vase prace naplnila stanovené pozadavky, musite i po nich sahnout.
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2 TVORBA BAKALARSKE PRACE

©

konzultaci s vedoucim bakalarské prace. Vytvofrite si rov-

V této kapitole zjistite, co muzete oCekavat od

néz svou predstavu, jak bude strukturovana vase baka-
lafska prace. Pfipomenete si, s jakymi upravami pocitat

pfi finalizaci prace.

2.1 Spoluprace s vedoucim bakalarské prace

KaZda bakalarska prace vznika v jisté nevyhnutelné koo-
peraci. Profesionalni vedeni a usmérnovani pfi tvorbé
prace vam poskytuje vedouci prace. Dulezité je, abyste
si spole€né naplanovali formu, pfipadné harmonogram
konzultaci. Mazete pfijit s vlastnim ¢asovym planem jed-
notlivych setkani s vedoucim, na jejichz obsahu se spo-
lené dohodnete. Nastaveny harmonogram vam muze
nabidnout i vedouci prace (jeho znéni je v Priloze 3), je
pak na vas, jak se na jeho naplfiovani dohodnete. V jeho

ramci potvrzujete spolupraci vzajemnymi podpisy.

Casto se stava, ze si studenti pletou konzultace s vykla-
dem. Konzultace maji byt naplnény diskuzi, coz zna-
mena, Ze i na konzultaci byste méli pfijit pfipraveni. Na-
pfiklad se seznamem otazek, postfehu ¢i navrhl jak po-
stupovat. V pfipadé konzultaci vztahujicich se k prak-
tické Casti vaSi prace je potieba pfinést si napfiklad
ukazku vyzkumného nastroje nebo prvni ziskana data —
coz mlze byt respondentem vyplnény dotaznik, pfrepis
interview, ukazka postupu kodovani, pozorovaci arch,

ukazka obsahové analyzy atd.
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Na zaCatku spoluprace mate vy i vas vedouci prace urcita oCekavani, kazdy z vas

také vyuziva jisty styl prace, ktery se nemusi shodovat se stylem partnera.

Ve snaze sladit oba pfistupy si musite pfesna pravidla spoluprace dohodnout. Jde

napfiklad o:
- frekvenci konzultaci,
- zpusoby komunikace,
- doporuceni ohledné vybéru a dostupnosti literatury,
- predkladani ¢astecnych vystupu prace vedoucimu,
- zasahy vedouciho do textu prace apod.

Obecné se vychazi z toho, Ze vedouci prace radi pfi formulovani vyzkumného pro-
blému a zpusobech jeho FeSeni, pomulze s vystavbou struktury prace, upravou ja-
zykového stylu, usmérnuje zpracovani a vyhodnoceni ziskanych zjisténi. Pojmeno-
vani ,vedouci prace” vypovida i o tom, Ze jeho ulohou je vas vést, provazet, inspi-
rovat a usmeérfiovat. V pfipadé, Ze se stane, Ze jeho navrhim, komentaram &i radam

nerozumite, pokuste se vyzadat si dalSi doplfujici informace a vysvétleni.

Kromé konzultaci s vedoucim bakalarské prace mate pravo i na konzultace s ja-
kymkoliv akademickym pracovnikem fakulty, samoziejmé v €ase jeho konzultac-
nich hodin. Néktera specificka témata si mohou vyzadat i konzultace s odborniky
z fad externistl, ktefi nejsou pfimo pracovniky fakulty, ovSem ty uz si musite orga-

nizovat individualné, podle potreby, vasich i jejich moznosti a zajmu.

Pfi kooperaci s vami vychazi vedouci bakalarské prace i z toho, co jste se naucili
béhem studia. Stavi na vasich dovednostech a védomostech ziskanych v ramci
predmétd, které jste Uspé&Sné absolvovali. Obzvlasté se k tvorbé bakalarské prace
vazou pfedmeéty: metodologie pedagogického vyzkumu, bakalarsky seminar, didak-
tika, souvisla pedagogicka praxe, tvorba vyzkumného projektu.

2.2 Charakter bakalarské prace

Bakalafska prace musi obsahovat i praktickou slozku, v oboru UMS se tedy sklada
z teoretické a praktické &asti. Cisté teoretickou praci neni mozné v tomto studijnim

programu predlozit.



Studijni program, ktery jste si zvolili, je charakteristicky tim, Ze jeho absolvent musi
samoziejmé ziskat odborné poznatky z pfedskolni pedagogiky; tento program pfi-
pravuje predevsim pro vykon ucitelského povolani v matefské Skole a ostatnich
predskolnich zafizenich. Mate ambice stat se rovnéz jeho absolventy, musite tedy
zvladat vychovné-vzdélavaci Cinnost i feSeni mnohych problémd, které vzniknou
napfiklad v podminkach matefské $koly. | proto je v studijnim programu UMS
mozné, Ze prakticka Cast bakalarské prace muze mit empiricky, tedy vyzkumny cha-
rakter, a také charakter aplikacni, vice praxeologicky. Podivejme se ted na to, co to

konkrétné pro vas znamena.

Bakalarska prace teoreticko-vyzkumného charakteru

Hovofime rovnéz o vyzkumné praci. Pokud ma vaSe bakalafska prace splnovat
tento charakter, musite uskutecCnit néjaké vyzkumné badani, sledovani, zjisStovani.
V jejim ramci realizujete sbér empirickych dat v terénu, proto tento typ prace nazy-
vame také teoreticko-empiricka. Vyzaduje se dodrzovani pravidel, ktera by méla byt

standardné uplatnéna v pedagogickém vyzkumu.

Je vhodné, pokud na zaCatku prace predlozite vedoucimu vyzkumny projekt
a jeho teoreticka vychodiska. Ten zacinate pfipravovat i béhem bakalarského semi-
nare a s vedoucim potom jej stale dopracovavate. Pomoci vam muze i pfedmét ty-
kajici se tvorby vyzkumného projektu. V bakalafském seminafi dokoncite prehled
literatury k tématu, formulujete cile prace a ucite se argumentovat a prezentovat
svlj zamér. Tim se vyhnete tvrzeni, ze dané téma jesté nikdy nebylo zpracovano a
neexistuji k nému zadné informacni zdroje apod. Opodstatnénost takovéhoto tvr-

zeni je totiz jen malo pravdépodobna.

Vase vyzkumné prace mohou byt vazany na:
a) kvantitativné orientovany vyzkum
b) kvalitativné orientovany vyzkum
C) smiSeny vyzkum

Kazda z téchto vyzkumnych orientaci ma sva specifika, jez se projevi v designu vy-
zkumu. Je pfirozené, Ze se tato volba odrazi ve struktufe bakalarské prace, zejména

Vv jeji praktické ¢asti.
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S ohledem na vySe uvedené vam doporucujeme nasledujici strukturu:
Kvantitativné orientovany vyzkum

Cile vyzkumu

Vyzkumné problémy (otazky) a hypotézy

Vyzkumny vzorek

Vyzkumné metody, vyzkumné nastroje

Zpracovani ziskanych dat, statistické metody

Interpretace ziskanych dat

Diskuse a zaveéry vyzkumu

Doporuceni pro praxi

Kvalitativné orientovany vyzkum
Cile vyzkumu
Vyzkumna strategie a postup
Zkoumané pfipady
Vyzkumné metody
Vstup do terénu, navazani vztah(, ¢asovy rozvrh prace v terénu
Analyza udaju
Tvorba vlastni teorie, vysledky

Diskuze a zavéry vyzkumu

Bakalarska prace teoreticko-aplikacniho charakteru
Jak jiz bylo uvedeno, muzete psat takeé praci, ktera je Uzce svazana s edukacni praxi
matefské Skoly v jeji didaktické roviné. Takovyto charakter prace rovnéz vyzaduje

zpracovani teoretickych vychodisek, zaroven vSak aplikacni charakter znamena, ze



se oCekava uchopeni problému z didaktické perspektivy. Jde o to, Ze mlzete na-
vrhnout néjaky aplikacni vystup — postup, program, soubor her, diagnosticky nastroj
a podobné. Nutné je ovéfit tento produkt v praxi, tedy v matefské Skole, pfipadné
jiném predskolnim zafizeni. Ovéfovani muzete realizovat i bez pouZiti vyzkumnych
nastroja.

Struktura praktické casti prace teoreticko-aplikaéniho charakteru ma potom

nasledujici ramec:

Typ aplikace (napf. vzdélavaci nebo jiny projekt, nacvik, pracovni listy, sada her,

aktivit apod.)
Zduvodnéni jeji potifeby
Cile

Cilové kompetence (podrobné kognitivni, afektivni, socialni a/nebo psychomo-

torické)

Vék déti

Vzdélavaci obsah (stru¢né)

Casové parametry (trvani, frekvence)

Prubéh projektu/nacviku, .... — podrobny popis
Pomducky, material

Prostfedi, misto (foto)

Asistence (ucitelky, rodice)

Subjekty projektu/nacviku, ....: déti (pocet, vék, vlastnosti)
Evaluace projektu/nacviku, .... (zplsob ovéreni dosazenych cilt programu, kde,
jak)

Urcité jste postrehli, Ze jednotnou linii, ktera spojuje oba pfistupy ke koncepci baka-
larské prace (vyzkumny i aplikacni), je postaveni problému a formulovani teoretic-
kych vychodisek za pomaoci literatury. Specifikem pFistupt v ramci obou typl prace

je nasledné rozdilny zpusob zpracovani a feSeni daného problému.
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2.3 Etika citovani

DalSim dulezitym krokem pfi tvorbé prace je zpracovani toho, co vam poskytuji in-
formacni zdroje. NejspiSe narazite u odbornych textl na jejich naro¢nost a obtize
s jejich vyuzitim pfi psani. Neni to zcela neobvykly jev, plati vSak, ze se k textu mu-

site vratit nékolikrat a je vhodné pouzivat i slovnik cizich slov.

Vase bakalarska prace bude vychazet jak z vaseho vlastniho teoretického badani
a ovérovani, tak z rlznych informacnich zdroju. V tomto procesu je nevyhnutelné,
abyste vSechny myslenky, jejichz autorem nejste vy sami, fadné oznacili a urcili je-

jich autorstvi.

!

® Pfipominame, Ze etika citovani postavena na dodrzovani autorskych prav

je samozfejmou soucasti tohoto postupu. Plagiatorstvi by bylo nejen hrubym poru-
Senim pravidel, ale i projevem mimofadné neetického jednani, jakym byste podce-
nili své pedagogy, poskodili své jméno a zdevastovali svij potencial. Text, ktery
doslovné citujete, musite vepsat do uvozovek (alternativné bez uvozovek psané ale
kurzivou) i s uvedenim autora, roku vydani a strany, na niz se citat ve zdroji nachazi
(v zavorce). Jindy se ovSem jen inspirujete, neprebirate doslovné myslenku nékoho
jiného, nechcete ji tedy doslovné citovat, coz nazyvame parafrazovanim. Tehdy
text, mySlenku nedavate do uvozovek, uvedete jen jméno autora a rok vydani jeho

dila, ze kterého citujete.

9

[ ]
To, Zze budete citovat, je jasné, otevira se tim ale druhy zasadni poZzadavek

souvisejici s timto postupem a to je odpoveéd na otazku: Jak citovat, v jaké podobé

uvadét pouZité informacni zdroje v ¢asti vénované poZité literature?

Kazda citace musi obsahovat data, ktera popisuji vyuzity informacni zdroj tak
presné&, abychom ho byli schopni identifikovat a nasledné vyhledat. Této problema-
tice se intenzivné vénuji podrobné instrukce na strankach knihovny UTB, jak citovat

najdete i ve zminované Smérnici rektora ¢. 33/2019 pfedevsSim v Pfiloze 3.

Na strankach knihovny je mozné najit velmi podrobny navod, jak citovat informacni
zdroje podle normy CSN ISO 690, ktera je doporugovana pro citovani na UTB ve

Zling.
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Faktem ale je, Ze citaCnich stylu je nékolik. Pfi kratkém nahlédnuti do Easopisd,
které byste méli pfi studiu i tvorbé bakalafske prace vyuzivat, je mozné zjistit, Ze tato
periodika preferuji normu APA, nikoliv CSN I1SO 690. APA (American Psychological
Association, Sixth Edition) je tedy citacni norma v sou€asnosti vyuzivana ve vétsiné
renomovanych odbornych pedagogickych ¢asopist u nas (napfiklad Orbis scholae,
Pedagogika, Studia paedagogica, Pedagogicka orientace). Pfedpokladame, Ze tyto
Casopisy Ctete, proto vam neni neznamy tento dizajn citovani informacnich zdroju.
Na webovych strankach téchto ¢asopisu také muzete najit podrobné instrukce k je-

jimu pouzivani, informace, jak citovat podle APA jsou na internetu bézné dostupné.

o,
APA -V nasledujici ¢asti vam ale i my nabizime pfiklady nejcastéji vyuZzi-

vanych informacnich zdroju.
= Citace studie v ¢asopisu

Wiegerova, A., & Gavora, P. (2014). Pro€ se chci stat uCitelkou v matefské Skole?

Pohled kvalitativniho vyzkumu. Pedagogicka orientace, 24(4), 510-534.
= Citace kvalifika¢ni prace

Travnickova, P. (2017). Analyza didaktické ¢innosti uCitele v kontextu vyuZiti dét-
skych prekonceptu (Diplomova prace). Dostupné z <https://digilib.k.utb.cz/bit-
stream/han-

dle/10563/39410/tr%C3%A1vn%C3%AD%C4%8Dkov%C3%A1_2017_dp.pdf?se

quence=1>

= Citace monografie, odborné knihy (v€etné sborniku)
Majercikova, J. (2012). Rodina s predskolakom. Vyskum rodin s detmi pred$kol-

ského veku. Bratislava: Vydavatelstvo UK.

Majercikova, J., Kasacova, B., & Kocvarova, |. (2015). Predskolni edukace a dité.
Zlin: UTB ve Zliné.

Navratilova, H., & Petrt Puhrova, B. (2017, in press). Mame hracku, tak co s ni? Od

teorie k verifikaci v materské skole. Zlin: UTB ve Zliné.

Kollarikova, Z., & Pupala, B. (Eds.) (2001). PredSkolni a primarni pedagogika.
Praha: Portal.
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Wiegerova, A. et al. (2015). Profesionalizace ucitele matefské Skoly z pohledu pro-

meén kurikula. Zlin: UTB ve Zliné.
= Citace prispévku v monografické publikaci (v€etné sborniku)

KolaF, J., Nehyba, J., & Lazarova, B. (2011). Osobnostné socialni rozvoj — o vy-
znamu pojmu optikou pedagogického diskursu. In T. Janik, P. Knecht, & S. Sebes-
tova, Konference Ceské asociace pedagogického vyzkumu (s. 349-355). Brno: Ma-

sarykova univerzita.

Mikova, M., & Janik, T. (2007). Pofizovani videozaznamu jako metoda sbéru dat. In
R. Svarfigek & K. Sedova, et al., Kvalitativni vyzkum v pedagogickych védach (s.
192-201). Praha: Portal.

Cita¢ni norma APA ma pozadavky i na to, jak uvadét odkaz na citovany zdroj v textu:

» Pfimo v textu musi byt uvedeno v kulatych zavorkach jméno a rok vydani

citovaného zdroje, napfiklad: (Lukasova, 2015).

= V pfipadé, Zze ma informacni zdroj dva a vice autor(, jsou jejich jména spo-

jena znakem & (Lukasova, Svato§, & Majercikova, 2014).

» V pfipadé, ze odkazujete na vicero zdrojli, v zavorce je uvadéjte v abeced-
nim poradi, oddéleny musi byt stfednikem, napfiklad: (Dolezalova, 2017; Va-
Sikova, 2017).

» P¥i doslovném citovani se vyZaduje lokace ze stran, pak to ma obdobnou
podobu, napfiklad: (Pavelkova, 2017, s. 56).

= Mdaze se stat, ze jméno autora umistite pfimo v textu, pak je doplnéno pouze
rokem v kulatych zavorkach: Gavora (2010), popfipadé s lokaci ke strané v
dokumentu, napfiklad: Gavora (2010, s. 16).

2.4 Posledni tahy stétcem aneb upravy na zavér

2,

» V dobré zavéreCné praci se odrazi i naplnéni zakladnich kritérii pro potfeb-

1. Ve finalni fazi tvorby prace zamérte pozornost na tyto aspekty:

nou uroven jazykové stranky zavérecné prace.
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Bakalafska prace musi byt psana odbornym jazykovym stylem postavenym

na srozumitelnosti a jednoznacnosti obsahovanych tvrzeni.

Stejné tak je dobré pamatovat v textu na logickou navaznost jednotlivych
casti.

Kapitoly a podkapitoly musi byt provazané a proporéné vyvazené z hlediska
rozsahu. NemU(ze se potom stat, Ze jedna kapitola zabira pouze polovinu

strany, zatimco dalSi je na péti stranach.

Kontinuitu v textu bakalarské prace je dale potfeba dodrzet i v posloupnosti
kapitol a podkapitol a v pfechodu z teoretické na praktickou ¢ast prace. Po-
Zadavkem je také jednotny styl, kdy teoreticka a prakticka ¢ast spolu kore-

sponduji.

2. Pokud uz praci dopisujete, nechejte si pfed odevzdanim alespor tyden

casové rezervy. Bude pro vas uzitecna a jisté ji ocenite. Po dokonéeni prace si bu-

dete muset jeSté zkontrolovat:

gramatické chyby, tedy provést jazykovou korekturu,

literaturu (zda vSechny informaéni zdroje, s nimiz pracujete v textu, mate

uvedené i v seznamu pouZzité literatury),
prilohy,

a uskutecnit posledni grafické upravy.

Az po kontrole téchto bodt vam doporucujeme predlozit praci ve finalni podobé ve-

doucimu. Ten obvykle vede kromé vasi prace jesté nékolik dalSich, a tak je velmi

pravdépodobné, Zze bude potfebovat dostatek Casu na jeji preCteni. Po zapracovani

jeho pfipominek muzete praci vytisknout a nechat svazat, a to v poc¢tu dvou vytiska.

Jednu vytisténou verzi date svazat do tvrdych desek, u druhé postaci krouzkova

vazba.

Zpravidla nejpozdéji do konce dubna v daném akademickém roce (v letnim se-

mestru 3. roCniku) musite bakalarskou praci odevzdat v tiSténé i elektronické po-

dobé a taktéz je nutné ji nahrat do systému IS/STAG. Informace o tom, jak v tomto
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smyslu postupovat, najdete opét i ve zmifiované Smérnici rektora €. 33/2019 a v je-
jich pfilohach. Plati, ze plny text prace, ktery odevzdavate v elektronické podobé,
musi byt ve formatu PDF/A (archivni PDF soubor). Pro pfevod do tohoto formatu
muze student vyuZzit pocitaCe v Knihovné UTB (dale jen ,K UTB*). Navody a dalSi
informace k odevzdavani praci jsou k dispozici na strankach: http://www.utb.cz/kni-

hovna/o-knihovne/faq

Odevzdani prace se tedy realizuje i nahranim souboru s plnym textem ve formatu
PDF/A do IS/STAG, kde je automaticky kontrolovan spravny format souboru. Pfilohy
prace jsou odevzdany nahranim druhého souboru ve formatu zip do IS/STAG (pfi-
lohy prace student zkomprimujete do 1 zip souboru). Pokud velikost pfiloh pfesa-
huje 1 GB, budou nahrany pomoci sluzby filesender.cesnet.cz, a to na adresu pri-
lohy@utb.cz.

!

® Presné datum odevzdani je vzdy konkretizovano v dokumentu Harmono-

gram akademického roku, ktery je dostupny na webu FHS UTB. Na sekretariat USP
tedy dodate zmifiované dva vytisténé exemplare a jeden exemplar na CD nosici
s textem nahranym ve formatu PDF a Word. Po uspésné obhajobé bakalarské
prace Vam budou oba vytisky bakalarské prace vraceny, CD nosiC s praci si zalozi

USP do svého archivu.
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3 OBHAJOBA PRACE A JAK SE NA NI PRIPRAVIT

©

joba bakalarské prace béhem statni zavéreéné zkousky.

Ve tfeti kapitole se dozvite, jak probiha obha-

Zjistite rovnéz, na co se v prubéhu obhajoby soustfedit a
jakou strukturu ma mit vase Power pointova prezentace

na obhajobé.

3.1 Na co se soustredit pred obhajobou

Jakmile jste praci napsali a odevzdali, muzete si poprvé
vydechnout. Odpocivat vSak nebudou vedouci praci ani
oponenti, ktefi zpracovavaji posudek jakozto dulezitou
soucast statni zavérecné zkousky. V posudcich najdete
hodnoceni, nemusi to vSak vzdy znamenat, Ze se s nim
ztotozni komise statni zavérecné zkousky. Zalezet bude
i na vasi pfipravé na obhajobu, proto si posudky pozorné
prostudujte. Méli byste se pfipravit na kazdou otazku,
kterou vam posuzovatelé napisi, reflektovat byste méli
I vSechny v posudcich vznesené pfipominky ¢i komen-
tafe. Posudky budete mit k dispozici nejpozdéji tyden
pfed terminem statni zavérecné zkousky, vyClente si
proto v Case pfiprav na statni zkousky i ¢as na pfipravu

pro samotnou obhajobu.

Pro uspésné zavrSeni vaseho snazeni je tedy potfeba
bakalarskou praci nejen napsat, ale i obhajit. Obhajoba
spociva v prezentaci prace a v nasledné diskuzi. Prezen-
taci si pfipravte nejlépe v Power pointu. Neméla by trvat
déle nez 7 minut. Dodrzeni Casu pro prezentaci byva
Casto problém mnoha prezentujicich, nejen studentd, je
proto dobré v jejim ramci postupovat za pomoci nasledu-

jiciho schématu:
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,CO jsem feSil/a, zkoumal/a — co bylo mym cilem — o co jsem se pfi tom opiral/a

— jak, jakymi metodami jsem to uskutecnil/a — k jakym zavérum jsem dospél/a“.

Dale uvadime doporuCenou strukturu samotné prezentace bakalarské

prace na statni zkousce:

Vyzkumny typ bakalarské prace
* Nazev bakalarské prace, pfijmeni studenta, studentky a vedouciho prace
+ Cil teoretické ¢asti (popsat, shrnout, kategorizovat teorie, poznatky apod.)
+ Cil vyzkumu (popsat, zméfit, porovnat, zjistit apod.)
* Hlavni vyzkumna otazka, dil€i vyzkumné otazky
+ Typ metodologie (kvantitativni, kvalitativni nebo smisena)

* Vyzkumna metoda (dotaznik, pozorovani, narativni interview, obsahova ana-

lyza atd.)
+ Vysledky (nejrozsahlejsi cast)
» Diskuze (v€etné vyuziti vysledkl v praxi)
Aplikacni typ bakalarské prace
* Nazev bakalarské prace, pfijmeni studenta, studentky a vedouciho prace
» Cile teoretické Casti (popsat, shrnout, kategorizovat teorie, poznatky apod.)
» Cil aplikace (projektu/nacviku, .... - 1. navrhnout, 2. realizovat, 3. evaluovat)
» Subjekty aplikace (déti, uCitelky, rodi€e - pocCet, vék, vlastnosti)
» Instituce, pfip. lokalita, prostfedi (pFip. fotografie)
* Obsah
* Prdbéh — struéné

+ Vysledky - evaluace (pfip. fotografie)
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® Pfipominame, Ze jak je ztéto struktury ziejmé, vramci obhajoby neni

mozné, abyste svou prezentaci vazali na obeznamovani komise se vdemi kapitolami
prace, teda popsanim toho, co jste psali ve vSech kapitolach bakalarskeé prace. DalSi
nase rada zni, pfipojte k prezentaci prace na jednom, dvou snimcich i otazky, které
jste dostali v ramci posudku. Bude to uziteéné a praktické pro vSechny pfitomné na

obhajobé&, mize to byt pomdcka i pro vas a vase odpovédi.

Rada na zavér. Na obhajobu je tfeba se pfipravit stejné jako na samotnou zavérec-
nou zkousku. Slusné obleceni, pfiméfené vyuzivani napfiklad i neverbalnich komu-
nikacnich prostfedku, nalezity jazykovy projev a snaha pracovat s nepfiméfenymi
emocemi jisté pfispéji ke zdarnému prubéhu i vysledku obhajoby. Obhajobu a

zkous$ku z jednotlivych pfedmétld absolvujete v jeden den.

3.2 Den “D“

Ceka vas naroény den. Dobfe se pfed nim vyspéte. Za jednu noc nedoZenete to, co
jste predtim nezvladli. Spanek vam pomuze dostat se do relativni pohody, i kdyz
budete urcité pod tlakem a ve stresu, odpocCinuta mysl bude aktivnéjSi a pro vas

vV o wriwvs

prospé&sné;jsi.

V ramci obhajoby tedy musite pfed komisi zdGvodnit a obhajit svUj postup, nasledné
prezentovat ziskané vysledky. OCekava se, Ze vaSe vystoupeni bude struéné a
jasné, zaroven dynamické a vystizné. Neni to jednoduché a vSichni pfitomni si uve-
domuji narocnost vasi situace, zkuSenost vSak ukazuje, Zze je mozné se na tento

ukol dobfe pfipravit.

Po predstaveni vasSi prace nasleduje zverejnéni posudkl, protoze ¢lenové komise
a dalsi pfitomni jejich obsah neznaji. Teprve po precteni posudkul reagujete na pfi-
pominky a komentare svych posuzovatelll. Poté zacina diskuze k samotné praci,
do které se mohou volné zapojit v8ichni zu€astnéni. Tato faze obhajoby prace je
taktéz vyznamna, ukazuje totiz, do jaké hloubky jste problematiku zvladli, jak ji ro-
zumite, jak dokazete argumentovat. Obhajoba je vefejna, o jejim vysledku vSak roz-
hodne komise hlasovanim az v ramci nevefejného zasedani po vasem vystoupeni.

V pfipadé, Ze se vam nepodafi bakalafskou praci obhajit, mate jesté jeden pokus.
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Jeho termin bude bud az za rok nebo jesté v zafi daného roku, v ¢ase dalSich stat-
nich zkousek. Zalezi na tom, jaké upravy pro dalSi zpracovani prace komise na-
vrhne. Muze se jednat bud o upravu stavajiciho tématu, nebo nastane situace, kdy
komise doporuci zpracovani zcela nového €i vyrazné modifikovaného tématu prace.
Pokud praci neobhadjite, mizete pokraCovat ve statni zavére¢né zkousce, v ustni

zkouSce z jednotlivych okruh(.

Na USP je uz né&kolik let tradici, Ze si studenti jesté pied statni zkouskou vyzkouseji
prezentaci a argumentaci o své praci. Déje se tak prostfednictvim ucasti na Stu-
dentské konferenci, ktera se kona pfiblizné v poloviné bfezna, kdy byste uz méli mit
bakalarskou praci témér ve finalni podobé, tedy tésné pred odevzdanim bakalarske
prace. Studenti na ni prezentuji a obhaijuji své prace pred komisi, a mohou tak ziskat

cenny pohled pro posledni upravy prace.

!

® V Priloze 2 této metodické pfirucky najdete i formulaf posudku vedouciho

a oponenta bakalarské prace. Je tam vlozeny proto, abyste védéli, co vSechno hod-
noti odbornik, ktery na vasi praci piSe posudek. Mize vam to pomoci pfi zavére¢né

korekture a kontrole celé prace, rovnéz to ramcuje vasi pfedstavu o obhajobé.
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Pfirucka pro tvorbu bakalarské prace je materialem uréenym pfedevsim studentim,
ktefi se dostali do druhé poloviny studia a pfipravuji se na tvorbu své bakalafské
prace. Ma byt tedy voditkem vyuzitelnym v ramci tvorby, finalizace a obhajoby ba-
kalarské prace v studijnim programu UCcitelstvi pro matefské Skoly. Podle tohoto
sceénare je i strukturovan do tfi hlavnich kapitol objasnujicich kliCové etapy tvorby

prace.

Véfime, ze tato pfirucka naplni svuj cil, bude vas provazet pfi tvorbé bakalarskeé
prace a ta nakonec svou kvalitou vyznamné pfispéje k uspésnému dokonceni va-

Seho studia.

Kvalita bakalarské prace je i pro kazdého vysokoskolského pedagoga dulezitym
ukazatelem pfi celkovém hodnoceni posluchade, budouciho absolventa. Casové
dobfe naplanovany postup pfi jeji tvorbé a jeho zodpovédné naplfiovani se znacné
podili na zdafilém zavrSeni celého studia. VSichni akademicti pracovnici, ktefi se
s Vami béhem studia setkali, vam budou drzet palce. VZzdyt vase uspéchy jsou take
jejich uspéchy.

Pfejeme vam proto mnoho sily pfi zpracovavani témat a uspésné prekonavani pro-
blému spojenych se psanim bakalarské prace. Véfime, Ze po jeji obhajobé budete

i vy mit pocit, Ze jste se posunuli dale a néco nové dokazali.
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PRILOHA 1. PRIKLADY VYPLNENYCH PODKLADU PRO ZADANI

(D Portal UTB - Témata VSKP X +

C @ stagutb.cz/portal/studium/moje-vyuka/podklady-vskp.html?pc_phs=999284175&pc_mode=view8pc_winc

! Aplikace G Gmail @ YouTube P Mapy B Prelozit @ Zprawy G out-HledatGoogl.. (L) Portél UTB

REUIHGT prov

Hromadny e-mail
Semestr3lni prace |Z T S 1(_
comoiin | B4 50 | @\

Prehled Skolitele Vyhledivani  Zvolené téma Témata

Prgm ené & s

¢ Predchozi Dalsi »

Py e | i i
Garant oboru @ Typ tématu®  Zadané studentem
I Témata V3KP & Pracoviét* | USP - Ustav Skolnf pedagogiky
e @Ak rok zadani* | 2019/2020
= & Ak. rok obhajoby* | 2013/2020
& Typ prace™ | bakalarska (Bc.)

Kvalita vyuky & Vedoud price*  Jana Majercikova
Vyjadren k anketé Omezeni registrace studenti
ity @ Podet manjch zdjemcl 1
Utk pdint © Pocet modnjch zaddni 1

- © Registrace od  26.11.2019 07:51
Vitezdy © Registrace do 26.12.2018 07:51
Automatické zpravy Zakladni idaje

& Nazev tématu* | Predstavy rodicd o pracovnich cinnostech uditele matefske skoly
& Nézev tématu anglicky Parents " ideas about work activities of kindergarten teachers
Zpracovani reserse a studium odborné literatury o problematice
uditelského povolani v matefské skole.
Vymezeni teoretickych vychodisek zamérenych na pracovni
dinnosti ucitele matefske skoly s ohledem na nazory rodicd.
Priprava metodiky empirické Casti, stanoveni vyzkumného clle
a vyzkumnych otazek.
Realizace kvantitativné orientovaného vyzkumu prostiednictvim
dotazniku pro rodice.

& Zasady pro vypracovani*®

Zpracovani, vyhodnoceni a interpretace ziskanych dat.

Prezentace vysledk vyzkumu, jejich shmuti a formulace zavérd
vyzkumu.

Bang, Y. S. (2018). Parents " perspectives on how their behaviors
impede parent - teacher collaboration. Sodal Behavior and
Personality, 4611), 1787-1799. Dostupné

z hitp://dx.doi.org/10.2224/sbp.7270

Burkovicova, R. (2013). ObtZnost profesnich cGinnosti v ucitelstvi pro
materské skoly. Ostrava: Ostravskd univerzita,

Helus, Z., Braven, N., & Frandova, M. (2012). Perspektivy
ucitelstvi. Praha: Univerzita Karlova.

S Literatua® | parovs, B, et al. (2008). Cesty daliho vzddlivans uciteld, Bmo:

Paido.
Syslova, Z. (2013). Profesni kompetence uditele materske skoly.
Praha: Grada.

Smelové, E. (2005). Predskolni vzdélavani oéima rodicovské
verejnosti. Pedagogické orentace, 151), 52-57.

Vasutovd, . (2007). Byt ucitelem: Co by mél ucitel védét o své
profesi, Praha: Univerzita Karlova.



Metodicka prirucka pro tvorbu bakalarské prace
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Praxe
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QTyp prace®
& Vedoud prace* |
Omezeni registrace studentd
& Pocet moznych zdjemcdl
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@ Registrace od
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& Nazev tématu ™
©Nazev tématu anglicky

& Zdsady pro vypracovani* |
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Zadané studentem
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Vyuiiti folkloru v pohybovych aktivitach u déti predskolniho véku
Use of folklore in physical activities of preschool children

Zpracovani reSerSe a studium odborné literatury tykajici se folkloru a
jeho wyuiti v pohybovych aktivitach ditéte predskolniho véku.
Vymezeni teoretickych vychodisek zaméfenych na moznosti
uplatnéni riznych prvkd folkloru v matefské 3kole.

Zpracovani sady pohybovych her s vyuZitim prvkd folkioru z oblasti
Valadska.

Realizace a ovéfeni sady pohybovych aktivit ve vybrané matefské
Skole.

Evaluace projektu a zpracovani doporuceni pro praxi matefskych
Skol.
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PRILOHA 2. FORMULARE POSUDKU BAKALARSKYCH PRACI

POSUDEK VEDOUCIHO BAKALARSKE PRACE

Jméno a pfijmeni studenta/Au-
tor

Nazev prace

Jméno a pfijmeni vedouciho
prace

Studijni obor

Forma studia

Stupen hodnoceni

Kritéria hodnoceni prace dle stupnice ECTS

Prehlednost a Clenéni prace A C|D F
Uroven jazykového zpracovani (odborna, gramaticka i stylisticka
. . A|B|C|D|E
uroven textu)
Dodrzeni formalnich nalezitosti (rozsah prace, dodrzeni citaéni
normy, esteticka uprava, kvalita abstraktu, prace s grafickym,ta- | A|B|C|D|E | F
bulkovym ¢i jinym materialem)
Formulace cilll prace A|B|C|D|E|F
Analyza a syntéza problému A|[B|C|DJ|E|F
Prace s odbornou literaturou (rozsah a aktualnost pouzité litera-

L vl s A C|D F
tury, hloubka zpracovani pouzité literatury)
Bakalarska prace teoreticko-vyzkumného charakteru
Vécna spravnost vyzkumnych cild A|B|C|D|E|F
Adekvatnost vyzkumnych metod vzhledem k vyzkumnym otaz-
kam
(druh vyzkumu, vyzkumné strategie, vyzkumny soubor, pouZité AlBICIDIEIF
metody a techniky zpracovani)
Bohatost ziskanych dat, adekvatnost zpracovani dat, analyza dat

X A|B|C|D|E

a interpretace dat
Splnéni vyzkumnych cili a formulace zavéru prace A C|D F
Bakalarska prace teoreticko-aplikaéniho charakteru
Orlglpallta cild aplikaéniho vystupu (narocnost, srozumitelnost, alslclplelE
aktualnost)
Didakticka spravnost rozpracovani cilovych kompetenci aplikac-
niho vystupu, hloubka rozpracovani obsahu aplikacniho vystupu, |A|B|C |D |E | F
didakticka pfimérenost realizace aplikaniho vystupu
P’rlmerenost a rozsah evalvace prubéhu a vysledku aplikaéniho alelclplelE
vystupu
Kvalita, naro€nost a originalita FeSeni zvoleného tématu A|B|C|D|E|F
Odborny pfinos prace a moznost jejiho praktického vyuziti A|[B|C|DJ|E|F
Spoluprace s vedoucim prace A|B|C|D|E|F

Odtivodnéni hodnoceni prace:
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Otazky k obhajobé:

1.

2.

Celkové hodnoceni’ A|lB|C|DJ|E]|F
Datum: Podpis:

POSUDEK OPONENTA BAKALARSKE PRACE

Jméno a pfijmeni stu-
denta/Autor

Nazev prace

Jméno a pfijmeni oponenta
prace

Studijni obor

Forma studia

Stupen hodnoceni
dle stupnice ECTS

Kritéria hodnoceni prace

Prehlednost a ¢lenéni prace

Uroven jazykového zpracovani (odborna, gramaticka i stylisticka
uroven textu)

Dodrzeni formalnich nalezitosti (rozsah prace, dodrzeni citaéni
normy, esteticka Uprava, kvalita abstraktu, prace s grafickym, ta-
bulkovym ¢i jinym materialem)

Formulace cill prace

Analyza a syntéza problému

T

Prace s odbornou literaturou (rozsah a aktualnost pouzité litera-
tury, hloubka zpracovani pouzité literatury)

Bakalarska prace teoreticko-vyzkumného charakteru

Vécna spravnost vyzkumnych cild

Adekvatnost vyzkumnych metod vzhledem k vyzkumnym otéz-
kam

(druh vyzkumu, vyzkumné strategie, vyzkumny soubor, pouzité
metody a techniky zpracovani)

Bohatost ziskanych dat, adekvatnost zpracovani dat, analyza dat
a interpretace dat

SpInéni vyzkumnych cill a formulace zavérl prace

Bakalarska prace teoreticko-aplikaéniho charakteru

Originalita cilu aplika¢niho vystupu (narocnost, srozumitelnost,
aktualnost)

Didakticka spravnost rozpracovani cilovych kompetenci aplikac-
niho vystupu, hloubka rozpracovani obsahu aplikacniho vystupu,
didakticka pfimérenost realizace aplikaniho vystupu

Pfiméfenost a rozsah evalvace pribéhu a vysledkl aplikacniho
vystupu

* Vysledna znamka nent aritmetickym préimérem jednotlivych kritérii hodnoceni préce.

36



Kvalita, naro€nost a originalita FeSeni zvoleného tématu

Odborny pfinos prace a moznost jejiho praktického vyuziti

Odtivodnéni hodnoceni prace:

Otazky k obhajobé:

1.

2.

Celkové hodnoceni’ A|B|C|DI|E][F
Datum: Podpis:

* Vysledna znamka nent aritmetickym préimérem jednotlivych kritérii hodnoceni préce.
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Priloha 3. Harmonogram zpracovani zavére¢né prace

Harmonogram zpracovani zaverecne prace

Jméno studenta:
Rok zadani:

Nazev prace:

Predpokladany rok obhajoby:

Vedouci prace:

PREDPOSLEDNI ROCNIK STUDIA

UNOR

Vybér tématu

Poznamky:

datum a podpis studenta

datum a podpis vedouciho

BREZEN

Uprava tématu na zakladé konzultaci s vedoucim prace
Zpracovani reserse literatury ve vztahu ke zvolenému tématu

Poznamky:

datum a podpis studenta

datum a podpis vedouciho

DUBEN

Sestaveni logické struktury teoretické ¢asti prace
Priprava teoretické &asti prace
Priprava Podkladu pro zaddani zavérecné prdce

Poznambky:

datum a podpis studenta

datum a podpis vedouciho

KVETEN

Priprava teoretické ¢asti prace
Pribézna pfiprava vyzkumného 3etfeni/aplikace

“Poznamky:

datum a podpis studenta

datum a podpis vedouciho

CERVEN

Pfiprava teoretické Casti prace
Upresnéni a pfiprava vyzkumného setreni/aplikace

Poznamky:

datum a podpis studenta

datum a podpis vedouciho

ver. 2018/01
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- n
ABSOLVENTSKY ROCNIK STUDIA
Dokonceni teoretické ¢asti prace
Zahéajeni vyzkumného Setfeni/aplikace v terénu
ZAF,”, | datum a podpis studenta
Poznamky:
datum a podpis vedouciho
Realizace vyzkumného Setfeni/aplikace
Priibéiné zpracovavani vysledkd
11 datum a podpis studenta
RUEN Poznamky:
datum a podpis vedouciho
Realizace vyzkumného Setfeni/aplikace
Priibéiné zpracovavani vysledkd
datum a podpis studenta
LISTOPAD Posmimior
datum a podpis vedouciho
Dokonceni vyzkumného 3etfeni/aplikace
Zpracovani vysledk
datum a podpis studenta
PROSINEC Poznamky:
datum a podpis vedouciho
Sestaveni zavér( prace a doporuceni pro praxi.
Odevzdani rukopisu vedoucimu prace
datum a podpis studenta
LEDEN Poznamky:
datum a podpis vedouciho
Zapracovani pfipominek a doporuceni vedouciho prace.
Finalizace prace (kontrola jazykové stranky, formalni dpravy atd.)
U N OR i datum a podpis studenta
Poznamky:
datum a podpis vedouciho
Finalizace prace (kontrola jazykové stranky, formalni Upravy atd.)
X datum a podpis studenta
BREZEN Poznamky:
datum a podpis vedouciho
Odevzdani zavérecné prace
datum a podpis studenta
DUBEN Poznamky:
datum a podpis vedouciho
ZAVERECNE POZNAMKY:

ver. 2018/01
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