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UvVoD

Vazené studentky a studenti,

predkladame vam dokument, ktery vam ma pomoci pii psani zavére¢né diplomové prace.

Jako posluchac¢i magisterského oboru budete muset prokazat schopnost spravné napsat a
obhajit zavérecnou diplomovou prici, kterd tvofi prvni ¢ast statnich zavérecnych zkousek
pfi ukonceni magisterského studia.

Véfime, ze se s odvahou pustite do podrobnéjSich stanoveni, analyz a feSeni problému
primarni edukace, jimiz dolozite sviij zajem i kompetence vyzkumné piistoupit k rozvoji
veédeckého poznani.

Metodicka ptirucka je strukturovana do Sesti kapitol. Formulovany jsou vSechny informace,
které jsou pro diplomanta zasadni.

V prvni kapitole najdete informace o tom, co to vlastné diplomova prace je a jaké jsou na ni
kladeny pozadavky.

Ve druhé kapitole se dozvite jak vybrat téma své diplomové prace a soucasné¢ vam
zprostiedkujeme nekolik pokynti k vyplnéni a odevzdani zadani zavérecné prace.

Dalsi kapitoly obsahuji sd€leni, ktera se tykaji struktury diplomové prace, spoluprace
s vedoucim prace. Dulezitou pasazi je také ¢ast o etice citovani.

Za dulezité povazujeme informace, které hovoii 0 nezbytnostech na pripravu obhajoby
diplomové prace a jeji samotny pribéh.

Ptidano je v textu né€kolik kratkych postiehli a n€kdy i doporuceni plynoucich z nasi praxe
vedoucich zavére¢nych praci, které jsou umistény vzdy do zavéru kapitol, nebo podkapitol.
Dostupna literatura k psani zavérecnych praci je pomérné rozsahla. Zde jsou sumarizovany a
piedlozeny specifické pozadavky, které klademe na diplomové prace v navazujicim
magisterském oboru Ugitelstvi pro prvni stupei zakladni $koly na USP FHS UTB ve Zliné.
Jestli byste po jejim prostudovani dostali napady, jak ji vylepsit anebo co do ni doplnit,
ptipadné byste meli dotazy tykajici se textu, napiste nam na adresu hlukasova utb.cz

Podékovani patii predem vSem studentiim, ktefi se do této tvorby zapoji.
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1 DIPLOMOVA PRACE JAKO DRUH ZAVERECNE PRACE

Je znamo, ze diplomova prace je pisemny dokument, jehoz autorem je student, posluchac
vysoké Skoly. Je v ni piedlozen text, ktery ma jistou obsahovou a formalni podobu. Obhajoba
diplomové prace je soucasti statni zavéreéné zkousky. Prace, které se poji s ukoncenim,
zavérem jistého stupné vysokoskolského studia se nazyvaji zavéreéné prace. Radime k nim
prace bakalaiské, diplomové a dizertacni.

Obhajoba zavére¢né prace musi byt Gspésna, protoze je vedle uspésného zvladnuti dalSich
statnicovych predmétt, predpokladem absolvovani vysokoskolského studia a udé€leni
odpovidajiciho titulu. V ptipadé¢ diplomové prace jde o druhy stupei vysokoSkolského
studia a titul Mgr. (v ucitelskych oborech). Pfi jeji tvorbé se odrazeji védomosti, schopnosti a
zkusenosti autora - studenta, které ziskal v prib&éhu studia na vysoké skole. Tak, jak se
Vv souvislosti se studentem bakalaiského studia hovoti o bakalafi (jako autorovi bakalaiské
prace), v ptipad¢ diplomové prace se bézné vyuziva oznaceni diplomant.

Kazda zavéreéna prace je vysledkem snahy jednotlivce - studenta, jde o jeho samostatnou,
individualni praci. Vznika vsak ve spolupraci, ve dvojici, v niz ma kazdy svou ulohu. Na
jedné stran¢ stoji vedouci diplomové prace, ktery je v pozici konzultanta. Ma studenta
usmérnit, kontrolovat jeho postupy v ¢ase, na praci se teda podili pfedevsim jako poradce. Na
stran¢ druhé stoji student, ktery musi zpracovat, napsat, odevzdat a obhajit praci, ktera
pfinasi informace v jisté form¢ a obsahu.

Diplomova prace je teda dokument, kterym student osvédcuje svou schopnost samostatné
odborné pracovat v pedagogickém vyzkumu.

Z hlediska obsahového diplomova prace doklada:
- zvladnuti a vyuziti odborné terminologie (koncepti, pojmi),

- dovednosti transformovat v pribéhu studia nabyté poznatky a zkusenosti pri FeSeni
stanoveného vyzkumného problému,

- schopnost aplikace zakladnich védeckych vyzkumnych metod pii feseni ukolti daného
védniho a studijniho oboru.

Z hlediska formalniho je nutné, aby diplomova prace:

- dodrzovala zakladni pozadavky na grafiku, pismo, okraje, tisk, rozsah, zafazeni
povinnych ¢asti jako naptiklad abstrakt, obsah, seznam tabulek a grafii atd.

- Tfidila se zdkladnimi principy etiky citovani odborné literatury v odkazech;

- dodrzovala nezbytné zpiusoby citovani vyuzitych informacnich zdroja v doporu¢eném
systemu APA.
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Na co si davat pozor - ZkuSenosti Z praxe:

Vyvazeni urovné formdlniho a obsahového hlediska pri zpracovani diplomové prdace je v praxi
nezridka opomijeno, je dobré pocitat S casovou rezervou na formalni upravy, na které casto
nezustavd cas.

Doporucujeme dodrzet harmonogram, ktery byl vypracovan na Ustavu Skolni pedagogiky
Jjako doporuceni pro casové planovani krokit pro zpracovavani diplomové prdace.
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2 VOLBA TEMATU A PRIPRAVA ZADANI DIPLOMOVE PRACE

2.1 Volba tématu diplomové prace

Nejdiive musi byt kazdému studentovi jasné, o jakou problematiku ma pii zpracovavani
diplomové prace zdjem a na co ma kapacitu pro jeji zpracovani. Pak si své preferované téma
miize hledat mezi vypsanymi tématy z Ustavu $kolni pedagogiky. Ty vypisuje standardné
pracoviste, na kterém je studovan odpovidajici magistersky program studia.

Ustav $kolni pedagogiky (dale USP) jako domovské misto pro magistersky studijni program
Ucitelstvi pro prvni stupen zakladni Skoly musi pifedlozit pFiméfeny pocet témat
diplomovych praci pro vSechny studujici v daném ro¢niku. Vypisuji je vyucujici minimalné
s akademickou hodnosti Ph.D.

Jestli by mél néktery ze studentd hluboky zdjem o problematiku, kterd se mezi tématy
V nijakém kontextu nevyskytuje, i pii diplomovych pracich existuje moznost navrhu
vlastniho tematického zaméreni. Je potom potfebné najit si potenciondlniho vedouciho
z USP (podle jejich odborného zaméfeni) a doladit snim piesné znéni tématu. Vsechna
navrzena témata musi byt schvalena garantem studijniho oboru, je to teda nezbytné udélat i
Vv tomto pfipadé€. Tento proces zabezpeci potencialni vedouci navrzeného tématu.

Hned na zacatku prvniho semestru studia dostanou studenti nékolika informaé¢nimi kanaly
(web, mail, nasténka) informace o schvalenych vypsanych tématech se jménem vedouciho
diplomové préace. Jedna se zpravidla o pracovnika USP. V piipadé, Ze by funkci vedouciho
mél plnit nékdo jiny, mimo ramce pracovisté, je to mozné. Zaroven je vSak potiebné, aby byl
externi vedouci schvalen, po dohodé s garantem oboru a feditelkou USP.

Ke kazdému tématu je pfipojend kratka anotace se stru¢nym navrhem zpiisobu zpracovani
tématu. Je potiebné, aby si ji student dobte prostudoval a zvazil své moznosti pro naznacenou
cestu. Prirozené pfesny postup bude jesté¢ pfedmétem dalSich konzultaci, z anotace vSak
student ziska zakladni predstavu, ktera se vaze na dané téma.
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Na co si davat pozor - ZkuSenosti 7 praxe:

- po zverejneni témat diplomovych praci je treba zvazit subjektivné zajimava témata a
spojit se s navrhovateli — wuciteli v konzultacnich hodindch, nez ucinim definitivni
rozhodnuti;

- stava se taky, Ze studenti se zavazne prihlasi i ke dvema vedoucim, ti je pak u sebe
eviduji a vznika zbytecné neprijemna situace pri hledani volnych témat (které urcité
existuji) pro ostatni;

- specifickym problémem pri zpracovani diplomové prace je dostupnd anotace K tématu,
ve které je naznacen problém i zpiisob jejiho zpracovani — je t0 V podstaté ulehceny
ukol pro studenta — probléem nastane, kdyz student neni schopen ztotoznit se
S predstavou a planem vedouciho — ndasledné to komplikuje komunikaci a na
pripadnou odklonénou cestu studenta, neni schopen vedouci ucinné reagovat.

2.2 Zadani diplomové prace do systému FHS UTB

Kdyz je uz jasné s jakym tématem a vedoucim bude student pracovat, je se svym vedoucim
zavazné dohodnut, nasleduje proces, jehoz vysledkem je oficialni potvrzeni dalsi spoluprace.
Dé¢je se tak prostfednictvim zadani diplomové prace. Za jeho pfipravu a finalizaci je
zodpovédny student. Je znamo, ze je to dokument, ktery vznikne vyplnénim v systému
IS/STAG.

Nejdiive je ale nutné Vv listinné podob¢ odevzdat schvaleny Podklad pro zadani diplomové
prace. Ten musi mimo jiné obsahovat podpis studenta a vedouciho diplomové prace a stejné
je potfebné ho vyplnit v IS/STAG. Navod na to, jak to udélat je dostupny na:
http://www.utb.cz/o-univerzite/zapis-dp-bp-prirucka. Termin pro odevzdani podkladu
k zadani je konec listopadu v zimnim semestru ¢tvrtého ro¢niku studia programu Ucitelstvi
pro 1. stupeni zdkladni Skoly.

| pfi zpracovani podkladu pro zadani diplomové prace je potiebné piizpiisobit doporuceny
postup (v podkladu v ¢asti ZASADY PRO VYPRACOVANTI) charakteru diplomové prace.
Jde predevsim o specifika, které se odvijeji od toho, zda se jedna o kvalitativné, c¢i
kvantitativné orientovany typ vyzkumu realizovany v diplomové préci. Studenti maji
s timto zkusenosti ziskané pii tvorbé podkladu pro bakalatskou praci.

Pfiméfenou pozornost tieba vénovat i seznamu literatury. M¢lo by byt samoziejmé, Ze
zvolené tituly odborné literatury musi byt uvedeny v abecednim poiadi. Informacni zdroje
vSak maji byt aktualni z hlediska ¢asu (optimaln¢ vydané po roce 2010) i kulturni a
jazykové prisluSnosti autora — seznam musi obsahovat minimalné jeden zdroj ze zahranici.
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Kdyz je podklad vyplnény, vytistény a podepsany studentem i vedoucim diplomové prace,
student jej ve stanoveném terminu odevzda na sekretariat USP. Kone¢ny dokument
Zadani diplomové prace vsak bude podepsany dékanem fakulty a feditelem tstavu. Proto
musi samotny podklad projit schvalovanim na téchto urovnich, pfiCemz se muze stat,
ze V piipad¢ potieby jej bude nutné dopracovat, upiesnit anebo doplnit (samoziejmée zaroven i
v systétmu IS/STAG). Po tpravach a schvaleni pak vznikne oficidlni a konecné Zadani
diplomové prace.

Oficialni zadani, které se stane i soucasti ti§téné podoby diplomové prace, bude vytisknuto a
podepsano na sekretariatu USP. Student si jej tam osobné piFevezme Ve stanoveném a véas
zverejnéném terminu. Spolu se zadanim student podepiSe a na sekretariatu Si prevezme také
Prohlaseni autora diplomové prace.

Oba tyto dokumenty potom diplomant naskenuje do elektronické verze diplomové
prace, kterou pozdéji nahraje do systému IS/STAG. Listinné verze zadani i prohlaseni piilozi
a necha svézat se zbytkem tisténé verze diplomové préce.

Na co si davat pozor - zkuSenosti 7 praxe:

- vyplnit spravné podklad k zadani je pro nékteré studenty prvni ndrocnd uloha spojena
S diplomovou praci, protoze do néj musi naplanovat svij vyzkumny postup — je nutné
vénovat zvySenou pozornost predevsim casti Zasady pro vypracovani — diileZita je
logicka a gramaticka spravnost jednotlivych bodit — dobré je se oprit o spoluprdci
S vedoucim prace;

- pri koncipovani podkladu je taky nezbytné mit zcela jasnou predstavu o zpusobu
zpracovani prace — jiny dizajn budou mit Zasady pro vypracovani v pripadé
kvantitativniho jiny v pripadé kvalitativniho vyzkumu;

- Stanoveny postup prdce je potiebné i dodrzovat — neni zcela prijatelna predstava, Ze
V zadani bude predznacena kvantitativni orientace a samotnd diplomova prdace by byla
spravou z kvalitativne orientovaného vyzkumu, UPOZOrfiujeme, Ze zadani je soucdsti
prdce a obé informace jsou dostupné a nasledné porovnatelné;

- pri vyplnovani podkladu je také velmi praktické mit uz k dispozici zdakladni resersi
kK tématu prdace, hlavné pro vyuziti zahranic¢nich informacnich zdrojii.
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3 STRUKTURA DIPLOMOVE PRACE V MAGISTERSKEM OBORU
UCITELSTVIi PRO PRVNI STUPEN ZAKLADNI SKOLY

3.1 Struktura diplomové prace

Diplomova prace v navazujicim magisterském studijnim programu UCditelstvi pro prvni
stupen zakladni Skoly se sklada z teoretické a praktické casti.

U diplomovych praci jde pfedev§im o realizaci pedagogického vyzkumu s kvantitativni
nebo kvalitativni orientaci. Studenti se mohou pokusit i 0 smiSenou metodologii, musi vSak
jit o vyspély projekt, ktery jasné prokaze kombinaci obou pfistup.

Diplomova prace v magisterském oboru musi mit teoreticko-vyzkumny charakter. V praxi
to znamena, ze je dokument slozen ze dvou vétSich Casti, teoretické a praktické, teda
vyzkumné (empirické). Samoziejmé, Ze text prace je ¢lenén i na Kkapitoly. Ty ptedstavuji
prostfedek dalSiho ¢lenéni textu, které je postavené na jistém formélnim i obsahovém piedclu,
ktery je demonstrovan i tim, Ze kapitola je zpravidla uvadéna na novou stranu.

Je zteymé, ze diplomova prace, kterd ma teoreticko-vyzkumny charakter je specifickd tim, ze
obsahuje vyzkum, teda, ze kromé¢ teorie predklada opis priabehu vyzkumu, jeho vysledky i
jejich interpretaci. Aby takovéto vyzkumné sdéleni bylo uplné a efektivni, vyzaduje to
dodrzet jistou potiebnou strukturu. Ta se bude mirné lisit v zavislosti na tom, jestli pijde o
vyzkum kvantitativné nebo kvalitativné orientovany.

Domnivame se, Ze vétSina posluchac¢li magisterského studia uz ma predstavu, jaka tato
struktura je. Dfiv, nez ji predlozime, struéné zopakujeme, na ¢em stoji logika takto
orientovaného sdéleni. Je vyuZivana nejenom v zévérecnych pracich, ale student se o ni miize
opfit i pfi psani empirickych stati v budoucnosti.

Diplomova préce teoreticko-vyzkumného charakteru je vlastné spravou z vyzkumu, ktery
probiha v étyFech zakladnich etapach (upraveno podle Sanderova, 2006, s. 59):

1. Vyzkumny problém stoji na zacatku kazdého empirického zjistovani — ten je
zpravidla uz naznadeny Vv anotaci k diplomové praci. Predtim, jako se student —
badatel pusti do hleddni odpovédi, sbéru dat — samotného vyzkumu, je nutné se
poohlédnout, jestli se problémem uz nékdo nezabyval. Pti dobrém hledani je vysoka
pravdépodobnost, Ze se zjisti, Ze problém je minimaln¢ v nékterych jeho aspektech uz
prozkoumany. To mtiZze studenta inspirovat, nebo odklonit od jeho zamyslené cesty.
V kazdém ptipad¢ je takto ziskany material podkladem pro formulaci konkrétnich
vyzkumnych otazek, na které se budou hledat odpovédi. Student musi dostat i
rozhodnuti, jestli bude vyzkumny zamér realizovat cestou kvantitativniho nebo
kvalitativniho vyzkumu.
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2. Na rozhodnuti o vyzkumnych metodich a postaveni obecnych hypotéz,
predpokladii K jejich ovéfeni a zodpovézeni stoji dalsi etapa vyzkumného postupu.
Specifikace vyzkumnych metod pak vede k formulaci piesnéjSich hypotéz a ocekavani
vysledkd.

3. Sbér dat prostfednictvim zvolenych metod je dalsi etapou daného postupu. Ty pak
budou podrobené zkoumani a nasledné analyze.

V kvantitativn¢ orientovaném vyzkumu se prostfednictvim analyzy ziskanych dat
ovéiuje postavena teorie a hypotézy.

V kvalitativhim vyzkumu se teorie ze ziskanych dat vytvari.

4. Posledni etapou vyzkumu je interpretace vysledki analyzy nasbiranych dat a jejich
nasledna diskuse ohledné zodpovézeni postavenych vyzkumnych otazek. Piedpoklada
se 1 predlozeni shrnuti zakladnich zavéru, ke kterym se dospélo.

Potfebné je ujasnéni klicovych slov. Kli¢ova slova piedloZzena v ptedchazejicich bodech jsou
vlastné, v riiznych modifikacich, ndzvy jednotlivych kapitol a podkapitol praktické, empirické
¢asti diplomové prace.

Pii realizaci vyzkumu a psani zpravy o pedagogickém vyzkumu problému si vyzaduje
akceptovani pravidel, kterd by méla byt standardné dodrZena. Jak jsme uz uvedli, diplomové
prace v oboru mohou mit charakter, ve kterych je uplatnén:

a) kvantitativni dizajn vyzkumu
b) kvalitativni dizajn vyzkumu
c) smiSeny dizajn vyzkumu.

Kazda z téchto vyzkumnych stratégii ma svéa specifika, jez se projevi v celkové koncepci
diplomové prace. Doporucujeme nasledujici strukturu praktické ¢asti diplomové prace:

Kvantitativny dizajn vyzkumu Kvalitativni dizajn vyzkumu
Vyzkumny problém a cile vyzkumu Vyzkumny problém a cile vyzkumu
Vyzkumné otazky a hypotézy Vyzkumna strategie a postup
Vyzkumny vzorek Zkoumané pripady
Vyzkumné metody Vyzkumné metody
Zpracovani ziskanych dat Vstup do terénu, navazani vztahu,

, , ¢ y A terén
Interpretace ziskanych dat Casovy rozvrh prace v terénu

Diskuse Analyza udajiu

. , Tvorba vlastni teorie
Zavéry vyzkumu

Diskuze

Zavéry vyzkumu
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Specifikem ramce obou pfistuptt je rozdilny zpiisob zpracovani a feSeni daného
pedagogického problému. Piedlozenou strukturu neni nutno uplné kopirovat, je mozné ji
modifikovat tak, aby byla piijatelna a logicka pro jeho autora.

Tieba vSak mit na paméti fakt, Ze ve finalni podobé musi byt text spravou z vyzkumu - se
vSemi nalezitostmi a pro pochopeni vyzkumného zadani i potfebnymi informacemi. V piipadé
realizace smiSeného vyzkumu je potiebné uvazovat nad tim, jak tyto informace zabezpecit
tak, aby text m¢l logickou naslednost a plynulost. Taky vSak plati, Ze je tfeba je kombinovat.

Zkusenosti z nasi praxe vedoucich zdvérecnych praci:

- studenti pomeérné casto ztotoznuji cile vyzkumu a cile diplomové prdce, jsou to vsak
dvé casti celkového zaméreni prdce — teoreticko-vyzkumnd prace ma vsak i teoreticky
(nejenom vyzkumny cil), jde v ném o shrnuti poznatkii o daném jevu, problému;

- cile diplomové price by méli byt uvedeny v Uvodu price — funkci Uvodu je
poskytnout informace o zaméreni, vyznamu, pripadné motivaci, prevazujicich zdrojich
pro psani prdce, jejiho prinosu apod.;

- kazdym rokem resime se studenty i situace okolo rozsahu kapitol a podkapitol v prdci,
predevsim ve vztahu K jejich proporcionalite, stava se totiz, Ze podkapitola v teoretické
casti ma napriklad jednu a vice stran, zatimco v praktické casti je to nékolik radku -
této disproporcionalite se da predejit napriklad spojenim dvou podkapitol v praktické
casti a text bude hutnéjsi.

3.2 Zakladni formalni parametry diplomové prace

| v pfipadé diplomové prace plati, Ze jde o dokument, ktery nevznikne ze dne na den a jeho
tvorbu je nutné pe€livé naplanovat. Je to i véc zkuSenosti autora, nékteré z Cinnosti
spojenych s jeji tvorbou uz mitizou probihat rychleji, faktem vSak je, ze kazdy typ pisemné
prace si vyzaduje jiny ¢as na pripravu, jinou hloubku studia apod. Je dobré taky pocitat
s udalostmi, které se nedaji predvidat, ale miiZou se pfihodit a zplisobit nepifijemné zdrzeni.

Student si musi 1 pfipravu a vypracovani diplomové prace dobre zorganizovat. Vsechny
aktivity spojené s praci prochdzeji jistymi nevyhnutelnymi etapami, které vSak nemaji néjaky
normovany pfedem urceny charakter. Jedna se zpravidla o jistd doporuceni, ktera jsou
pfedevsim organizac¢niho razu.

S ¢im ale student musi uz na zaCatku pocitat je rozsah diplomové prace. Ten je urCen na

v

maximaln¢ 50 aZ 80 normostran. Vhodnéjsi je vSak vyjadiovat rozsah jakéhokoliv textu
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poctem zobrazenych znakl textu, kdy plati, Ze jedna normostrana obsahuje 1800 znakd.
Diplomové prace pak musi mit 50x1800 az 80x1800 znakii. V programu Word je mozno
zjistit tuto informaci po otevieni zdlozky v dolnim menu na listé. V polozce pocet slov se po
rozkliknuti zobrazi i pocet znakli. Do rozsahu prace se nepocitaji znaky v tivodnich textech
(zadani, prohlaseni, abstrakt ¢i pod¢kovani), ani na konci prace (seznam pouzitych symbola a
zkratek, obrazka a tabulek, pfilohy). Rozsah prace tedy tvoii tivod, hlavni Cast, zavér a
seznam bibliografickych udaji (seznam pouzité literatury). Stanoveny rozsah prace by nemé¢l

r wr

byt prili§ pfesahnut a zachovan by méla byt i proporcionalita teoretické a praktické ¢asti.

Ostatni formalni pozadavky na diplomovou praci student najde v Sablon¢€, do které i samotny
text vklada. Tak jak to bylo v piipadé bakalaiské prace. Sablona je dostupna na webové
strance nasi UTB. Jde o pfilohu na http://www.utb.cz/o-univerzite/smernice-rektora (rok
2014, Smérnice rektora €. 7/2014 - Jednotna formalni uprava zavérecnych praci, jejich ulozeni
a zptistupnéni). Na tomto odkazu student najde

Provadéci predpis, soucasti, které¢ho jsou i ptilohy - samotné Sablona a manual pro vSechny
soucasti UTB, teda i pro FHS. VSechny tyto materialy je potiebné dobfe prostudovat.

V Provadécim piedpisu student najde oficidlni informace ohledné formalni Upravy prace a
jejiho odevzdavani, evidence v IS/ISTAG, manipulace s posudky vedouciho a oponenta prace
a automatického prevodu plné verze prace do Digitalni knihovny praci v Knihovné UTB.

Pro studenta je uZiteCnym materialem 1 uvedend ptiloha s ndzvem Manual. V ndzorné podobé
je v ném mozné ziskat informace napftiklad o:

- struktufe prace a umisténi jednotlivych jeji ¢asti;

- vzhledu obsahu, typech pisma vyuzivanych v praci, strankovani;

- umist'ovani a popisu tabulek a obrazki,

- doporuceni 0 zpiisobech tykajicich se citovani apod.

Na co si davat pozor - zkuSenosti 7 praxe:

- nekteri studenti nechavaji v§e na posledni chvili a Ziji v mylném presvédceni, Ze jsou
schopni napsat diplomovou praci v extrémné kratkém case. Neni to ale dobry postup,
protoze se to pak odrazi v jeji kvalité a kazdy odbornik to ihned identifikuje;

- Sablona, do které se prace vklada, je dobrym pomocnikem diplomantu,

- nejvice problému z hlediska formalnich uprav maji studenti s citovanim vyuzitych
informacnich zdroji, stava se, Ze vyuzivaji jisté zdroje, ale neudelaji si zaznam o
puvodu zdroje, zpétné jej pak musi dohledadvat, co stoji ¢as a ne vzidy se to i podari.

13


http://www.utb.cz/o-univerzite/smernice-rektora

@ Univerzita Tomase Bati ve Zling
Fakulta humanitnich studii Ustav $kolni pedagogiky

4 INFORMACNI PRIPRAVA A SPOLUPRACE S VEDOUCIM
DIPLOMOVE PRACE

4.1 Informacni zdroje k diplomové praci

Nejdtiv shriime, co je studentovi znamo vzhledem k tomu, Ze ma za sebou vypracovani
bakalarské prace:

- prace s informacnimi zdroji je klicovou ¢innosti pro psani jakéhokoliv odborného
textu;

- mezi informacni zdroje fadime: odborné knihy, riizné publikace, vyzkumné zpravy,
¢lanky v Casopisech a prispévky ve sbornicich;

- pro vstup do problematiky prace je dobré nechat si (na zaklad¢ reSerSni objednéavky)
poridit reSersi k tématu;

- vyznamnym pomocnikem pii hledani informacnich zdroju je knihovna a internet - je
tteba s nim vSak nakladat opatrn¢ a peclivé posuzovat kvalitu ziskanych informaci;

- velkym zdrojem poznani v problematice jsou texty zpiistupnéné v elektronickych
databazich, z voln¢ dostupnych databazi 1ze hledat naptiklad v Pedagogické knihovné
J. A. Komenského, dostupné z: http://npmk.cz/knihovna, dale pedagogickou
databazi ERIC dostupnou z: http://eric.ed.gov/;

- zékladnim zdrojem jsou pro psani diplomové prace studie zvefejnéné na webovych
strankach pedagogickych ¢asopist s volné dostupnymi archivy: napt. Pedagogika
(dostupna na: http://pages.pedf.cuni.cz/pedagogika/, Pedagogicka orientace
(dostupné na: http://www.ped.muni.cz/pedor/), e-Pedagogium (dostupné na:
http://www.pdf.upol.cz/rychle-odkazy/casopis-e-pedagogium/), Orbis Scholae
(dostupné na: http://www.orbisscholae.cz/), Studia paedagogica (dostupné na:
http://www.phil.muni.cz/journals/index.php/studia-paedagogica/pages/view/info),
slovensky ¢asopis Pedagogika.sk (dostupné na: http://www.casopispedagogika.sk/)
a pod.

- UTB mé vSak moznosti pro vyuziti Udaji iz meziniarodnich databazi, napf.
Thomson Reuters, ERIH, SCOPUS atd.

Studium odborného textu v publikacich a pfedevsim ve védeckych textech je v podstaté
velkym vyzkumnym dobrodruZstvim. Nejdfive je nutné naudit se ¢ist odborny text, ale to
by uz mél student pii psani diplomové prace umét. Pti praci s odbornym textem je nutné
disponovat penzem odbornych znalosti, mit dobrou slovni z4sobu a uroveil porozuméni
Vv daném odboru. Student nemutze byt neustale ponofen do slovnikli nebo ,,googlit* vyznamy
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na internetu. Studium odbornych ¢lanki a publikaci je vlastné diskuse, jistd forma spoluprace
odbornikli v daném oboru. Jeden pise, druhy to Cte, uvazuje nad tim, implementuje to do
svych postupl, navrhuje dale, modifikuje apod. Tato diskuse vyzaduje partnery s jistym
rozvinutym poznanim, a to by mélo byt cilem vysokoskolského studia. Pii psani diplomové
prace by se tyto ambice uz méli naplnovat Iépe.

Na co si davat pozor - zkuSenosti 7 praxe:

- nekteri studenti Si Stézuji, Ze odborné texty jsou pro né prilis ,,tézké*, kdyz se vsak zdd,
Ze to nepiijde, je potrebné najit si hlavni myslenku, pak text rozdélit do menSich
pasdZi a ty nejméné srozumitelné cdsti nejdriv vynechat a pak postupnym studiem
doplnovat k zakladni myslence a prehledu obsahutextu,

- pro nékteré studenty se jevi jako nezvladnutelné cist studie v cizim jazyku, i kdyz maji
jistou slovni zasobu a dohovori se. Odborné studie napriklad v anglictiné se relativné
dobre studuji, protoze jejich formulace jsou pomérnée jednoduché, je potrebné si ale
osvojit odbornou terminologii — mnohé anglické vyrazy maji nékolik vyznamii a tieba
zndt ten, ktery je v daném kontextu spravny (na to je dobré mit K dispozici odborné

slovniky).

4.2 Etika citovani a jazykova stranka diplomové prace

Uz jsme se zminili o informacnich zdrojich. S oporou o né¢ vznikd vyznamna cast diplomové
prace. S tim souviseji pozadavky kladené na odborné texty ve smyslu publikaéni etiky. Je
nezbytné:

- pfedevsim jasné odliSit vlastni a prevzaté myslenky;
- podat ucelenou informaci o vyuzitych informaénich zdrojich;

- vyhnout se dezinterpretacim pievzatych myslenek.

V praxi to znamena, Ze jakakoliv cizi mySlenka musi byt 1 citovana. Citovat informacni zdroj
znamena tuto myslenku oznacit (pfi uvedeni doslovného znéni — piimé citaci uvozovkami,
pri parafrazovani to neni nutné) a uvést jméno autora, rok vydani informacniho zdroje a
stranu, na které se v textu nachazi. Divody tohoto postupil jsou ziejmé. Samoziejmée jde o to
dodrzovat autorsky zakon a nevydavat cizi za své. Pro posuzovatele prace a odbornou
diskusi je potfebné znat vSechny idaje o informacnich zdrojich, aby byli schopni je najit a
overit. K tomu je potiebné védét, jak tyto zdroje v praci uvadét. Zpiisoby citovani se fidi
pravidly, ktera se vdzou na jisté normy. V piipad¢ diplomovych i ostatnich zavére¢nych praci
na UTB poskytuje Knihovna UTB podrobnou instruktdz k tomu, jak citovat. Material
0 pravidlech citovani je dostupny na http://iva.k.utb.cz/ .
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Etika citovani, publikacni etika musi provazet piistup kazdého autora pii tvorbé odborného
textu. Je to nejenom véc dodrZovani zdkona, ale i fair play v této oblasti. Obvinéni
z plagiatorstvi je mimoradné nepiijemnou situaci pro kazdého autora odborného textu.
Plagiatorstvi je v textu nedovolené vyuzivani cizich myslenek, ¢i uz publikovanych anebo
nepublikovanych. Tyka se nejenom textd, vét, ale i vysledkti vyzkumi, cisel, tabulek a
samoziejm¢ ilustraci a jinych obrazkl. Podobné tieba pfipomenout, Ze plagiatorstvi se autor
muze dopustit v jakékoliv ¢asti diplomové prace ¢i vyzkumu, pfi jakékoliv formé publikovani
— tiSténé ¢i elektronické. Jednoznacné plati zasada — vSe, co jsem nevymyslel, nenapsal,
nenakreslil, neodfotografoval, ale od nékoho si to ,,ptj¢il* - musim ptiznat.

V prostiedi Ceskych vysokych Skol je k dispozici systém pro odhalovani plagiati mezi
zavéreCnymi pracemi pod nazvem Theses.cz. Slouzi zapojenym Skolam jako narodni registr
zavéreCnych praci (informaci o pracich — néazev, autor,...) a jako ulozist¢ praci pro
vyhledavani plagiati. Umoznuje taky zastupciim zapojenych kol vkladat prace a vyhledavat
mezi nimi plagiaty. I zavérecné prace studentl UTB jsou v ném evidovany. Studenti si maji
moznost zjistit miru shody svého dila s jinym informac¢nimi zdroji, resp. posoudit jestli jejich
prace neni plagiat. Postup na odhaleni plagidti je na UTB dostupny na
http://www.utb.cz/fhs/intranet/odhalovani-plagiatu .

S tim kolik myslenek autor odcituje, souvisi i dizajn celého textu. Studenti si neziidka
neuvédomuji, Ze psat odborny text mohou az tehdy, kdyz ovladaji danou problematiku (které
se budou v praci vénovat) a ne tehdy, kdy jsou dokonale zasobeni literaturou na kompilaci.
Ptiprava odborného textu musi byt zarucena jistou urovni vlastnich znalosti. Je to zaklad
toho, aby mohl byt do problematiky vnesen novy pohled a stylistika textu nebyla zaloZena
jenom na cizich myslenkach.

Studenti respektuji, ze:

- jazykova stranka price je postavena na srozumitelnosti a jednoznacnosti tvrzeni,
kter4 obsahuje;

- jednotlivé ¢asti prace by méli mit logickou navaznost;

- kapitoly a podkapitoly by méli byt provazané a proporéné vyvazené z hlediska
rozsahu;

- kontinuitu je potieba dodrzet i v posloupnosti kapitol a podkapitol a v pfechodu
Z teoretické na praktickou ¢ast prace.

Odborny text je zalozen na vyuzivani odborné terminologie. TO znamena, Ze jsou V textu
pojmenované jevy, které jsou pojmové ohranifené, a které maji co nejpiesnéji a
nejjednoznacnéji vyjadiit dany obsah. Odborny text vznika v autorstvi, je teda pfirozené, Ze se
do ng promitnou i subjektivni Cinitele autora a projevi se to v stylizaci textu. Je to zfejmé,
kdyz vznika naptiklad text ve spoluautorstvi, kde tfeba oba piistupy a pisemné projevy sladit.
Osobnosti  vlastnosti, intelektudlni danosti, schopnost abstraktniho mysleni, z4jmy,
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temperament ¢i citové rozpolozeni autora determinuji napiiklad Sitku, respektive Gspornost
vyjadfovani, vyuzivani expresivnich vyrazii apod.

Na co si davat pozor - ZkuSenosti 7 praxe:

Studenti musi pri citovani ziskat rutinu s uvddénim zdrojit — teda co a jak uvadet do
pouczité literatury, v pripadé diplomovych praci by to uz nemél byt problém;

- Casto jesté narazime na problémy s tim, jak koncipovat kapitolu, studenti jakoby
zapominali, Ze kazdy uceleny text (v tomto pripadé kapitola) ma tivod, jadro a zaveér,

- kapitolu, podkapitolu nékteri studenti nezridka zacinaji primou citaci — treba zvazit do
Jjaké miry miize plnit funkci ivodu v dané pasazi;

- nekteri studenti vyuzivaji v diplomové praci motto, NejSme piiznivci této ilustrace,
ackoliv nékdy mimoradné vystihuje dalsi text a miize reprezentovat nazory i prehled
autora.

4.3 Spoluprace s vedoucim diplomové prace

O tom, co asi obnasi spoluprace s vedoucim prace, ma kazdy student uz predstavu a mé s ni 1
konkrétni zkuSenost. Samoziejmé, ze konkrétni kooperace je véci nejenom organizace a
dohody obou tcastnik, ale i jejich osobnostniho ladéni. I proto jsou tyto zkuSenosti riizné.

Ve svych snahach neni teda student sam, ma povinnost spolupracovat se svym vedoucim
diplomové prace. Dobrym ,,médiem* této spoluprace se muize stat projekt prace. Ten mize
ptedstavovat plan a osu vzajemnych setkani (viz harmonogram v pfiloze ¢. 2), na kterych se
krystalizuji zptisoby postupu pfi tvorbé diplomové prace a usmériiovani a pomoc ze strany
vedouciho - scilem dovést studenta K ispé$né obhajobé. Je pravdépodobné, Ze s timto
dokumentem se bude pracovat i na diplomovém seminafi, na kterém si diplomanti budou
procviCovat 1 ustni sdéleni svych postupii a piipadné i vysledkt. ZkuSenost a zpétna vazba od
auditoria posluchacti — kolegt studentli a pedagoga (ktery neni vedoucim prace, nemusi mit
tudiz na piedlozené postupy stejny nazor) jsou cenné ptredevSim pro obhajobu a diskusi na
statni zaveérecné zkousce.

V kazdém piipadé plati, Ze na kteroukoliv konzultaci tfeba pFijit pFipraven. Je b&éznou
praxi, ze i pisemné, aby se na nic nezapomnélo, protoze ¢as obou partnerii je bezpochyby
vzacny. S tim souvisi i dohoda o forméach a frekvenci konzultaci. Ty jsou pfirozené véeci
dohody, vyznamné je vSak ovliviiuji ¢asové moznosti vedouciho prace. Konzulta¢ni hodiny
nejsou urceny na dlouhotrvajici debaty o tom, jak na to, i kdyz i to se nékdy déje. Vedouci ma
radit pfi formulovani problému a zplisobech jeho feseni, poméhat s vystavbou struktury prace,
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usmeérnovat pii zpracovani a vyhodnocovani ziskanych dat. Ma teda studenta vést, provazet,
inspirovat a usmeriiovat.

Student se nezfidka ocita v situaci, ze nevi jak na to, co dal. Odpovédi na tyto otazky vSak
nemize hledat u vedouciho. I kdyz vedouci dobfe rozumi tomuto rozpolozeni, i v tom jak
bude reagovat, spociva jeho pedagogicka Cinnost. Tato situace je ukazkova pro to, aby student
osveédcil svou tviréi ¢innost a schopnost Fesit stanoveny problém, co se od ného pii psani
diplomové prace ocekava. Musi se znova ,,ponofit“ do literatury, zkoumat, reflektovat
zkuSenosti jinych a navrhovat moznosti (nejlépe ne€kolik) toho — jak dal. Samoziejmée, ze to
predpoklada mit k dispozici dost ¢asu. Az nasledné své navrhy a napady predlozit
vedoucimu, ktery z pozice svych zkusenosti pii ,,spravné volbé vede a usmérnuje. Stale také
plati, ze konzultace nemtzou nahradit studium, které¢ predchéazelo psani prace, a v prub¢hu
kterého mél student ziskat znalosti z jednotlivych disciplin studijniho oboru a metodologie
pedagogického vyzkumu.

V nékterych piipadech se student neobejde bez konzultaci s jinym pracovnikem Ustavu
Skolni pedagogiky nebo FHS. I tu plati, Ze vSechno je v&c dohody, sluSné zadosti je vzdy
vyhovéno. Diskusi k tématu s odbornikem mimo prostor fakulty si ale student musi fesit zcela
ve vlastni reZii.

Na co si davat pozor - zkuSenosti 7 praxe:

- nekteri studenti prosté nekonzultuji, maji na to ruzné ditvody — tato skutecnost je vsak
nasledné uvedena Vv posudku vedouciho prace a nezridka se odrazi i v kvalité
a hodnoceni prace;

- podle nasich zkusenosti chybi pri tvorbé prace témeér vzdy cas, i kdyz si na zacatku
Studenti casto predevsim postesknou, Ze nemaji k dispozici dostatek informacnich
zdrojuit — i to je vSak jen otizka casu na jejich shanéni - pravdépodobnost, Ze
k problematice nebylo nic napsané, je velmi malda;

- modelovou situaci spoluprace student — vedouci je ¢teni a kontrola textii studenta,
které maji slouzit jako podklad pro konzultaci — student nezridka zapomina, Ze precist
V pondeli vecer zaslany text a pripravit se na uterni konzultaci je ze strany vedouciho
temer nemozné,

- specificka je i situace ohledem piijcovani literatury, studenti védi, Ze vedouci ji neni
povinen pitjéovat, i tak to casto ocekavaji;

- prdce na projektu, do kterych se studenti mohou zapojit v nizSich rocnicich studia,
studentovi nezridka pomuzZe — muze napriklad zjistit, Ze jeho zdmer je mlhavy,
nerealisticky apod.

- podobna situace plati i s kontrolou celého textu zavérecné prdce, tlacit vedouciho do
kouta jeho pozdnim zaslanim (ve vztahu k terminu odevzdani findlni verze) je viici
vedoucimu diplomové prace nezodpovedné, zvlast kdyz vede nékolik zdaverecnych
praci;

18



@ Univerzita Tomase Bati ve Zling
Fakulta humanitnich studii Ustav $kolni pedagogiky

http://www.utb.cz/fhs/struktura/o-ustavu

- vedouci prdce je neziidka i psychologem samotného studenta, hlavne v krizovych
situacich spojenych se studiem;

- 1 kdyz to z pozice studenta nemusi byt ziejmé, pro vedouciho neni spoluprdce se
studentem jenom rutinni opakujici se cinnosti, i on hleda optimalni zpiisoby jak se
studentem komunikovat, jak ho neodradit, jak ho motivovat a nutno dodat, ze jiné je
nejenom téma prdce, ale i charakter, povaha studenta.
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5 POSTUP PRI PSANI DIPLOMOVE PRACE A PRI JEJIM ODEVZDANI

Avizovany stru¢ny postup predkladame v nasledujicich bodech:

1.

Zacdina se studiem a Cetbou, je potieba o problematice néco védét. (Literatura je na
hromadce a prubézné se doplnuje.) Ztoho se pak dé¢laji poznamky, vypisky
(elektronicky, specialni soubor). Neza¢iname psanim tvodu, nebo dokonce abstraktu
(je to nelogické, protoze neexistuje zaklad, jadro prace).

Nejdiiv se piSe vlastni jadro prace. Piipravi se teoreticka vychodiska, formuluje se
vyzkumny nastroj, sbiraji se data, nasledné se analyzuji, tfidi a interpretuji..
Neustalé piepisovani textu je namisté, je normalni, jestli je né&jaka cCast textu
odstranéna (pfesunuta do jiného souboru, ne do kose). Pozor vSak na opakovani textu.

Kdyz existuje vlastni jadro prace, piSe se Zavér. V hlavni Casti prace se miiZou
prubézné délat drobné upravy. Pouzita literatura se dopliiuje taky pribézné, ve finale
je potiebnd ptisnd kontrola informacnich zdroji uvedenych v textu a v seznamu
(zvlast kdyz se text Casto prepisoval).

Tésn¢ pied ukoncenim prace se piSe Uvod (souhrnna informace o praci muize
vzniknout, az kdyz je prace téméf hotova). Casova rezerva pred odevzdanim prace je
nezbytna.

Nasleduje podrobné, linearni éteni celé prace scilem realizovat jazykovou
korekturu. Je to poprvé v ucelené podob¢ a struktuie. Sleduji se gramatické chyby,
pteklepy, stylistika, oznaceni tabulek a grafi, ale i vlastni odkazy v textu (napfiklad na
... jak je uvedeno v ptiloze 2...“, anebo na myslenku v podkapitole — ,, ... vice se
tom zminujeme v podkapitole 4.2 apod.). Kontroluji se odskoky stran a odstavct.

Dolad’uje se Obsah, doformatuji se vSechny ¢asti. Zodpovidat musi nejenom ¢isla
stranek s obsahem, ale 1 seznamem tabulek a grafli. Pozor na odskocené stranky a
odstavce apod.

Na tplny zavér se piSe Abstrakt. Je dulezity, po jeho pieteni se potencialni Ctenaf
rozhoduje, jestli si z prace piecte vic.

Finalni verze prace se predklada vedoucimu priace na kontrolu, Vv terminu, ktery
odpovida harmonogramu. Ten obvykle vede kromé jesté nekolika dalsich, a tak je
velmi pravdépodobné, Ze bude potiebovat dostatek ¢asu na jeji prostudovani.

Po zapracovani pripominek vedouciho se muze diplomova prace vytisknout a
nechat svazat, a to v poctu minimalné dvou kusi. Jedna vytisténa verze se vaze do
tvrdych desek, u druhé postaci krouzkova vazba. Informaci o tom, jaké tdaje maji byt
na obale - deskach, Ize opét najit na webovskych strankach univerzity, na
http://www.utb.cz/fhs/intranet/obecne-informace-k-szz.
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Zpravidla nejpozdé¢ji do konce dubna v daném akademickém roce (v letnim semestru
zaverecného ro¢niku studia) se musi student praci odevzdat v tisténé i elektronické podobé a
taktéZ je nutné ji nahrat do systému IS/STAG. Piesné datum odevzdani je vzdy
konkretizovano v dokumentu Casovy plan vyuky, ktery je dostupny na webu FHS UTB. Na
sekretariat USP tedy student dod4 zminované dva vyti§téné exemplafe a jeden exemplaf na
CD nosicdi, s textem nahranym ve formatu PDF a Word. Po obhajobé diplomové prace budou
oba vytisky diplomové prace studentovi vraceny, CD nosi¢ s praci si zalozi USP do svého
archivu.

Na co si davat pozor - ZkuSenosti 7 praxe:

- zdsadnim problémem psani a odevzdavani prdce je ¢as, jeho nedostatek — diilezité je
zacit psat s dostatecnym predstihem;
- studenti jsou mdlokdy p¥ipraveni na neocekdvané uddlosti a zdrieni, které psani

prdce mizou doprovazet;

- Vsoucasnosti je vétsina informaci tykajici se studia na webu univerzity, je dobré mit
absolutni prehled, co je dostupné a v jakém smyslu uzitecné pri psani diplomové
prace.
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6 OBHAJOBA DIPLOMOVE PRACE

6.1 Priprava na obhajobu diplomové prace

Ptiprava na obhajobu diplomové prace se bude odvijet od rezie statni zavére¢né zkousky.
Teda vybér otazek z jednotlivych okruhii povinnych a volitelnych studijnich piredmétii.
Pisemna priprava odpovédi na vybrané otazky.

SZZ zafina obhajobou diplomové prace. Obhajoba diplomové prace probiha
prostiednictvim power point prezentace.

Po jejim zakonceni nasleduje samotna ustni zkouska.

Pfiprava na obhajobu diplomové prace je tou jednodussi ¢asti statni zkousky. Student svou
diplomovou praci zna, mél by o ni byt schopen diskutovat. Zna nazory vedouciho a oponenta
na jeji klady i zapory, mlze si ptipravit odpovédi na otazky predloZené v posudcich. Proto
jsou posudky k dispozici minimalné tyden pi‘ed obhajobou. Diplomant ma mit dostatek
Casu k peclivému zvazeni a piipravé piedev§im na argumenty, na kterych je postaveno
hodnoceni préce.

V piiloze této metodické ptiru¢ky se nachazi i formulaf posudku vedouciho a oponenta
diplomové prace. Diplomant tak mize ziskat pfedstavu o tom, na co se posuzovatelé prace
predevsim zaméfi, respektive, které zakladni parametry prace jsou posuzovany.

Nedilnou soucasti obhajoby dilomové prace je jeji prezentace prace v power pointu. Pro
jistotu zopakujeme jeji zakladni pravidla, ktera tfeba mit na paméti:

- optimalni ¢as prezentace je 7 minut;

- optimalni pocet slajdt je kolem 10, na 1 slajdu by nemélo byt vice jako 6 — 10 fadkt
(velikost pisma: nadpis cca 32b, podnadpis 26b - 28b, zakladni text 22b — 24b;

- velikost tabulky by méla byt pfiblizné 4 sloupce x 6 fadku;
- je nutné pouzivat kontrasty, napiiklad tmavé pismo na svétlém podkladu;

- Z prezentace musi byt jasné, jaky problém byl postaven, jakymi cestami, metodami
byl FeSen, k jakym vysledkiim a zavérim se dospélo;
Soucasti pripravy na obhajobu je i dobré psychické nastaveni a sluSna a priméfena vizaz
(pfedevsim z hlediska obleceni, ptipadné make-upu). Vsichni ¢lenové komise taky rozuméji
tomu, Ze tréma je velky nepfitel statni zkouSky. Chvéjici se hlas je vSak jist€ lepSi nez
ptrednes, ktery neni slySet.
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6.2 Obhajoba jako soucast statni zavérecné zkouSky

Jak jsme uz uvedli, obhajoba diplomové prace je relevantni soucasti statni zavérecné zkousky.
Obhajoba diplomové prace je taky hodnocena. Je vefiejna, o jejim hodnoceni vSak
rozhoduje komise hlasovanim aZ v ramci neveiejného zasedani po vystoupeni studenta.

Jistym vychodiskem, orientaci pti hodnoceni obhajoby, jsou znamky z posudku, se kterymi
student na obhajobu vstupuje. Hodnoceni obhajoby se v8ak nemusi ztotoznit se znamkami v
posudcich. Neztidka jsou divodem jiz uvedené problémy tykajici se rozdilnych schopnosti
studenta ,,psat a mluvit®.

Postup na obhajobé jsme uz naznacili.

Po ptredstaveni diplomové prace nésleduje zverejnéni posudkil, je to dal§i uizite¢na
informace i pro ostatni ¢leny komise. Teprve po precteni posudki student reaguje na
pripominky a komentafe svych posuzovateli. Poté zacina diskuze, do které se mohou
zapojit vSichni ptitomni. Tato faze obhajoby ukazuje, jak byla problematika studentem
zvladnuta, pochopena, jak ji rozumi a dokdze v ni argumentovat.

A ceho si statnicova komise pii obhajob¢ nejvic v§ima? V zasad¢ jde o tyto hlavni prvky:

verbalni stranka prezentace - Giroven piednesu prezentace, jeji presvédcivost,
jasnost, srozumitelnost;

- formalni zpracovani prezentace;
- vyvazenost jednotlivych ¢asti prezentace (opora o teorii, metody, vysledky, zavéry);
- schopnost reagovat na otazky a komentafe komise;

- vécnost a relevantnost poskytovanych informaci a odpovédi.

Na statnicové teze se da zodpovédné piipravit. To samé plati i o obhajob¢ diplomoveé prace.

Na co si davat pozor - zkuSenosti 7 praxe:

- Znasi zkuSenosti vime, Ze pro nékteré studenty je jednodussi prdci napsat jako ji
potom odprezentovat a obhdjit, jini pisi tézko, za to ustni projev je jejich vwhoda —
treba to o sobé védet a pripravit se na to (protoze se mnohé miize nejenom vylepsit, ale
I pokazit);

- je dobré si doma zkontrolovat i barevnost pozadi v ppt prezentaci, neni nic horsiho,
nez bledé pismo na bledém pozadi a nepochopeni v tvarich clenit komise pri pohledu
na prezentaci;
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- Vtipnd je situace, kdyz student pri prezentaci prdce jednou vétou uvede slajd, ale jinak
ho uz nekomentuje — komise je tak v pozici citatelii prezentace, co neni prijemné pro
Zadnou stranu;

- stava se, Ze student ma uz pri interpretaci posudkiui tendenci reagovat, odpovidat na
podnéty a otdzky z nich — pravidlem je, Ze predseda komise obhajobu Fidi a studenta
vyzve k reakcim, vzdy je to az po precteni posudkii,

- za zaldtecnickou chybu se povazuje doslovné ¢éteni slajdir prezentace;

- miiZe se stat, ze kdyz student vyraznéji piekroci stanoveny limit na prezentaci, bude
zastaven bez ohledu na to, kolik informaci o praci uz poskytl;

- i dnes se stava, zZe student prijede na obhajobu bez kopii posudkii a opakované se
posuzovatelii pta na otdazky z nich;

- doporucujeme mit na obhajobu i kopii findlni verze diplomové prace S dobrym
oznacenim jednotlivych casti, které ulehci orientaci v ni pri citovani ¢i argumentaci
diskutovanych problémii.
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ZAVER

Uptimné doufame, ze tato metodicka ptirucka se stane cennou oporou pri psani diplomové
a obhajobé diplomové prace. Jejim peclivym prostudovanim muizete ziskat uzite¢né
informace tykajici se jak formalni, grafické i obsahové stranky prace, které Vam mohou
V tomto snazeni pomoci.

Pasaze vénované zkuSenostem z praxe Vam mohou poskytnout spoustu informaci, jak se
vyhnout kaZdoro¢né opakujicim se problémim pri koncipovani této zavérecné prace.
Proto prosim nezanedbdvejte ani tuto ¢ast textu.

Miuzeme zopakovat, Ze piedevsim dobry ¢asovy harmonogram a zodpovédny piistup ma
velky podil na kvalité prace, ale i uspé$ném zavrSeni studia.

Hodné tspéchii na této narocné cesté Vam preji vSichni pedagogové, kteri se s Vami
béhem studia setkali!
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PRILOHY

C. 1) Formulafe posudki diplomovych praci

POSUDEK VEDOUCIHO DIPLOMOVE PRACE

Jméno a prijmeni studenta/Autor

Nazev prace

Jméno a pfijmeni vedouciho prace

Studijni obor

Forma studia

Kritéria hodnoceni prace

Stupen hodnoceni
dle stupnice ECTS

Formalni stranka diplomové prace

Prehlednost, ¢lenéni a navaznost jednotlivych ¢asti prace A|B|C|D|E|F
Jazykové zpracovani prace — gramaticka, stylisticka a odborna iroven textu A|B|C|D|E|F
Formalni parametry prace — dodrzeni rozsahu prace, cita¢ni normy, esteticka
uprava prace, kvalita abstraktu a ptiloh, prace s grafickym, tabulkovym ¢ |A (B |C|D |E|F
jinym materialem)
Teoreticka ¢ast diplomové prace
Specifikace vyzkumného problému a cill prace A|B|C|D|E|F
Analyza a syntéza problému A|B|C|D|E]|F
Prace s odbornou literaturou A|B|C|D|E]|F
Prakticka (vyzkumna) ¢ast diplomové prace
Vécna spravnost vyzkumnych cild a vyzkumnych otazek A C|D F
Vyzkumna strategie ve vztahu k vyzkumnému problému, adekvatnost

; , ‘g , . A C|D F
vyzkumnych metod, charakteristika vyzkumného souboru
Adekvatnost zpracovani dat, rozsah a hloubka analyzy a kvalita interpretace

. , A C|D F
ziskanych dat
SplInéni vyzkumnych cilt a formulace zavéru prace A|B|C|D|E|F
Zpracovani doporuceni do praxe, ptipadna diskuse, shrnuti A|B|C|D|E]|F
Celkova kvalita a prinos diplomové prace
Naro¢nost a originalita feSeni tématu prace A|B|C|D|E|F
Odborny ptinos prace A|B|C|D|E|F
Spoluprace s vedoucim prace A|B|C|D|E]|F

Oditivodnéni hodnoceni prace:

Otazky k obhajobé:

1.

2.

Celkové hodnoceni” A[B[C|DJEJF
Datum: Podpis:

* Vysledna znamka neni aritmetickym primérem jednotlivych kritérii hodnoceni préce.
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POSUDEK OPONENTA DIPLOMOVE PRACE

Jméno a pfijmeni studenta/Autor

Nazev prace

Jméno a piijmeni oponenta prace

Studijni obor

Forma studia

Kritéria hodnoceni prace

Stupei hodnoceni
dle stupnice ECTS

Formalni stranka diplomové prace

Prehlednost, ¢lenéni a navaznost jednotlivych ¢asti prace A|B|C|[D|E|F
Jazykové zpracovani prace — gramaticka, stylisticka a odborna tiroven textu A|B|C|D|E]|F
Formalni parametry prace — dodrzeni rozsahu prace, cita¢ni normy, esteticka

uprava prace, kvalita abstraktu a pfiloh, prace s grafickym, tabulkovym ¢i | A|B|C|[D|E | F
jinym materialem)

Teoreticka ¢ast diplomové prace

Specifikace vyzkumného problému a cilli prace A|B|C|D|E]|F
Analyza a syntéza problému A|B|C|[D|E|F
Prace s odbornou literaturou A|B|C|D|E]|F
Prakticka (vyzkumna) ¢ast diplomové prace

Vécna spravnost vyzkumnych cild a vyzkumnych otazek A C|D F
Vyzkumna strategie ve vztahu k vyzkumnému problému, adekvatnost Alelclp =
vyzkumnych metod, charakteristika vyzkumného souboru

Adekvatnost zpracovani dat, rozsah a hloubka analyzy a kvalita interpretace A clp =
ziskanych dat

Splnéni vyzkumnych cild a formulace zavérh prace A|B|C|[D|E]|F
Zpracovani doporuceni do praxe, pfipadna diskuse, shrnuti A|B|C|[D|E|F
Celkova kvalita a prinos diplomové prace

Narocnost a originalita feSeni tématu prace A|B|C|[D|E|F
Odborny pfinos prace A|B|C|D|E]|F

Oditivodnéni hodnoceni prace:

Otazky k obhajobé:

1.

2.

Celkové hodnoceni” A|[B[C|D[EJF
Datum: Podpis:

* Vysledna znamka neni aritmetickym primérem jednotlivych kritérii hodnoceni préce.
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C 2) Harmonogram zpracovavani diplomové prace

Harmonogram zpracovani zaverecnée
diplomove prace
Jméno studenta: Vedouci prace:

Rok zadani:

Odevzdani rok: Predpokladany rok obhajoby:

Nazev diplomové prace:
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