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Z.akladni ustanoveni

1. Celozivotni vzdélavani na Fakulté humanitnich studii (dale jen ,,FHS®) se #idi Radem
celozivotniho vzdélavani (dale jen ,,Rad CZV*) Univerzity Tomase Bati ve Zlin& (dale
jen ,,UTB*) a Pravidly hospodafeni celozivotniho vzdé¢lavani (dale jen ,,Pravidla
hospodateni CZV*) UTB Vv platném znéni. FHS vydava pro své podminky tuto vnitini

normu.

2. Celozivotnim vzdélavanim se rozumi takové druhy vzdélavani, které umozni
ucastniklim ziskavat znalosti, dopliiovat, prohlubovat, obnovovat nebo rozsifovat
védomosti, dovednosti, kvalifikaci a odbornou zpusobilost k vykonu specializované
¢innosti. Jsou to vSechny programy a kurzy kromé pravidelné rozvrhované vyuky.
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Program celozivotniho vzdélavani

1. Program nebo kurz celozivotniho vzdélavani (dale jen ,,program CZV*) mize byt
orientovany na vykon povoldni (specializacni, rekvalifikacni, rozsitujici, dopliujici)
nebo zajmovy a mize byt:

a) uskutectovany v ramci akreditovaného studijniho programu;
b) akreditovany nebo certifikovany;

€) neakreditovany.

2. Program CZV je uskuteéiiovan zpravidla jako tematicky kurz, odborné soustiedéni,
pfednaska nebo prednaskovy cyklus, seminat, workshop.

3. Jedna-li se o program v ramci akreditovaného studijniho programu, je nutno uvést tuto
skute¢nost v zadosti o zfizeni SPP prvku a nasledné dolozit Ekonomickému odboru
UTB (osvobozeni od DPH), vopaténém piipadé bude program CZV povazovan
za neakreditovany a vyuka nasledn¢ tak Gi¢tovana.

4. Program muze byt uskutec¢novan:
a) FHS;
b) FHS spolecné s dalsi soucasti UTB,;

c) FHS spole¢né s jinou organizaci (tato vystupuje vzdy v pozici partnera).

5. Vyudujici v programech CZV jsou zejména akademiéti pracovnici UTB, akademiéti
pracovnici z jiné vzdélavaci instituce nebo odbornici z praxe. Vyuka zajiStovana
internimi pracovniky, ktefi se podileji na programech CZV a jejichz napli je stejného
nebo obdobného druhu jako v hlavni Cinnosti, a to nad rdmec béznych pracovnich
tikoli, je provedena vyplatou mimofadnych odmén z prostfedkd programu CZV.
Celkové osobni naklady nesmi prevysit 90 % vynost daného programu CZV. Tyto
mimofadné odmény jsou vyplaceny na zéklad€ pracovniho vykazu, ktery odevzda
vyuéujici garantovi programu CZV nejpozdéji do 1. pracovniho dne po skondeni
mésice, za ktery ma byt mzda vyplacena.

Organizator a garant programu celozivotniho vzdélavani

1. Organizatorem programu CZV je FHS nebo jeji ustav (dale jen ,,organizator®).
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2.

Organizator je povinen prostiednictvim prod€kana pro celozivotni vzdélavani a praxe
(dale jen ,,proddkan pro CZV a praxe“) informovat Radu celoZivotniho vzdélavani
o zaméru uskute&iovat program CZV, a to nejpozdéji 6 tydni pied jeho planovanym
zahajenim.

Garant programu CZV (dale jen ,garant) je odbornik v dané oblasti povéfeny
organizatorem (d¢kankou, feditelem tstavu) a zodpovida za napli, organizaci
a ekonomické zajisténi programu; jeho odpovédnost je vymezena SK/3/2010, ¢l. 3.

Garant je ptikazcem operace, finan¢nim disponentem SPP prvku zalozeného pro dany
program CZV, sleduje evidenci nakladti a vynost spojenych s realizaci programi
CZV. Ptipadnou administrativni sou¢innost poskytuje hospodaiské oddéleni fakulty.
Garant zodpovida za:

a) kvalitu vSech praci na zakazce;
b) wvcasnost a spravnost piedlozenych podkladt pro vystaveni danovych dokladu;

C) spravnost vykond personalnich (zejména uzavirani dohod konanych mimo
pracovni pomér a predani podkladt na personalni oddéleni).

Garant pfipravi ve spolupraci s ekonomem FHS analyzu budoucich nakladi a vynosu,
které vychazeji z poétu Gcastnikit CZV, a pripravi predkalkulaci zakazky. Postupuje
pfi tom v souladu s ptislusnymi vnitinimi normami UTB (SK/3/2010 a SK/4/2011).

Garant je povinen nejpozd&ji 4 tydny pred planovanym zahajenim programu CZV
seznamit s timto programem prodékana pro CZV a praxe, kterému odesle
v elektronické podobé informace V rozsahu stanoveném v piiloze €. 1 této vnitini
normy.

Po schvaleni programu CZV a odsouhlaseni kalkulace prodékanem pro CZV a praxe

a ekonomem fakulty garant zajisti zvetejnéni nasledujicich informaci na webovych
strankach FHS:

a) nazev programu CZV;
b) garant (jméno, ptijmeni a funkéni zafazeni, kontakt);

c) anotace (cil programu CZV, profil absolventa, odbornd a metodicka
charakteristika);

d) personalni, ekonomické a organizacné technické zabezpeceni (u vyucujicich uvést,
zda jsou interni nebo externi zaméstnanci);

e) cilova skupina;

f) cCasovy a obsahovy plan programu (nasledn¢ i rozvrh);
g) cena pro ucastnika;

h) minimalni poc¢et Gcastniktl pro otevieni kurzu;

i) podminky pfijeti a zpusob podani ptihlasky;

J) zptsob a podminky ukonéeni.
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8.

Garant je povinen zajistit dokumentaci programu CZV a nasledné jeji uchovéavani
po dobu stanovenou smérnici rektora Spisovy a skartaéni fad (SR/11/2005),
a to minimalné v tomto rozsahu:

a) prihlasky uchazeci a kopie vyrozuméni o jejich piijeti;
b) plan konzultaci (rozvrh);

€) prubéh konzultaci;

d) prezencni listiny;

e) zprava o zavére¢né zkousce;

f) ukonceni kurzu (kopie osvédceni, certifikatu apod.);

g) kopie pracovnich vykazu vyucujicich;

h) jiné doklady souvisejici s uskute¢fiovanim programu CZV (napf.: vykazy o praxi
ucastnik...).

Formuléte, které 1ze upravovat dle potteb konkrétniho pracovisté, jsou soucasti piiloh
této vnitini normy (pftilohy ¢. 2 — 7).

V.

Ucastnik v programu celozivotniho vzdélavani

Ke studiu v programu CZV pfijima uchaze¢e dékanka FHS nebo feditel piisluiného
ustavu FHS, a to podle kapacitnich moznosti fakulty nebo ustavu FHS. Na proces
pfijimani uchazece se pifimétené vztahuji pravidla fakulty pro pfijimaci fizeni.

Garant zajisti, aby widastnici byli pfedem sezndmeni s Radem CZV a touto vnitini
normou (v souladu se zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, § 60), ve znéni
pozd¢jsich predpisi. Dale ziska od castnikl pisemny ,,Souhlas se shromazd’ovanim
a zpracovanim osobnich udaju‘ (dle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju
a 0 zméné nékterych zakoni). Vyjadieni je souéasti piihlasky k programu CZV.

V ptipadé programti CZV uskute¢fiovanych v ramci akreditovaného studijniho
programu pied4 garant na studijni oddéleni FHS udaje o ucastnicich CZV, které budou
vkladany do studijni agendy UTB (dale jen ,,IS/STAG*). Udaje o tiéastnicich ostatnich
programt budou evidovany v IS/STAG jen v pfipad¢ pozadavku organizatora, a to na
zakladé schvéleni Radou CZV UTB.

Ucastnik programu CZV evidovany v IS/STAG ma po dobu studia pravo na vstup
do Knihovny a studoven UTB, stejné jako na sluzby s tim spojené.

Absolventim programu CZV vyda organizator certifikit v podobé ,,Osvédéeni,
ptipadné ,,Potvrzeni o ucasti®. Utedni razitko s malym stitnim znakem se muze
pouzivat pouze v piipadé vydani certifikditu o absolvovani programi CZV
uskuteciiovanych v ramci akreditovanych studijnich programti. Podoba certifikatu
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muze byt upravena dle pozadavku ptislusného spolupracujicitho organu nebo jiné
instituce, ale musi byt vzdy v souladu s jednotnym vizualnim stylem UTB.

6. Podminkou absolvovani programu orientovaného na vykon povoldni je vykonani
zaveéreCné zkousky, jejiz soucasti miize byt ustni zkouska, pisemnd prace a jeji
obhajoba, prakticka zkouska nebo jejich kombinace.

7. Kurzovné, piipadné¢ jiné poplatky, jsou hrazeny ze strany ucCastniki zpravidla
bezhotovostné.
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Platnost a u¢innost

1. Tato vnitini norma nahrazuje Smérnici d€kana Celozivotni vzdélavani na FHS
SD/03/2008 a bude dle potieb aktualizovana.

2. Vnitini norma plati v piisluiném rozsahu pro ucastniky programi CZV
uskuteCnovanych ~ FHS, pro garanty, vSechny akademické funkcionafe
a administrativni pracovniky FHS.

Prilohy:

Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.

Ptiloha ¢.

Informace pro prodékana CZV a praxe o programu CZV
Piihlaska k programu CZV

Plan konzultaci

Pribéh konzultaci

Prezenc¢ni listina

Piihlaska ke zkouSce
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Zpréava o zavérecné zkousce


http://web.fhs.utb.cz/cs/docs/CZV.pdf

