POTVRZENI O ZAMESTNANI

Tuto cast vypliuje student:

jméno a piijmeni:

¢islo studenta:

studijni obor:

Tuto cast vypliuje firma:

nazev firmy:

sidlo:

pracovni pozice zaméstnance:

zodpoveédna osoba:

telefon:

e-mail;

Potvrzujeme, Ze vySe jmenovany student byl vnaSi firmé zaméstnan v dobé
(o]0 I (0 [0 B V této dobé odpracoval ..................... hodin,
a vykonal ¢innosti vyznacené na druhé strané tohoto dokumentu.

Datum, razitko a podpis zodpovédné osoby:
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PREHLED CINNOSTI, KTERE ZAMESTNANEC VYKONAVAL

Prosim, vybrané c¢innosti oznacte zaskrtnutim policka.

Telefonicka komunikace s klienty/zakazniky/dodavateli [
Osobni komunikace s klienty/zakazniky/dodavateli []
E-mailova komunikace s klienty/zakazniky/dodavateli []
Pasivni ucast na meetingu (observace) [

Aktivni u¢ast na meetingu (diskuze, konverzace v CJ &i AJ) O
Organiza¢ni ¢innosti (pfiprava eventu, firemni akce apod.) [
Pfiprava, editace, archivace dokumenta []

Pieklad (dokumentd, webovych stranek apod.) [

© © N oo g ~ w DhoE

Proofreading (dokumenti, webovych stranek apod.) []
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. Marketingov¢ orientovana ¢innost (student uvadi konkrétni ptiklad) [

-
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. Prace spojena s ¢i zaméfena na zakaznicky servis (student uvadi konkrétni piiklad) (]
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. Projektovy management []
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. Account management [
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. Samostatna prace na piipravé/organizaci/feseni projektu ¢i akce [

=
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. Tvorba/ptiprava prezenta¢nich materiala (prezentace, loga, leafletti, brozur apod.; pocita
se i pomoc s piipravou) []

16. Cinnosti spojené s u¢etnictvim []

17. Cinnosti spojené se sbérem/zpracovanim/diseminaci dat &i informaci (v datovych

systémech, software, apod.) [

18. Pracovni cesta [

19. Observace (shadowing) prace zaméstnance (student uvadi konkrétni software ¢i postup,

napi. SAP, MS Office apod.) [

20. Utast/Reprezentace firmy na veletrhu [J
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