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l.
Z.akladni ustanoveni

1) Tato vnitini norma upfestiuje Pravidla priubéhu studia ve studijnich programech
uskutec¢iiovanych na Fakult¢ humanitnich studii Univerzity Tomase Bati ve Zlin€ pro
oblast odbornych praxi na Fakult¢ humanitnich studii (dale jen ,,FHS*) ve vSech
studijnich programech (dale jen ,,SP*) realizovanych na FHS, které obsahuji ve
studijnich planech praxi.

2) Pti tvorbé nového SP (piipadné reakreditaci stavajiciho) je ke spolupraci pifizvan také

prod&kan pro celozivotni vzdélavani a praxe (dale jen ,,prodékan pro CZV a praxe®).

Pracovisté pro odborné praxe
1) Pro zabezpeceni odbornych praxi je vytvofen seznam pracovist’ vhodnych pro praxe
studentl. Tento seznam je dostupny na webu fakulty. Aktualizaci zajiStuje minimalné
na zacatku kazdého semestru referent pro spolupraci s praxi. Z rozhodnuti feditele
mohou byt praxe studentii zajisStovany povérenou osobou na Ustavu. Jinak si zajist'uji
praxi studenti individualné.

2) Reditel Gstavu nebo jim povétena osoba spolupracuje s proddkanem pro CZV a praxe.
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3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

K praxim studentti se dle zaméteni studia vyuzivaji také fakultni ¢i spolupracujici skoly
a osvédcena pracoviste, se kterymi méa FHS uzavieny smlouvy o zajisténi oborné praxe
(staze).

Sohledem na platnou akreditaci mtize byt pracovist¢ pro praxi zvoleno také
individualné vzhledem k zaméfeni studenta nebo Kk tématu jeho bakalaiské/diplomové
prace. Praxi si vV tomto ptipadé student zpravidla zajistuje sam. Veskeré smlouvy nebo
dohody o spolupraci s pracovisti uzavira FHS a musi byt schvaleny Pravnim oddélenim
Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (déle jen ,,UTB ve Zlin¢*). K tomu slouzi vzorova
smlouva dostupna na webu FHS. Smlouvy o zajisténi praxe vcetné jejich archivace
zajist'uje referent pro spolupraci s praxi. Zahrani¢ni studenti mohou po souhlasu garanta
pfedmétu plnit praxi ve své domovské zemi.

Podrobné&jsi podminky odborné praxe stanovi feditel ustavu nebo garant predmétu
tykajiciho se odborné praxe.

V ptipadé¢ realizace setkani zastupcti vybranych smluvnich pracovist’ na tstavu je toto
setkani organizacné zajiStovano ve spolupraci s referentem pro spolupraci s praxi

a feditelem ptislusného ustavu nebo jim povétenou osobou.

Organizace a vedeni praxe
Rozsah a charakter praxe je dan studijnim planem programu a musi byt v plném rozsahu
dodrzen.
Délka vyucovaci hodiny béhem praxe je stanovena akreditacnim spisem a je zvefejnéna
Vv sylabu pfedmétu.
Studenti FHS plni praxi dle ¢asového planu vyuky pro dany akademicky rok.
Osoba, povétena organizaci praxi studentil na ustavu, dba na rovnomérné rozmisténi
studenti tak, aby jednotlivd pracovisté nebyla pfetizend a praxe tak neztracely na
kvalite. Je nutné dodrzovat podminky dojednané s jednotlivymi pracovisti.
Akademicti pracovnici FHS spolupracuji s pracovnikem instituce povéfenym
pedagogickym vedenim student, poskytuji mu konzultace a mohou provadét
supervize/kontroly studentti na pracovistich odborné praxe.
Reditel ustavu zajisti, aby studenti pfed zahajenim odborné praxe byli proskoleni
Vv platnych, obecn¢ zavaznych predpisech v oblasti ochrany osobnich udajti, bezpecnosti

prace a ochrany zdravi pfi praci, vCetné pozarni ochrany, piipadné¢ manipulace
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s chemickymi latkami. Potvrzeni o vySe uvedeném proskoleni (kopie prezenéni listiny)
je v gesci referenta pro spolupraci s praxi.

7) Pfi uzavieni nové smlouvy o zajisténi odborné praxe (staze) ma student povinnost si
véas oveéfit, zda znéni smlouvy navrzené UTB ve Zliné organizace akceptuje tak, aby
byl schopen dodrzet termin odevzdani smlouvy.

8) Smlouvu i Prilohu ke smlouvé o zajisténi odborné praxe (staze) je mozné uzaviit
rovnéz prostiednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu. Smlouvu podepisuje
dékan. Piilohu ke smlouvé podepisuje prodékan pro CZV a praxe.

9) Nejpozdé&ji jeden den pied nastupem na praxi student odevzda referentu pro spolupraci
s praxi original Smlouvy o zaji$téni praxe (stdze) se vSemi nalezitostmi véetné potvrzeni
vSemi smluvnimi stranami. Tato skutecnost se netyka realizace praxe v univerzitni
matetské Skole a Vv pfipadé, Ze je praxe organizacné zajiStovdna povéfenym
pracovnikem ustavu.

10) Po dobu realizace praxe je povinnosti studenta pracovat s ,,Denikem praxe®, ,,Denikem
ucitele (studenta)* ¢i portfoliem nebo jinu formou zaznamu, jenz obsahuje seznam
(popis) absolvovanych c¢innosti, kterym student dolozi ziskdvani jednotlivych
kompetenci v prib&hu praxe ve vztahu ke studovanému programu. Vyjimku z tohoto
pravidla udé€luje garant predmétu.

11) Pokud organizace, ve které student praxi realizuje, bude po studentovi opakované
pozadovat jiné ukoly ¢i jiné ¢innosti neodpovidajici zaméteni studovaného programu,
ma student povinnost informovat o této skute¢nosti garanta predmétu.

12) Studentiim neni dovoleno uvoliovani z praxe z divodu teoretické vyuky, plnéni
zapocth a zkousek ¢i jinych studijnich povinnosti.

13) Nahrada praxe je zpravidla uskutecniovana v obdobi bez vyuky.

IV. Ukonceni a hodnoceni praxe
1) Oveétovani a hodnoceni studijnich vysledkd na praxi je v souladu se Studijnim a
zkuSebnim fadem UTB ve Zlin¢ a Pravidly pribéhu studia ve studijnich programech
uskute¢iiovanych na Fakulté humanitnich studii, zptsob a kritéria hodnoceni upiesiuje
vyucujici nebo garant predmétu.
2) Na hodnoceni studenti se vedle akademickych pracovniki muize podilet

Skolitel/mentor, ktery ma hlas poradni.
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V.
Podminky uznani praxe
1) O uznani pfedmétu mize student pozadat stejnym zptsobem jako u ostatnich pfedméti,
postup se fidi Studijnim a zkuSebnim fadem UTB ve Zliné a Pravidly prabéhu studia ve
studijnich programech uskutec¢novanych na Fakult¢ humanitnich studii.

2) Uznani praxe nebo jeji ¢asti mize byt rovnéz stanoveno akreditacnim spisem.

VI.

Dokumentace praxe
Na webovych strankach jednotlivych ustavii FHS je ztfizen odkaz Odborné praxe, kde
jsou upiesnény podminky organizace (vetné zpusobu piejimky osobnich ochrannych
pomticek) a prib&hu praxi jednotlivych studijnich programi a ro¢nikt. Pro studenty
jsou zde piistupné ke stazeni potiebné formulate (Zadost o umoznéni odborné praxe,

vykaz praxe, dokumentace atd.) a aktualni informace.

VII.

Prava a povinnosti studentt

1) Prava a povinnosti studenta vyplyvaji se zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach
a 0 zméné a doplnéni daldich zakond, v platném znéni, Cast Sestd, Studenti.

2) Béhem vykonu praxe maji studenti pravo na konzultace se Skolitelem/mentorem,
akademickym pracovnikem nebo jinou povefenou osobou.

3) Studijni povinnosti studenta vyplyvaji ze Studijniho a zkusebniho fadu UTB ve Zling
a Pravidel prabéhu studia ve studijnich programech uskuteciovanych na Fakulté
humanitnich studii, ktera tento ad dopliuji. Ustav vytvoii organizaéni podminky pro
splnéni praxe v rozsahu stanoveném studijnim pldnem piislusného programu.

4) Student je povinen zucastnit se pred zahajenim praxe (zpravidla na zacatku
akademického roku) Skoleni v oblasti ochrany osobnich idaji, bezpe¢nosti prace a
ochrany zdravi pfi praci, v€etné pozarni ochrany, pfipadné¢ manipulace s chemickymi
latkami.

5) Na praxi je student povinen dodrzovat vnitini predpisy UTB ve Zlin¢ a FHS, zasady
bezpecnosti prace, pracovnépravni piedpisy, zédkon ¢. 101/2000 Sb. na ochranu

osobnich idajl v platném znéni a pokyny Skolitele/mentora nebo jiné povéiené osoby.
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6) V piipadé trazu (mimoiadné udalosti) je student povinen tuto skutecnost bez
zbyteéného odkladu nahlasit e-mailem vyucujicimu predmétu tykajiciho se praxe a
zaroven referentu pro spolupréci s praxi, ktery zajisti nahlaSeni udalosti Oddéleni BOZP
a PO UTB ve Zlin¢.

7) Béhem praxe (kde to umoziuji podminky) nosi student na viditelném misté
identifika¢ni kartu studenta.

8) Student realizujici praxi v KNTB, a.s., je povinen vyuzivat pfidélené (v odivodnénych
piipadech své) osobni ochranné pomucky a svoje véci ukladat v Satné v budové Ul4

v arealu KNTB, a.s.

VIII.

Zavérefna ustanoveni
1) Tato vnitini norma plati v pfislusném rozsahu pro vSechny studenty prezenéni
a kombinované formy studia v programech uskutectiovanych FHS, vSechny vyucujici
zajistujici odbornou praxi, akademické pracovniky a administrativni pracovniky FHS
a bude dle potteb aktualizovana.
2) Tato smérnice deékana nahrazuje Smérnici dékanky SD/04/2014 Odborné praxe
studenttl.
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