Navod na odevzdani zavérecné prace

Termin odevzdéni tiSténé verze je uveden v Casovych planech vyuky pro jednotlivé studijni
programy zde: https://ths.utb.cz/mdocs-posts/sd_03 2025/

TERMIN ODEVZDANT{ = 24. 4. 2026 do 14:00 hod. = nejzaz3i termin dorudeni tisténych verzi
zavérecné prace na sekretariat ustavu. Pokud studujici nedoruéi (nebo Nakladatelstvi UTB
z divodu pozdni objednavky) do tohoto terminu zavéreCnou praci asistentce ustavu

v tiSténé verzi (2 vytisky), NEBUDE jeho prace povaZoviana za odevzdanou a nemiiZe se
prihlasit k SZZ.

Pro studenty tisknouci pres Nakladatelstvi UTB

1. Nahrajte finalni verzi prace do IS/STAG ve formatu PDF/A.

Doporuceni: zavérecnou praci vloZte do IS/STAG ve finalni verzi minimalné deset
dnii pfed terminem odevzdani. Zabezpecite tak hladky tisk a odevzdéani do terminu.

2. Informujte e-mailem asistentku Gstavu o nahrani prace neprodlené po nahrani finalni
verze prace do IS/STAG. Pokud bude vse v potadku, tak nejpozdéji do dvou pracovnich
dnli se Vam u préce objevi oznaceni DBPOO (Doruceni prace bez pokusu o obhajobu).
Bez tohoto kroku nemuze byt Vase prace postoupena Nakladatelstvi UTB k tisku.
Studujici kontroluje sam, Ze prob¢hlo oznaceni zaveérecné prace zkratkou DBPOO.

3. Objednejte tisk prostfednictvim online formulédfe na webu Nakladatelstvi UTB.

4. Zaplat'te za tisk podle pokynl zaslanych na vas univerzitni e-mail (QR kod nebo
pievod na ucet).

5. PriloZte potvrzeni o platbé k objednéavce, abyste urychlili zpracovani.

6. Nakladatelstvi UTB vytiskne praci ve 2 vytiscich:
o Vytisk k ulozeni na UTB (s origindlnim zadanim bakalatské/diplomové prace —
zadani bude do Nakladatelstvi UTB dodéno asistentkou Gstavu)
o Vytisk k navraceni studujicimu (s kopii zadani bakalafské/diplomové prace —
bude do Nakladatelstvi UTB dodano asistentkou istavu)
Oba vytisky jsou vazbou totozné!

7. Tisk bude dorucen na vas ustav do tii pracovnich dnli po objednani. Prace bude
prevzata dle smérnice SD/06/2024 teprve ve chvili, kdy budete mit splnény v§echny
studijni povinnosti.

8. Pokud budete mit v§e v poradku (prevzatou praci, studijni povinnosti), bude Vam

umoznéno prihlasit se na SZZ v systému IS/STAG.

9. Béhem SZZ podepisete prohlaseni autora na vytisku k ulozeni s terminem konani SZZ.



https://fhs.utb.cz/mdocs-posts/sd_03_2025/
https://nakladatelstvi.utb.cz/nabidka-sluzeb/tisk-a-vazba-zaverecnych-praci/

Pro studenty tisknouci mimo Nakladatelstvi UTB

1.

Vyzadejte si original oficialniho zadani na dstavu do 27. 2. 2026. Nutno osobni
vyzvednuti.

Nahrajte finalni verzi prace do IS/STAG ve formatu PDF/A.

Vytisknéte praci ve 2 vytiscich:
o Vytisk k ulozeni na UTB (s originadlnim zadanim bakalatrské/diplomové prace)
o Vytisk k navraceni studujicimu (s kopii zadani)
Oba vytisky jsou vazbou totozné!

Ujistéte se, Ze vytiSténa prace odpovida pozadavkiim na vzhled a vazbu dle smérnice
rektora SR/23/2025. V pifipadé nesplnéni podminek na vzhled a vazbu nebude
zéaverecna prace asistentkou tstavu pievzata. Pevné desky nebo krouzkova vazba nejsou
pfipustné.

Po tisku podepiSte prohlaseni autora na obou vytiscich sterminem odevzdani
zaveretné prace.

Odevzdejte oba vytisky na vas Ustav nejpozdéji v den konecného terminu pro
odevzdani zavérecné prace. Termin je stanoven ¢asovym planem studia pro dany
akademicky rok.



