Nedilnou soucasti profesné zamérenych programi AMP a NMP je odborna praxe.

Klidové informace, pozadavky a ¢innosti:

Peclivé si prectéte aktudlni kartu daného predmétu na STAGu (E6PRA pro AMP, D6PRA pro NMP).

Klicovymi body pro vas jsou: délka praxe, mozna napln praxe, forma a zpUsob odevzdani patticnych
dokument( a termin pro splnéni praxe a odevzdani dokumentda.

Vase praxe by méla byt v celkové délce alespor 480 hodin. Plnit si ji miZete v jedné &i vice
spolec¢nostech, institucich kdykoliv béhem studia. Vybér je na vas — univerzita sice ma néjaké smlouvy
s urcitymi institucemi (viz web), které mohou slouZit jako ,,doporuceni”, vétsina studentt si vsak praxi
vybira a zafizuje sama v néjaké lokalni firmé, na Uradu, v neziskovce, ve studentské unii, pfi
organizaci festivall apod.

Napln praxe (¢innosti) by méla odpovidat profilu absolventa — tedy tomu, co studujete (management,
administrativa, marketingové ¢innosti, preklady, jednani s klienty, slovni ¢i pisemna komunikace
v CJ/AJ/NJ, korektury, copywriting apod.).

Vyberte si idedlné takovou praxi, kterd pro vas zaroven bude co nejvice prakticka a pfinosna a kterou
budete pripadné moci uvést i na svém CV. Snazte se byt aktivni, zjiStovat si informace, ucit se nové
znalosti a dovednosti, ptejte se na moznost zapojeni se do riiznych procesd, organizace prace,
eventd, zkouseni si rliznych pracovnich pozic, shadowing apod.

Pfedem neni garantem pfedmétu potfeba nic schvalovat, pokud vase praxe spada do téchto Cinnosti
(podrobnéjsi orientacni seznam cCinnosti naleznete v dokumentu Potvrzeni), nebude problém ji uznat.
Nemohou byt uznany takové ¢innosti, které nesouvisi s programem, ktery studujete. Nelze tedy
napriklad uznat uceni v jazykovce — ano, pouzivate u toho sice cizi jazyk, ale nestudujete program
Ucitelstvi ¢i Pedagogika. Podobnou logiku aplikujte napfiklad i u dotaz(i ohledné fidi¢t dodavek PPL i
trenérstvi ve fitku apod. Pfeklady — zejména webovych stranek, internich dokument(, e-maill apod.
— jsou uznatelné, jelikoZ preklad v ramci programu studujete. Pfi plnéni praxi nemusite brat ohled na
to, zdali vyuzivate cizi jazyk. Podstatné je zaméreni danych Cinnosti.

Pokud mate brigddu ¢i praci, ktera se témto ¢innostem uz vénuje, Ize to samoziejmé uznat také.

Praxi Ize plnit i v ramci pracovnich stazi. Erasmus jako takovy se vSak neuznava (jedna se o studijni
pobyt, nikoliv pracovni) — pokud béhem néj vSak néco budete organizovat, hodiny za to uznat lze.

Ve vyjimeénych pripadech Ize uznat i praci pro OSVC, Zivnostnika (prekladatele, €lovéka, ktery déla
marketing apod.). Toto je vSak dost specifické, takze se na podobné pripady radéji zeptejte.

Dokumenty k odevzdani:

Vsechny dokumenty s vyjimkou pfipadné Smlouvy (viz informace nize) odevzdavate az po splnéni
délky praxe.

V Potvrzeni, které odevzdavate jedno za kazdou firmu, vam zaméstnavatel/odpovédna osoba potvrdi
¢innosti a délku praxe u nich.

PFi vypliiovani Vykazu dbejte na to, aby mély zaznamy néjakou vypovidajici hodnotu. Pod pojmem
,administrativni ¢innost”, kterou byste kuptikladu chtéli zaznamenat pro den 12. 3. 2025, si nelze



moc predstavit, proto takovou ¢innost rozepiste vice slovy. Nékteré ¢innosti se v ramci praxe mohou
opakovat, stejné tak mohou trvat delsi dobu — vyplite dokument tak, aby informace byly logicky
strukturované a c¢tenar (kterym nemusi byt pouze garant pfedmétu) se dozvédél relevantni
informace o vasi praxi. Jedna kolonka automaticky znamena 8 hodin denné, pokud jste pracovali
méné hodin, uvedte to kupfikladu do zavorky v dané kolonce pro datum. Nelze uznat vice jak 8 hodin
prace denné.

Smlouva se fesi pfed nastupem na praxi a pouze v pripadech, kdyZ o ni firma sama zazada (a zaroven
tehdy, kdyz s firmou Zadnou jinou smlouvu jesté osobné nemate — cozZ vétsinou pfri brigddé/praci
mate: DPP, DPC.). Pokud je smlouvu nutné Fesit, informujte o tom garanta predmétu co nejdfive,
nejpozdéji vsak 5 tydn( pred planovanym zacatkem praxe.

Dokumenty jsou k dispozici po pFihlaseni zde:

https://fhs.utb.cz/o-fakulte/zakladni-informace/ustavy/ustav-modernich-jazyku-a-literatur/odborne-
praxe/?afterLogin=1

Jediny dokument, ktery tvoftite sami, je Vyhodnoceni praxe (dle instrukci na karté pfedmétu).

Pied odevzdénim vSech dokumentu jesté, prosim, vypliite nasledujici dotaznik, jehoZ vystupy
budou slouzit ke kontrole a k archivaci studentskych praxi na nasem ustavu.

https://forms.office.com/e/XQpQgKnEmV

Termin pro splnéni poZadavkt a predmétu:

Termin pro splnéni praxe a odevzdani dokument je stejny jako pro kazdy pfedmét — tedy nejpozdéji
do konce zkouskového obdobi v semestru, ve kterém je predmét vypsany — tedy LS ve 3. roc¢niku.
Terminy pro osobni odevzdani dokumenti se objevi v¢as vidy v poslednim semestru ve zkouskovém
obdobi. Dokumenty vSak miZete odevzdavat i prlibézné, idealné v konzultacni hodiny.
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