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CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

Tato smérnice dopliiuje smérnici rektora ,,Pravidla pro zaddvani a zpracovani bakaléiskych,
diplomovych a rigoréznich praci, zpfistupnéni vetejnosti a kontrola ptivodnosti“ (dale jen
,,smérnice rektora®) a definuje jednotny postup pii zadavani, nasledném vypracovani a kontrole
puvodnosti bakalaiskych a diplomovych praci (dale jen ,,BP* a ,,DP*) na Fakulté¢ humanitnich
studii (déle jen ,,FHS*) Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (déle jen ,,UTB*). Pravidla pro
rigordzni prace upravuje Pokyn dé€kana ,,Organizace a prub¢h rigorézniho fizeni®.

CAST DRUHA
ZADAVANI A KONTROLA PODKLADU PRACI

Clanek 1
Stanoveny postup

Ad odst. (1) — beze zmény

(2) Termin vypsani témat BP a DP je stanoven v casovém planu vyuky pfisluSného studijniho
programu (dale jen ,,SP*). Navrh témat v IS/STAG je schvalovan garantem studijniho
programu do poloviny kvétna.

Konkrétni pokyny pro zadavani a zpracovani BP a DP jsou zvefejnény na webovych strankach
pfislusnych ustavl. Je-li vyzadovano nahlaseni pfedbézného tématu na sekretaridtu Ustavu, na
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kterém je SP dané¢ho studenta organizacné zabezpeCovan, fidi se student terminem stanovenym
v Casovém planu vyuky piislusného SP.

Student je povinen dokoncit podklad zadani prace v IS/STAG do mezniho terminu uvedeného
tamtéz. Reditel/ka ustavu, na némz je SP uskute¢iiovan, miize vyzadovat odevzdani podkladu
zadani prace v tisténé¢ formé. Po dopracovani podkladu zadani prace v IS/STAG studentem
schvaluje podklad vedouci prace a nasledné garant SP. Pokud garant podklad prace neschvali,
je student povinen ho piepracovat a postoupit opét ke schvaleni v uvedeném potadi. Po
schvaleni podkladu garantem SP potvrzuje souhlas s realizaci prace feditel’ka ptislusSného
ustavu, na némz je SP uskutectiovan. V ptipadé, ze vedouci prace je organizacné zafazen na
jiném ustavu, nez kde je SP realizovan, potvrzuje feditel/ka souhlas s navrhem tématu prace
jesté pred jeho zvefejnénim v IS/STAG. Stejny postup je aplikovan v piipadé€, ze vedoucim
prace je externi spolupracovnik. V tomto ptipad¢ je doporuceno zvolit také konzultanta, ktery
je pracovnikem ustavu, na némz je SP realizovan.

Pii vedeni BP/DP externim vedoucim je pozadovana pisemna Zadost studenta o vedeni BP/DP
externim vedoucim (Ptiloha €. 1), kterou schvaluje feditel/ka ustavu.

(3) V ptipadé¢ Upravy zadani prace spolivajici ve zméné zédsad pro vypracovani nebo
doporucené literatury je nutny souhlas garanta SP. V piipad¢ opravy formalnich chyb v zadani
préace neni souhlas garanta SP nutny.

Ad odst. (4) — (5) beze zmény.

CAST TRETI
FORMALNI UPRAVA A ODEVZDAVANI PRACI

Clanek 2
Obecné zasady platné pro prace

(1) Formalni Gprava praci a dal$i poZzadavky na zavérecné prace a jejich odevzdavani jsou

specifikovany pod odkazem https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/zaverecne-
prace/.

Ad odst. (2) — beze zmény.

(3) Student nebo uchaze¢ odevzdava praci pouze v elektronické formé v IS/STAG, pficemz
takové podani se povazuje za studentem podepsané.

Ad odst. (4) — (6) beze zmény.
(7) Pro ucely hodnoceni a obhajoby BP a DP je pouzita elektronickéd forma prace.
Ad odst. (8) — (14) beze zmény.

Clanek 3
Autorstvi, vlastnictvi a uziti dila

(bez dopliikil a upfesnéni)


https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/zaverecne-prace/
https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/zaverecne-prace/
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Clanek 4
Administrativni postupy

(1) Termin odevzdani BP a DP je uveden v ¢asovém planu vyuky piislusného SP pro dany
akademicky rok. Asistentka ustavu Ci jiny povéfeny pracovnik ustavu pii vlozeni prace
studentem do IS/STAG zkontroluje, zda student:

a) vlozil BP/DP ve formatu PDF/A.
b) vyplnil v IS/STAG formulaf ,,Doplnéni udajit o BP/DP studentem*.

Po ukonceni formalni kontroly vlozené zavérecné prace asistentka ustavu nebo jiny povefeny
pracovnik tstavu vlozi do IS/STAG datum odevzdani, ¢imz je zavérecnd prace povazovana za
odevzdanou.

Ad odst. (2) — (6) beze zmény.

Clanek 5
Zpristupnéni praci vefejnosti

(bez dopliikii a upiesnéni)

Clanek 6
Priprava a zpracovani praci

Ad odst. (1) — (3) beze zmény.

(4) Student v pribehu zpracovani prace pravidelné konzultuje s vedoucim préace jeji obsah
a formu. Konzultace BP a DP probihaji formou dohodnutou mezi studentem a vedoucim préace.
Student se na konzultace fadné ptipravuje a predklada vedoucimu prace priabézné vystupy.

(5) Podminky pro zpracovani RP definuje pokyn d¢kana.
(6) Blizsi specifikaci pouziti umélé inteligence (dale jen ,,AI*) na FHS obsahuje Pfiloha ¢. 2.

Ad odst. (7) beze zmény.

Clanek 7
Kvalitativni a kvantitativni parametry praci

Ad odst. (1) — (3) beze zmény.

(4) Doporuceny minimalni rozsah hlavni textové casti prace je stanoven na 30 NS u BP
a 60 NS u DP. Maximalni rozsah je stanoven v pozadavcich konkrétniho ustavu. Doporuceny
minimalni pocet cizojazy¢nych zdroji ve svétovém jazyce jsou 3 zdroje u BP, u DP 5 zdroju.
Celkovy pocet relevantnich zdroji BP/DP vzhledem k tématu prace a ptislusného védniho
oboru specifikuje na webovych strankach ustav, ktery realizuje pfislusny SP. Pokyny jsou
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zvetejnény a pravideln¢ aktualizovany na webovych strankach tstavu, ktery realizuje ptislusny
SP. Za spravnost tidajii v pokynech na webu tUstavu zodpovida garant SP.

Clanek 8
Doporucena osnova prace

(1) Povinnou soucasti prace je zadani BP/DP a ProhlaSeni autora BP/DP, dale ivod, zavér
a seznam pouzité literatury. Dalsi body doporucené osnovy jsou specifikovany v pokynech pro
zpracovani BP/DP na webovych strankach piislusného tstavu. Tyto pokyny jsou v souladu
s prisluSnym védnim oborem a oblasti vzdélavani.

Ad odst. (2) — (3) beze zmény.
(4) Vzor textu prohldseni o pouziti nastrojii Al je dostupny v Ptiloze €. 2.
Ad odst. (5) — (11) beze zmény.

(12) Pozadavky na citaéni normy a styly jsou stanoveny pfislusSnym ustavem a v souladu se
zvyklostmi obvyklymi v pfisluSném védnim oboru. PoZadovanéd citaéni norma a styl jsou
uvedeny v pokynech pro zpracovani BP/DP na webu pfislusného tstavu.

Ad odst. (13) — beze zmény.

Clanek 9
Doporucena hodnotici kritéria prace
(1) Doporucena hodnotici kritéria BP:
a) celkové formalni zpracovani,
b) formulace cilt prace a metodika zpracovani,
¢) prace s odbornou literaturou,
d) troven analytické a interpretacni slozky (teoreticko-empirické prace),
e) uroven aplikaéni slozky (teoreticko-aplikacni prace),
f) splnéni cilt a formulace zavérh prace,
g) odborny pfinos prace,

h) troven jazykového zpracovani.

(2) Doporucena hodnotici kritéria DP:
a) celkové formalni zpracovani,
b) formulace cilt prace a metodika zpracovani,
¢) prace s odbornou literaturou,
d) formulace a logické provazanost teoretickych vychodisek,
e) prace s odbornym jazykem,
f) uroven analytické a interpretacni slozky,

g) splnéni cill a formulace zavérh prace,
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h) odborny ptinos prace,
1) uroven jazykového zpracovani.
(3) Doporuc¢ena hodnotici kritéria RP:
a) aktualnost zvoleného tématu,
b) splnéni stanovenych cili,
¢) postup feSeni problému,
d) vysledky prace, uvedeni konkrétniho piinosu,
€) vyznam pro praxi nebo rozvoj prislusného védniho oboru,

f) formalni Gprava prace a jeji jazykova uroven.

CAST CTVRTA
POSTUP PRI PODEZRENI NA NEPUVODNOST PRACI

Clanek 10
Zakladni ustanoveni

(bez dopliikii a upiesnéni)

Clanek 11
Stanoveny postup kontroly praci

Ad odst. (1) — (3) beze zmény.

(4) Reditel/ka ustavu, na némz je BP/DP odevzdana, uréi, zda na zakladé vysledki ze systému
Theses.cz provede vyhodnoceni kontroly v nejkrat§i mozné dobé vedouci prace, nebo jiny
povéteny pracovnik ustavu.

Ad odst. (5) — (7) beze zmény.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nahrazuje Smérnici dékana SD/16/2025 doplitujici smérnici rektora ,,Pravidla
pro zadavani a zpracovani bakalafskych, diplomovych a rigordéznich praci, jejich ulozeni,
zptistupnéni a kontrola ptivodnosti‘“ na FHS ze dne 17. 12. 2025.

Prilohy:
Ptiloha ¢. 1 — Zadost o vedeni zavérecné prace externim spolupracovnikem

Ptiloha €. 2 — Vyuzivani generativni umélé inteligence pii zpracovani zavére¢nych praci na
Fakulté humanitnich studii
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Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény
22.10. 2024 01 Dékan Vytvoreni dokumentu
17.12.2025 02 Dékan Zména dokumentu

10. 7. 2026 03 Dékan Zména dokumentu




